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PPRREESSEENNTTAACCIIÓÓNN::

CCAAPPIITTUULLOO  II

DDEE  LLAA  IINNTTEERRVVEENNTTOORRIIAA  DDEE  LLOOSS  CCOONNTTRRAATTOOSS  DDEE  LLAA  EEMMPPRREESSAA  DDEE
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MMAANNUUAALL  IINNTTEERRNNOO  DDEE  CCOONNTTRRAATTAACCIIÓÓNN  EE  IINNTTEERRVVEENNTTOORRÍÍAA  DDEE  LLAA
EEMMPPRREESSAA  DDEE  SSEERRVVIICCIIOOSS  PPÚÚBBLLIICCOOSS  DDEE  VVAALLLLEEDDUUPPAARR  EEMMDDUUPPAARR
SS..AA..--EESSPP..

PPRREESSEENNTTAACCIIÓÓNN::

EEnn  ccuuaannttoo  aa  llaass  rreeffoorrmmaass  aaddooppttaaddaass  rreeffeerreennttee  aall  rrééggiimmeenn  jjuurrííddiiccoo  ddee
llooss  ccoonnttrraattooss  ddee  sseerrvviicciiooss  ppúúbblliiccooss  ddoommiicciilliiaarriiooss  ppoorr  llaa  LLeeyy  668899  ddee
22000011,,  RReessoolluucciióónn  CCRRAA  NNoo..115511,,  rreeggllaammeennttaarriiaa  ddeell  aarrttiiccuulloo  33  ddee  llaa  LLeeyy
668899  ddee  22000011,,  qquuee  ffuuee  mmooddiiffiiccaaddoo  ppoorr  eell  aarrttiiccuulloo  3311  ddee  llaa  LLeeyy  114422  ddee
11999944,,  aall  qquuee  ddeebbeenn  ssoommeetteerrssee  llaass  eennttiiddaaddeess  EEssttaattaalleess  qquuee  pprreessttaann
sseerrvviicciiooss  ppúúbblliiccooss  ddoommiicciilliiaarriiooss  yy  llaass  iimmppoorrttaanntteess  eexxcceeppcciioonneess    qquuee
iimmppoonneenn  eenn  aallgguunnaass  mmaatteerriiaass  llaa  aapplliiccaacciióónn  ddeell  eessttaattuuttoo  ddee
ccoonnttrraattaacciióónn  ppúúbblliiccaa,,  mmeeddiiaannttee  llaa  ffiijjaacciióónn  ddee  ppoollííttiiccaass  eenn  mmaatteerriiaa  ddee
ddeessaarrrroolllloo  aaddmmiinniissttrraattiivvoo  yy  mmooddeerrnniizzaacciióónn  iinnssttiittuucciioonnaall,,  rreeffoorrmmaass
ééssttaass  oorriieennttaaddaass  aa  llaa  ooppttiimmiizzaacciióónn  ddee  rreeccuurrssooss,,  aa  llaa  cceelleerriiddaadd,,
ccoommppeettiittiivviiddaadd  yy  eeffiicciieenncciiaa  eenn  llaa  ggeessttiióónn,,  llaa  eemmpprreessaa  ddee  sseerrvviicciiooss
ppúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEMMDDUUPPAARR  SS..AA..  EE..SS..PP..,,  ccoonnssiiddeerróó  ppeerrttiinneennttee
iimmpplleemmeennttaarr  llooss  mmaannuuaalleess  iinntteerrnnooss  ddee  ccoonnttrraattaacciióónn  ee  iinntteerrvveennttoorrííaa
aaccttuuaalliizzaaddooss  qquuee  aapplliiccaarraann  ppaarraa  llaa  eemmpprreessaa  eenn  mmaatteerriiaa  ddee
CCoonnttrraattaacciióónn,,  ccoonn  lloo  qquuee  ssee  pprreetteennddee  eessttaabblleecceerr  llooss  pprroocceeddiimmiieennttooss
iinntteerrnnooss  qquuee  ppeerrmmiittaann  llaa  oobbsseerrvvaanncciiaa  ddee  llooss  pprriinncciippiiooss  qquuee  rriiggeenn  llaass
aaccttuuaacciioonneess  aaddmmiinniissttrraattiivvaass..

PPaarraa  mmaayyoorr  ccllaarriiddaadd  ddee  llooss  pprroocceeddiimmiieennttooss  aa  eessttaabblleecceerr,,  eell  pprroocceessoo
ddee  ccoonnttrraattaacciióónn  ssee  ddiivviiddee  eenn  ttrreess  eettaappaass::

UUnnaa  eettaappaa  pprreevviiaa  oo  pprreeccoonnttrraaccttuuaall..
UUnnaa  eettaappaa  ccoonnttrraaccttuuaall,,  yy
UUnnaa  eettaappaa  ppoossttccoonnttrraaccttuuaall

EETTAAPPAA  PPRREECCOONNTTRRAACCTTUUAALL::

11..  PPllaann  aannuuaall  ddee  ccoonnttrraattaacciióónn

LLaa  UUnniiddaadd  ddee  PPllaanniiffiiccaacciióónn  ddee  EEmmdduuppaarr  SS..AA..--EESSPP,,  ccoooorrddiinnaarráá  yy
lliiddeerraarráá  jjuunnttoo  ccoonn  llooss  JJeeffeess  ddee  DDeeppaarrttaammeennttoo,,  JJeeffeess  ddee  UUnniiddaaddeess,,
JJeeffeess  ddee  ÁÁrreeaass  yy  OOffiicciinnaass  ddee  CCoommpprraass  yy  ccoonn  eell  aappooyyoo  iinnssttiittuucciioonnaall  ddee
llaa  OOffiicciinnaa  JJuurrííddiiccaa  yy  SSeeccrreettaarrííaa  GGeenneerraall,,  eell  eessttaabblleecciimmiieennttoo  ddee  uunnaa
pprrooggrraammaacciióónn  aannuuaall  ddee  llooss  rreeqquueerriimmiieennttooss  ddee  ccoonnttrraattaacciióónn  ddee
pprreessttaacciióónn  ddee  sseerrvviicciiooss  yy  ddeemmááss  qquuee  rreeqquuiieerraa  llaa  eemmpprreessaa  ppaarraa  ssuu
nnoorrmmaall  ffuunncciioonnaammiieennttoo  yy  ccuummpplliimmiieennttoo  ddee  llooss  ffiinneess  ddeell  EEssttaaddoo,,  ccoonn
bbaassee  eenn  llaass  nneecceessiiddaaddeess  ppllaanntteeaaddaass  yy  ddeetteeccttaaddaass,,  qquuee  ssee  ddeebbeerráánn
eennttrreeggaarr  aa  mmaass  ttaarrddaarr  eell  ddííaa  1155  ddee  ddiicciieemmbbrree  ddee  llaa  vviiggeenncciiaa  ffiissccaall  aa
eexxppiirraarr..    LLaa    ddee  UUnniiddaadd  ddee  PPllaanniiffiiccaacciióónn  sseerráá  llaa  rreessppoonnssaabbllee  yy
eennccaarrggaaddaa  ddee  rreeaalliizzaarr    llooss  rreeqquueerriimmiieennttooss  yy  eessttaabblleecceerr  llaa
pprrooggrraammaacciióónn..    AAssíí  mmiissmmoo,,  llaass  nneecceessiiddaaddeess  ssuurrggiiddaass  ccoonn



ppoosstteerriioorriiddaadd  aa  llaa  eellaabboorraacciióónn  ddee  ddiicchhoo  ppllaann,,  sseerráánn  rreeppoorrttaaddaass  aa  llaa
UUnniiddaadd  ddee  PPllaanniiffiiccaacciióónn  aa  ffiinn  ddee  ddeetteerrmmiinnaarr  ssuu  pprriioorriiddaadd  yy
vviiaabbiilliiddaadd..

22..  EEssttuuddiiooss  ddee  ccoonnvveenniieenncciiaa  yy  ooppoorrttuunniiddaadd

PPrreevviiaammeennttee  aa  llaa  aappeerrttuurraa  ddee  llooss  pprroocceessooss  ddee  ccoonnttrraattaacciióónn  ddee  llaa
eemmpprreessaa,,  llaa  SSeeccrreettaarrííaa  GGeenneerraall  yy  OOffiicciinnaa  JJuurrííddiiccaa  ppaarraa  ppooddeerr  ddaarr
ttrraammiittee  aall  aaccttoo  ccoonnttrraaccttuuaall,,  ddeebbeerráá  ccoonnttaarr  ccoonn  eell  rreessppeeccttiivvoo  aannáálliissiiss
ddee  ooppoorrttuunniiddaadd  yy  ccoonnvveenniieenncciiaa,,  eexxppeeddiiddoo  ppoorr  eell  jjeeffee  ddee  llaa  UUnniiddaadd  ddee
PPllaanniiffiiccaacciióónn,,  yy  ddeebbeerráá  ccoonntteenneerr  ccoommoo  mmíínniimmoo  llaa  ssiigguuiieennttee
iinnffoorrmmaacciióónn::

aa..  LLaa  ddeeffiinniicciióónn  ddee  llaa  nneecceessiiddaadd  qquuee  llaa  eemmpprreessaa  pprreetteennddee  ssaattiissffaacceerr
ccoonn  llaa  ccoonnttrraattaacciióónn..

bb..  LLaa  ddeeffiinniicciióónn  ttééccnniiccaa  ddee  llaa  ffoorrmmaa  eenn  qquuee  llaa  eemmpprreessaa  ppuueeddee
ssaattiissffaacceerr  ddiicchhaa  nneecceessiiddaadd..    EEjj..  PPrrooyyeeccttoo,,  eessttuuddiioo,,  ddiisseeññoo,,  eettcc..

cc..  LLaass  ccoonnddiicciioonneess  ddeell  ccoonnttrraattoo  aa  cceelleebbrraarr::  oobbjjeettoo,,  ppllaazzoo,,  lluuggaarr  ddee
eejjeeccuucciióónn,,  oobblliiggaacciioonneess,,  eennttrree  oottrraass..

dd..  VVaalloorr  eessttiimmaaddoo  ddeell  ccoonnttrraattoo  yy  ssuu  ssooppoorrttee  ttééccnniiccoo  yy  eeccoonnóómmiiccoo..
ee..  AAnnáálliissiiss  ddee  llooss  rriieessggooss  qquuee  iimmpplliiccaa  llaa  ccoonnttrraattaacciióónn  yy  eenn

ccoonnsseeccuueenncciiaa  eell  nniivveell  ddee  llooss  rriieessggooss  qquuee  ddeebbeenn  sseerr  aammppaarraaddooss
ppoorr  eell  ccoonnttrraattiissttaa,,  mmeeddiiaannttee  llaa  ppóólliizzaa  ddee  ggaarraannttííaa  úúnniiccaa..

ff..  CCeerrttiiffiiccaaddoo  ddee  DDiissppoonniibbiilliiddaadd  PPrreessuuppuueessttaall,,  pprreevviiaammeennttee
ssoolliicciittaaddoo  ppoorr  ccoonndduuccttoo  ddeell  JJeeffee  ddeell  DDeeppaarrttaammeennttoo  TTééccnniiccoo
ooppeerraattiivvoo  ssii  eess  ddee  oobbrraa,,  ccoonnssuullttoorrííaa,,  yy  llooss  ddeemmááss  lloo  ssoolliicciittaarráá
ccaaddaa  JJeeffee  eenn  ssuu  rreessppeeccttiivvaa  áárreeaa..

gg..  CCeerrttiiffiiccaacciióónn  ssoobbrree  ddiissppoonniibbiilliiddaadd  ddee  rreeccuurrssooss  ffííssiiccooss  nneecceessaarriiooss
ppaarraa  llaa  eejjeeccuucciióónn  ddeell  ccoonnttrraattoo..

hh..  IInnffoorrmmee  ddee  llaa  DDiivviissiióónn  ddee  RReeccuurrssooss  HHuummaannooss

ii..  AAssíí  mmiissmmoo,,  llooss  JJeeffeess  ddee  DDeeppaarrttaammeennttoo,,  JJeeffeess  ddee  ÁÁrreeaass  yy  JJeeffeess  ddee
UUnniiddaaddeess  iinntteerreessaaddooss  eenn  llaa  ccoonnttrraattaacciióónn  ddee  ppeerrssoonnaall,,
pprreesseennttaarraann  llooss  eessttuuddiiooss  ddee  ccoonnvveenniieenncciiaa  yy  ooppoorrttuunniiddaadd,,  yy  llaa
ccoonnssttaanncciiaa  ddee  llaa  DDiivviissiióónn  ddee  RReeccuurrssooss  HHuummaannooss  ssoobbrree  llaa
eexxiisstteenncciiaa  oo  nnoo  ddee  ppeerrssoonnaall  ddee  ppllaannttaa  ppaarraa  ddiicchhaa  ffuunncciióónn,,  ccoonn
mmíínniimmoo  ttrreess  ((33))  ddííaass  hháábbiilleess  ddee  aannttiicciippaacciióónn  aa  llaa  ffeecchhaa  pprreevviissttaa
ppaarraa  iinniicciiaacciióónn  ddeell  pprroocceessoo  ddee  sseelleecccciióónn  aannttee  llaa  SSeeccrreettaarrííaa
GGeenneerraall,,  qquuiieenn  ccoonnvvooccaarráá  aa  ssoolliicciittuudd  ddeell  iinntteerreessaaddoo,,  aa  ttrraavvééss  ddee
llaa  OOffiicciinnaa  ddee  CCoonnttrraattaacciióónn  oo  qquuiieenn  hhaaggaa  ssuuss  vveecceess  oo  eessttéé
ccoonnttrraattaaddoo  ppaarraa  ttaalleess  eeffeeccttooss..

jj..  AA  ssoolliicciittuudd  ddee  llooss  ffuunncciioonnaarriiooss  cciittaaddooss  eenn  eell  nnuummeerraall  aanntteerriioorr
aaccoorrddee  ccoonn  ssuu  rreeccoommeennddaacciióónn,,  llaa  DDiivviissiióónn  ddee  RReeccuurrssooss
HHuummaannooss  eexxppeeddiirráá  llaa  cceerrttiiffiiccaacciióónn,,  eenn  ccuummpplliimmiieennttoo  ddeell  DDeeccrreettoo
22220099  ddee  11999988..

kk..  LLaa  SSeeccrreettaarrííaa  GGeenneerraall  yy  OOffiicciinnaa  JJuurrííddiiccaa,,  aa  ttrraavvééss  ddee  llaa  OOffiicciinnaa
ddee  CCoonnttrraattaacciióónn  oo  qquuiieenn  hhaaggaa  ssuuss  vveecceess  oo  eessttéé  ccoonnttrraattaaddoo  ppaarraa



ttaalleess  eeffeeccttooss  uu  oobbjjeettoo,,  eellaabboorraarraann  uunn  ffoorrmmaattoo  ddee  vveerriiffiiccaacciióónn  qquuee
ddeebbeerráá  sseerr  aaddooppttaaddoo,,  aa  ffiinn  ddee  oorrggaanniizzaarr  eell  eexxppeeddiieennttee  ddeell
ccoonnttrraattoo  qquuee  ddeebbeerráánn  iinncclluuiirr  ccoommoo  mmíínniimmoo::

��  OOffiicciinnaa  ddee  oorriiggeenn
��  FFeecchhaa  ddee  llaa  ssoolliicciittuudd
��  OObbjjeettoo  ddeell  ccoonnttrraattoo
��  IIddeennttiiffiiccaacciióónn  oo  nnúúmmeerroo  ddeell  ccoonnttrraattoo  uu  oorrddeenn..
��  VVaalloorr  ddeell  ccoonnttrraattoo
��  PPllaazzoo  yy  ffoorrmmaa  ddee  ppaaggoo
��  CCoonnttrraattiissttaa
��  PPrreessuuppuueessttoo  ooffiicciiaall
��  CCDDPP  yy  RRPP
��  YY  ddeemmááss

33..    DDooccuummeennttaacciióónn

SSee  aanneexxaa  aall  pprreesseennttee  iinnssttrruuccttiivvoo  llaa  rreellaacciióónn  ddee  llooss  ddooccuummeennttooss  qquuee
eexxiiggeenn  llaass  nnoorrmmaass  vviiggeenntteess  ppaarraa  llaa  cceelleebbrraacciióónn  ddee  ccoonnttrraattooss,,  ccoonn  eell
ffiinn  ddee  qquuee  llooss  ffuunncciioonnaarriiooss  iinntteerreessaaddooss  eenn  llaa  ccoonnttrraattaacciióónn  llooss
aaddjjuunntteenn  ddee  mmaanneerraa  ccoommpplleettaa..

aa..  CCoonnssttaanncciiaa  ddeell  ppaaggoo  ddee  aappoorrtteess  ppaarraa  ffiissccaalleess
bb..  DDeeccllaarraacciióónn  yy  ccoonnssiiggnnaacciióónn  aannttee  llaa  CCoonnttaadduurrííaa  GGeenneerraall  ddee  llaa

RReeppúúbblliiccaa,,  ssíí  aapplliiccaa..
cc..  FFoottooccooppiiaa    ddeell  úúllttiimmoo  ccoommpprroobbaannttee  ddee  ppaaggoo  ddee  aappoorrtteess    aa

sseegguurriiddaadd  ssoocciiaall  yy  ppeennssiióónn  ((ppeerrssoonnaass  nnaattuurraalleess))..

EETTAAPPAA  CCOONNTTRRAACCTTUUAALL  OO  DDEE  EEJJEECCUUCCIIÓÓNN

SSuuppeerrvviissiióónn  ddee  ccoonnttrraattooss::

aa..  LLaa  ssuuppeerrvviissiióónn  ddee  llooss  ccoonnttrraattooss  sseerráá  eejjeerrcciiddaa  úúnniiccaa  yy
eexxcclluussiivvaammeennttee  ppoorr  eell  JJeeffee  ddee  llaa  DDeeppeennddeenncciiaa  qquuee  ggeenneerróó  llaa
nneecceessiiddaadd,,  bbaajjoo  llaa  vviiggiillaanncciiaa  ddee  CCoonnttrraattaacciióónn  AAddmmiinniissttrraattiivvaa  oo
qquuiieenn  hhaaggaa  ssuuss  vveecceess  oo  eessttéé  ccoonnttrraattaaddoo  ppaarraa  ttaalleess  eeffeeccttooss  uu
oobbjjeettoo..

bb..  TTooddaass  llaass  aacccciioonneess  ddee  ééssttaa  eettaappaa  ccoonncceerrnniieennttee  aa  llaa  eemmpprreessaa,,  ssoonn
rreessppoonnssaabbiilliiddaadd  úúnniiccaa  ddee  llooss  ssuuppeerrvviissoorreess  ddee  llooss  ccoonnttrraattooss  uu
oorrddeenneess  ddee  pprreessttaacciióónn  ddee  sseerrvviicciioo,,  qquuiieenneess  aaccttuuaarraann  ccoonn  eessttrriiccttoo
ccuummpplliimmiieennttoo  ddee  llaass  ffuunncciioonneess,,  aattrriibbuucciioonneess  yy  rreessppoonnssaabbiilliiddaaddeess
aassiiggnnaaddaass  ppoorr  llaa  eemmpprreessaa  ppaarraa  ttaall  ffiinn..

cc..  AAddiicciioonnaallmmeennttee  aa  lloo  aanntteerriioorr,,  llooss  iinntteerrvveennttoorreess  ddeebbeerráánn  vveerriiffiiccaarr
mmeennssuuaallmmeennttee    qquuee  eell  ccoonnttrraattiissttaa  ccuummppllaa  ccoonn  ssuuss  oobblliiggaacciioonneess
ddee  vviinnccuullaacciióónn  aall  ssiisstteemmaa  ddee  SSeegguurriiddaadd  SSoocciiaall  IInntteeggrraall,,  mmeeddiiaannttee



llaa  eexxiiggeenncciiaa  ddee  llaa  ffoottooccooppiiaa  ddeell  úúllttiimmoo  rreecciibboo  ddee  ppaaggoo  aa  llooss
ssiisstteemmaass  ddee  ssaalluudd  ((EEPPSS))  yy  ddee  ppeennssiioonneess..

dd..  LLooss  ssuuppeerrvviissoorreess  oo  iinntteerrvveennttoorreess  eexxiiggiirráánn  aa  llooss  ccoonnttrraattiissttaass  llaa
pprreesseennttaacciióónn  ddee  iinnffoorrmmeess  mmeennssuuaalleess  ddee  ccuummpplliimmiieennttoo  ddeell  oobbjjeettoo
ddeell  ccoonnttrraattoo,,  ddee  mmááxxiimmoo  uunnaa  hhoojjaa,,  llooss  ccuuaalleess  ddeebbeerráánn  ccoonntteenneerr
llaa  iiddeennttiiffiiccaacciióónn  ddeell  ccoonnttrraattoo  yy  ddeell  ccoonnttrraattiissttaa,,  mmeess  aa  qquuee
ccoorrrreessppoonnddee,,  oobblliiggaacciióónn  oo  pprroodduuccttoo  eejjeeccuuttaaddoo  yy  eessttaa  ddee
ccuummpplliimmiieennttoo..    EEssttooss  iinnffoorrmmeess  sseerrvviirráánn  ddee  ssooppoorrttee  ppaarraa  llaa
eexxppeeddiicciióónn  ddeell  cceerrttiiffiiccaaddoo  ddee  ccuummpplliimmiieennttoo  ddee  ccoonnttrraattoo,,..  CCoonn
bbaassee  eenn  aall  ccuuaall  ssee  rreeaalliizzaarráá  eell  ppaaggoo  yy  uunnaa  vveezz  aapprroobbaaddoo  ppoorr  eell
iinntteerrvveennttoorr,,  sseerráánn  rreemmiittiiddooss  aa  llaa  ddeeppeennddeenncciiaa  qquuee  lllleevvaa  eell
aarrcchhiivvoo  ddeell  ccoonnttrraattoo  ppaarraa  ssuu  iinncclluussiióónn  eenn  llaa  rreessppeeccttiivvaa  ccaarrppeettaa  yy
ssuu  rreeggiissttrroo  eelleeccttrróónniiccoo..

ee..  TTeenniieennddoo  eenn  ccuueennttaa  qquuee  eell  CCóóddiiggoo  ÚÚnniiccoo  DDiisscciipplliinnaarriioo  ffiijjaa  eenn  ssuu
aarrttiiccuulloo  4488,,  nnuummeerraall  2299,,  ccoommoo  ffaallttaa  ggrraavvííssiimmaa,,  eell  cceelleebbrraarr
ccoonnttrraattooss  ddee  pprreessttaacciióónn  ddee  sseerrvviicciiooss,,  ccuuyyoo  oobbjjeettoo  sseeaa  eell
ccuummpplliimmiieennttoo  ddee  ffuunncciioonneess  ppúúbblliiccaass  oo  aaddmmiinniissttrraattiivvaass  qquuee
rreeqquuiieerraann  ddee  ddeeddiiccaacciióónn  ddee  ttiieemmppoo  ccoommpplleettoo  ee  iimmpplliiqquueenn
ssuubboorrddiinnaacciióónn  yy  aauusseenncciiaa  ddee  aauuttoonnoommííaa  rreessppeeccttoo  ddeell  ccoonnttrraattiissttaa,,
eess  rreessppoonnssaabbiilliiddaadd  ddeell  jjeeffee  ddee  PPeerrssoonnaall,,  eell  nnoo  iinnccuurrrriirr  eenn  llooss
ssuuppuueessttooss  ddee  ddiicchhaa  ffaallttaa  ddiisscciipplliinnaarriiaa,,  lloo  ccuuaall  nnoo  iimmpplliiccaa  qquuee  llaa
eejjeeccuucciióónn  ddee  llooss  ccoonnttrraattooss  nnoo  ssee  ccuummppllaa  eenn  llaass  iinnssttaallaacciioonneess  yy
ddeennttrroo  ddee  llooss  hhoorraarriiooss  eessttaabblleecciiddooss  eenn  llaa  eemmpprreessaa,,  bbaajjoo  llaa
vviiggiillaanncciiaa  yy  ccoonnttrrooll  ddee  llooss  iinntteerrvveennttoorreess,,  qquuiieenneess  ppooddrráánn  ssoolliicciittaarr
iinnffoorrmmeess,,  rreevviissaarr  ddooccuummeennttooss  yy  llaabboorreess  ddee  llooss  ccoonnttrraattiissttaass..    EEss
iimmppoorrttaannttee  rreeccoorrddaarr  qquuee  eessttooss  ccoonnttrraattooss  nnoo  ggeenneerraann  rreellaacciióónn
llaabboorraall,,  nnii  pprreessttaacciioonneess  ssoocciiaalleess  yy  ssee  cceelleebbrraann  ppoorr  eell  ppllaazzoo
eessttrriiccttaammeennttee  nneecceessaarriioo..

EETTAAPPAA  PPOOSSTTCCOONNTTRRAACCTTUUAALL

LLiiqquuiiddaacciióónn::      UUnnaa  vveezz  ccuummpplliiddaa  llaa  eettaappaa  ddee  eejjeeccuucciióónn  yy  rreecciibboo  aa
ssaattiissffaacccciióónn  ppoorr  ppaarrttee  ddee  llaa  eemmpprreessaa  ddee  llaa  oobbrraa  oo  sseerrvviicciioo  ccoonnttrraattaaddoo
eenn  llaass  ccoonnddiicciioonneess  rreecciibbiiddaass  ppoorr  llaa  iinntteerrvveennttoorrííaa,,  yy  eemmiittiiddaass  yy
aapprroobbaaddaass  llaass  ggaarraannttííaass  ddee  eessttaabbiilliiddaadd  yy  ddeemmááss  sseeggúúnn  eell  ccaassoo  yy  llaass
eexxiiggeenncciiaass  ddeell  ccoonnttrraattoo,,  ssee  pprroocceeddeerráá  aa  llaa  lliiqquuiiddaacciióónn  ddeell  mmiissmmoo  ddee
mmaanneerraa  bbiillaatteerraall  yy  ppoorr  vvííaa  ddee  eexxcceeppcciióónn  yy  aannttee  llaa  rreennuueenncciiaa  ddeell
ccoonnttrraattiissttaa  ssee  rreeccuurrrriirráá  aa  llaa  lliiqquuiiddaacciióónn  uunniillaatteerraall  pprreevviiaa  mmoottiivvaacciióónn
yy  jjuussttiiffiiccaacciióónn..



TTIITTUULLOO  II

DDEELL  MMAANNUUAALL  IINNTTEERRNNOO  DDEE  CCOONNTTRRAATTAACCIIÓÓNN  DDEE  LLAA  EEMMPPRREESSAA
DDEE  SSEERRVVIICCIIOOSS  PPUUBBLLIICCOOSS  DDEE  VVAALLLLEEDDUUPPAARR  SS..AA..--EESSPP

AACCUUEERRDDOO  NNoo..  ____________________________

PPoorr  eell  ccuuaall  ssee  aaddooppttaa  eell  MMaannuuaall  IInntteerrnnoo  ddee  CCoonnttrraattaacciióónn  ee
IInntteerrvveennttoorrííaa  ddee  llaa  EEmmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr
EEmmdduuppaarr  SS..AA..

LLaa  JJuunnttaa  DDiirreeccttiivvaa  ddee  llaa  eemmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee
VVaalllleedduuppaarr  EEmmdduuppaarr  SS..AA..--EESSPP..,,  eenn  eejjeerrcciicciioo  ddee  llaa  ffaaccuullttaaddeess
pprreevviissttaass    eenn  eell  LLiitteerraall  dd))  ddeell  aarrttiiccuulloo  vviiggééssiimmoo  ooccttaavvoo  ddee  llooss
EEssttaattuuttooss  SSoocciiaalleess  VViiggeenntteess,,  ccoonntteenniiddooss  eenn  llaa  eessccrriittuurraa  ppúúbblliiccaa  NNoo..
11226622  ddeell  3311  ddee  aaggoossttoo  ddee  22000044,,  pprroottooccoolliizzaaddaa  eenn  llaa  NNoottaarrííaa  SSeegguunnddaa
ddeell  CCiirrccuulloo  ddee  VVaalllleedduuppaarr,,  yy

CCOONNSSIIDDEERRAANNDDOO

QQuuee  llaa  EEmmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEmmdduuppaarr  SS..AA..--
EESSPP..,,  eess  uunnaa  ssoocciieeddaadd  aannóónniimmaa  ddee  nnaattuurraalleezzaa  ccoommeerrcciiaall,,  qquuee  pprreessttaa
sseerrvviicciiooss  ppúúbblliiccooss,,  ssoommeettiiddaa  aall  rrééggiimmeenn  ggeenneerraall  ddee  llaass  eemmpprreessaass  ddee
sseerrvviicciiooss  ppúúbblliiccooss  ddoommiicciilliiaarriiooss  ddee  ccaarráácctteerr  ppúúbblliiccoo  yy  aa  llaass  nnoorrmmaass
eessppeecciiaalleess  qquuee  rriiggeenn  aa  llaass  eemmpprreessaass  ddee  llooss  sseeccttoorreess  ddee  aaccuueedduuccttoo,,
aallccaannttaarriillllaaddoo,,  aasseeoo,,  tteelleeffoonnííaa,,  eelleeccttrriiffiiccaacciióónn  yy  ssuuss  aaccttiivviiddaaddeess
ccoommpplleemmeennttaarriiaass  pprrooppiiaass  aa  ttooddooss  yy  ccaaddaa  uunnoo  ddee  eessttooss  sseerrvviicciiooss..

QQuuee  llaass  LLeeyyeess  114422  yy  114433  ddee  11999944,,  aassíí  ccoommoo  llaass  nnoorrmmaass  qquuee  llaass
ccoommpplleemmeennttaann  yy  rreeggllaammeennttaann,,  ssee  aapplliiccaann,,  eennttrree  oottrrooss,,  aa  llooss  sseerrvviicciiooss
ppúúbblliiccooss  ddoommiicciilliiaarriiooss  ddee  aaccuueedduuccttoo  yy  aallccaannttaarriillllaaddoo,,  aa  llaass
aaccttiivviiddaaddeess  qquuee  rreeaalliicceenn  llaass  eemmpprreessaass  qquuee  pprreesstteenn  ttaalleess  sseerrvviicciiooss
ppúúbblliiccooss  yy  aa  llaass  aaccttiivviiddaaddeess  ccoommpplleemmeennttaarriiaass  aa  qquuee  ssee  rreeffiieerree  eell
NNuummeerraall  22  ddeell  aarrttiiccuulloo  1144  ddee  llaa  LLeeyy  114422  ddee  11999944,,  aassíí  ccoommoo  aa  llaass
ccoonneexxaass..

QQuuee  eell  aarrttííccuulloo  33  ddee  llaa  LLeeyy  668899  ddee  22000011,,  qquuee  mmooddiiffiiccaa  eell  aarrttííccuulloo
3311  ddee  llaa  LLeeyy  114422  ddee  11999944,,  ddiissppoonnee  qquuee  llooss  ccoonnttrraattooss  qquuee
cceelleebbrreenn  llaass  eennttiiddaaddeess  qquuee  pprreessttaann  llooss  sseerrvviicciiooss  ppúúbblliiccooss
ddoommiicciilliiaarriiooss  nnoo  eessttaarráánn  ssuujjeettooss  aa  llaass  ddiissppoossiicciioonneess  ddeell  EEssttaattuuttoo
GGeenneerraall  ddee  llaa  CCoonnttrraattaacciióónn  ddee  llaa  aaddmmiinniissttrraacciióónn  PPúúbblliiccaa  ((LLeeyy  8800
ddee  11999933))..    PPoorr  ttaannttoo  ssuuss  aaccttooss  yy  ccoonnttrraattooss  ssee  ssoommeetteenn  eessttrriiccttaammeennttee
aa  llaass  nnoorrmmaass  ddeell  ddeerreecchhoo  pprriivvaaddoo..



QQuuee  ccoonn  bbaassee  eenn  eell  aarrttííccuulloo  33  ddee  llaa  LLeeyy  668899  ddee  22000011  cciittaaddaa,,  qquuee
mmooddiiffiiccaa  eell  aarrttiiccuulloo  3311  ddee  llaa  LLeeyy  114422  ddee  11999944,,  llaass  CCoommiissiioonneess  ddee
RReegguullaacciióónn,,  ppooddrráánn  eenn  cciieerrttooss  ttiippooss  ddee  ccoonnttrraattooss  ddee  ccuuaallqquuiieerr
eemmpprreessaa  ddee  sseerrvviicciioo  ppúúbblliiccoo  ddoommiicciilliiaarriioo,,  hhaacceerr  oobblliiggaattoorriiaa  llaa
iinncclluussiióónn  ddee  ccllááuussuullaass  eexxoorrbbiittaanntteess  yy  ppuueeddeenn  ffaaccuullttaarr,,  pprreevviiaa
ccoonnssuullttaa  eexxpprreessaa  ppoorr  ppaarrttee  ddee  llaass  eemmpprreessaass  ddee  sseerrvviicciiooss  ppúúbblliiccooss
ddoommiicciilliiaarriiooss,,  qquuee  ssee  iinncclluuyyaann  eenn  llooss  ddeemmááss..

QQuuee  eess  nneecceessaarriioo  eessttaabblleecceerr  aallgguunnaass  ddiissppoossiicciioonneess  yy  oorriieennttaacciioonneess
ggeenneerraalleess,,  aassíí  ccoommoo  llooss  pprroocceeddiimmiieennttooss  bbáássiiccooss  ccoonn  ffuunnddaammeennttoo  eenn
llooss  ccuuaalleess  ssee  ddeessaarrrroollllee  llaa  aaccttiivviiddaadd  ddee  ccoonnttrraattaacciióónn  ddee    llaa  eemmpprreessaa..

QQuuee  eenn  ddeessaarrrroolllloo  ddee  ssuu  oobbjjeettoo  ssoocciiaall,,  aaddeeccuuaaddaa,,  aapplliiccaaddaa  yy
nneecceessaarriiaa  pprreessttaacciióónn  ddee  sseerrvviicciiooss,,  llaa  eemmpprreessaa  ddeebbee  eejjeeccuuttaarr  ttooddooss  llooss
aaccttooss  oo  ccoonnttrraattooss  qquuee  ffuueesseenn  nneecceessaarriiooss  ppaarraa  eell  ccaabbaall  ccuummpplliimmiieennttoo
ddee  llooss  mmiissmmoo  yy  llaa  eeffiicciieennttee  pprreessttaacciióónn  ddee  llooss  sseerrvviicciiooss  ppúúbblliiccooss
ddoommiicciilliiaarriiooss..

QQuuee  ddee  ccoonnffoorrmmiiddaadd  ccoonn  lloo  pprreevviissttoo  eenn  eell  aarrttííccuulloo  vviiggééssiimmoo  ooccttaavvoo,,
lliitteerraall  dd))  ddee  llooss  EEssttaattuuttooss  ddee  llaa  EEmmpprreessaa,,  eess  ffuunncciióónn  ddee  llaa  JJuunnttaa
DDiirreeccttiivvaa  aapprroobbaarr  oo  iimmpprroobbaarr  eell  MMaannuuaall  IInntteerrnnoo  ddee  CCoonnttrraattaacciióónn  ddee
llaa  EEmmpprreessaa  yy  eexxppeeddiirr  eell  ccoorrrreessppoonnddiieennttee  rreeggllaammeennttoo  iinntteerrnnoo,,  eell  ccuuaall
ddeebbee  eessttiimmuullaarr  llaa  ccoonnccuurrrreenncciiaa  ddee  ooffeerreenntteess..

QQuuee  mmeeddiiaannttee  ccuueerrddoo  115599  ddeell  2299  ddee  aabbrriill  ddee  22000044,,  llaa  JJuunnttaa  DDiirreeccttiivvaa
aaddooppttóó  eell  MMaannuuaall  IInntteerrnnoo  ddee  CCoonnttrraattaacciióónn,,  eell  ccuuaall  ddeebbiiddoo    aa  llooss
ccaammbbiiooss  nnoorrmmaattiivvooss  yy  jjuurriisspprruuddeenncciiaalleess  qquuee  ssee  hhaann  ddaaddoo  eenn  eell  ppaaííss,,
eenn  mmaatteerriiaa  ddee  sseerrvviicciiooss  ppúúbblliiccooss  ddoommiicciilliiaarriiooss  yy  llaa  rreeffoorrmmaa  ddee  llooss
eessttaattuuttooss,,  ssee  hhaaccee  nneecceessaarriioo  rreeffoorrmmaarrlloo  yy  aaccttuuaalliizzaarrlloo,,  ccoonn  eell  ffiinn  ddee
hhaacceerr  qquuee  llaa  ccoonnttrraattaacciióónn  ddee  llaa  eemmpprreessaa  ssee  rreeaalliiccee  eenn  uunn  áámmbbiittoo  ddee
lliibbrree  ccoommppeetteenncciiaa,,  ccoonn  ccrriitteerriiooss  ddee  eeffiiccaazz  yy  eeffiicciieennttee  aaddmmiinniissttrraacciióónn,,
oorriieennttaaddaa  ppoorr  llooss  pprriinncciippiiooss    ddee  bbuueennaa  ffee,,  mmoorraalliiddaadd,,  ttrraannssppaarreenncciiaa,,
oobbjjeettiivviiddaadd,,  eeccoonnoommííaa,,  eeqquuiiddaadd,,  rreessppoonnssaabbiilliiddaadd,,  iigguuaallddaadd,,
iimmppaarrcciiaalliiddaadd  yy  cceelleerriiddaadd  ccoonnssaaggrraaddooss  eenn  eell  aarrttiiccuulloo  220099  ddee  llaa
CCoonnssttiittuucciióónn  PPoollííttiiccaa  ddee  CCoolloommbbiiaa..

QQuuee  llaa  EEmmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEmmdduuppaarr  SS..AA..--
EESSPP..,,  eess  uunnaa  eemmpprreessaa  pprreessttaaddoorraa  ddee  llooss  sseerrvviicciiooss  ppúúbblliiccooss
ddoommiicciilliiaarriiooss  ddee  aaccuueedduuccttoo  yy  aallccaannttaarriillllaaddoo  qquuee,,  ccoonnffoorrmmee  aa  lloo
ddiissppuueessttoo  ppoorr  eell  PPaarráággrraaffoo  11ºº  ddeell  aarrttiiccuulloo  1177  ddee  llaa  LLeeyy  114422  ddee  11999944,,
eessttáá  ccoonnssttiittuuiiddaa  ccoommoo  eemmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  DDoommiicciilliiaarriiooss
ddeell  oorrddeenn  MMuunniicciippaall..

QQuuee  ddee  aaccuueerrddoo  ccoonn  eell  aarrttiiccuulloo  3399  ddee  llaa  LLeeyy  448899  ddee  11999988  llaa  EEmmpprreessaa
ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEmmdduuppaarr  SS..AA..--EESSPP..,,  hhaaccee  ppaarrttee
ddee  llaa  aaddmmiinniissttrraacciióónn  PPúúbblliiccaa  yy  eenn  ttaall  sseennttiiddoo  llee  ssoonn  aapplliiccaabblleess  llooss
pprriinncciippiiooss  rreegguullaaddoorreess  ddee  llaa  ffuunncciióónn  aaddmmiinniissttrraattiivvaa  ccoonntteemmppllaaddooss  eenn



llooss  aarrttííccuullooss  220099  ddee  llaa  CCoonnssttiittuucciióónn  PPoollííttiiccaa,,  22  yy  33  ddee  CCóóddiiggoo
CCoonntteenncciioossoo  AAddmmiinniissttrraattiivvoo  yy  33  ddee  llaa  LLeeyy  448899  ddee  11999988..    AAddeemmááss  ddee
eelllloo,,  ppoorr  llaass  nnoorrmmaass  qquuee  aapplliiccaann  aa  llaa  rraammaa  eejjeeccuuttiivvaa  ddeell  ppooddeerr
ppúúbblliiccoo  ppaarraa  cciieerrttooss  eeffeeccttooss..

AACCUUEERRDDAA::

CCAAPPIITTUULLOO  II

DDIISSPPOOSSIICCIIOONNEESS  YY  OORRIIEENNTTAACCIIOONNEESS  BBÁÁSSIICCAASS

AARRTTIICCUULLOO  PPRRIIMMEERROO::    OOBBJJEETTOO..    EEll  pprreesseennttee  rreeggllaammeennttoo  ttiieennee  ppoorr
oobbjjeettoo  llaa  eexxppeeddiicciióónn  ddee  llaass  nnoorrmmaass  ggeenneerraalleess  qquuee  rriiggeenn  llaa
ccoonnttrraattaacciióónn  ddee  llaa  EEmmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr
EEmmdduuppaarr  SS..AA..--EESSPP..,,  eessttaabblleeccee  llooss  pprriinncciippiiooss  yy  pprroocceeddiimmiieennttooss
bbáássiiccooss  qquuee  ssee  ddeebbeenn  sseegguuiirr  eenn  eessttaa  mmaatteerriiaa  ppaarraa  llooggrraarr  eell
ccuummpplliimmiieennttoo  ddee  llooss  ffiinneess  ddee  llaa  eemmpprreessaa,,  llaa  ccoonnttiinnuuaa  yy  eeffiicciieennttee
pprreesseennttaacciióónn  ddee  llooss  sseerrvviicciiooss  ppúúbblliiccooss  ddoommiicciilliiaarriiooss  aa  ssuu  ccaarrggoo  yy  llaa
eeffeeccttiivviiddaadd  ddee  llooss  ddeerreecchhooss  ee  iinntteerreesseess  ddee  llooss  aacccciioonniissttaass  yy  uussuuaarriiooss..

AARRTTIICCUULLOO  SSEEGGUUNNDDOO::  MMAARRCCOO  LLEEGGAALL..    LLooss  ccoonnttrraattooss  qquuee  cceelleebbrree
llaa  eemmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEmmdduuppaarr  SS..AA..--EESSPP..,,
ssee  rreeggiirráánn  ppoorr  ddiissppoossiicciioonneess  ccoonntteenniiddaass  eenn  eell  pprreesseennttee  MMaannuuaall
IInntteerrnnoo  ddee  CCoonnttrraattaacciióónn  yy  eenn  lloo  pprreevviissttoo  eenn  ééll,,  ppoorr  llaass  nnoorrmmaass  cciivviilleess
yy  ccoommeerrcciiaalleess  ddeell  ddeerreecchhoo  pprriivvaaddoo,,  ppoorr  llaass  LLeeyyeess  114422  ddee  11999944  yy  668899
ddee  22000011,,  ssaallvvoo    eenn  lloo  qquuee  llaass  cciittaaddaass  LLeeyyeess  ddiissppoonnggaann  lloo  ccoonnttrraarrííoo..

LLooss  ccoonnttrraattooss  ffiinnaanncciiaaddooss  ccoonn  FFoonnddooss  ddee  EEnnttiiddaaddeess  PPúúbblliiccaass  ddeell
OOrrddeenn  NNaacciioonnaall,,  DDeeppaarrttaammeennttaall  oo  MMuunniicciippaall;;    ddee  llooss  OOrrggaanniissmmooss
MMuullttiillaatteerraalleess  ddee  CCrrééddiittoo  oo  llaa  BBaannccaa  CCoommeerrcciiaall  IInntteerrnnaacciioonnaall  yy  llooss
qquuee  ssee  cceelleebbrreenn  ccoonn  ppeerrssoonnaass  eexxttrraannjjeerraass  ddee  ddeerreecchhoo  ppúúbblliiccoo  uu
oorrggaanniissmmoo  ddee  ccooooppeerraacciióónn,,  aassiisstteenncciiaa  oo  aayyuuddaass  iinntteerrnnaacciioonnaalleess,,
ppooddrráánn  ssoommeetteerrssee  aa  llooss  rreeggllaammeennttooss  ddee  ttaalleess  eennttiiddaaddeess  eenn  ttooddoo  lloo
rreellaacciioonnaaddoo  ccoonn  pprroocceeddiimmiieennttooss  ddee  ffoorrmmaacciióónn,,  sseelleecccciióónn  yy
aaddjjuuddiiccaacciióónn  yy    aa  llaass  ccllááuussuullaass  eessppeecciiaalleess  ddee  eejjeeccuucciióónn
ccuummpplliimmiieennttoo,,  ppaaggoo  yy  aajjuusstteess..

EEssttee  mmaannuuaall  nnoo  ssee  aapplliiccaa  aa  llooss  ccoonnttrraattooss  eessppeecciiaalleess  ddee  qquuee  ttrraattaa  eell
aarrttiiccuulloo  3399  ddee  llaa  lleeyy  114422  ddee  11999944  nnii  aall  ccoonnttrraattoo  ddee  sseerrvviicciiooss  ppúúbblliiccooss
rreegguullaaddoo  eenn  eell  TTiittuulloo  VVIIIIII,,  CCaappííttuullooss  II  yy  IIII  ddee  llaa  mmiissmmaa  LLeeyy..

TTaammppooccoo  ssee  aapplliiccaa  aa  aaqquueellllooss  ccoonnttrraattooss  ssoommeettiiddooss  lleeggaallmmeennttee  aa  oottrrooss
rreeggíímmeenneess  eessppeecciiaalleess..



AARRTTIICCUULLOO  TTEERRCCEERROO::    PPRRIINNCCIIPPIIOOSS  QQUUEE  RRIIGGEENN  LLAA
CCOONNTTRRAATTAACCIIÓÓNN  DDEE  LLAA  EEMMPPRREESSAA  DDEE  SSEERRVVIICCIIOOSS  PPÚÚBBLLIICCOOSS  DDEE
VVAALLLLEEDDUUPPAARR  EEMMDDUUPPAARR  SS..AA..--EESSPP..    AAddeemmááss  ddee  llooss  pprriinncciippiiooss
ggeenneerraalleess  ccoonntteemmppllaaddooss  eenn  eell  TTiittuulloo  pprreelliimmiinnaarr  ddee  llaa  LLeeyy  114422  ddee
11999944,,  llaass  aaccttuuaacciioonneess  ddee  ccoonnttrraattaacciióónn  ddee  llaa  EEmmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss
PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEmmdduuppaarr  SS..AA..--EESSPP..,,  eessttaarráánn  oorriieennttaaddaass  ppoorr
llooss  pprriinncciippiiooss  ddee  llaa  ffuunncciióónn  aaddmmiinniissttrraattiivvaa  ccoonntteemmppllaaddooss  eenn  llooss
aarrttííccuullooss  220099  ddee  llaa  CCoonnssttiittuucciióónn  PPoollííttiiccaa,,  22  yy  33  ddee  CCóóddiiggoo
CCoonntteenncciioossoo  AAddmmiinniissttrraattiivvoo  yy  33  ddee  llaa  LLeeyy  448899  ddee  11999988..

LLaa  ccoonnttrraattaacciióónn  ssee  rreeaalliizzaarráá  eenn  uunn  áámmbbiittoo  ddee  lliibbrree  ccoommppeetteenncciiaa,,  ccoonn
ccrriitteerriiooss  ddee  eeffiiccaacciiaa  yy  eeffiicciieenncciiaa  eenn  eell  ddeessaarrrroolllloo  ddee  ssuu  oobbjjeettoo  ssoocciiaall  yy
bbuueenn  sseerrvviicciioo  aa  llooss  uussuuaarriiooss..

AARRTTIICCUULLOO  CCUUAARRTTOO::    DDEE  LLAA  CCOOMMPPEETTEENNCCIIAA  PPAARRAA  LLAA
CCEELLEEBBRRAACCIIÓÓNN  DDEE  LLOOSS  CCOONNTTRRAATTOOSS..    LLaa  ccoommppeetteenncciiaa  ppaarraa
oorrddeennaarr,,  ddiirriiggiirr  yy  cceelleebbrraarr  llaa  ccoonnttrraattaacciióónn  ddee  llaa  EEMMPPRREESSAA  DDEE
SSEERRVVIICCIIOOSS  PPÚÚBBLLIICCOOSS  DDEE  VVAALLLLEEDDUUPPAARR  EEMMDDUUPPAARR  SS..AA..EESSPP,,
rraaddiiccaa  úúnniiccaa  yy  eexxcclluussiivvaammeennttee  eenn  eell  GGeerreennttee  GGeenneerraall,,  qquuiieenn  ppooddrráá
ddeelleeggaarr  llaa  ccoooorrddiinnaacciióónn  yy  ddeessaarrrroolllloo  ddee  llaa  eettaappaass  ddee  llooss  pprroocceessooss  ddee
sseelleecccciióónn,,  aaddjjuuddiiccaacciióónn  yy  cceelleebbrraacciióónn  ddee  llooss  ccoonnttrraattooss  ccoonn  ssuujjeecciióónn  aa
llaass  ccuuaannttííaass  ppaarraa  eelllloo  sseeññaallaaddaass  yy  ddeessccoonncceennttrraarr  llaa  rreeaalliizzaacciióónn  ddee
ttooddooss  llooss  aaccttooss  rreellaacciioonnaaddooss  ccoonn  llooss  mmiissmmooss..

AARRTTIICCUULLOO  QQUUIINNTTOO::    IINNHHAABBIILLIIDDAADDEESS  EE  IINNCCOOMMPPAATTIIBBIILLIIDDAADDEESS..
PPaarraa  llaa  cceelleebbrraacciióónn  ddee  llooss  ccoonnttrraattooss  ddee  llaa  EEmmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss
PPúúbblliiccoo  ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEmmdduuppaarr  SS..AA..--EESSPP..,,  ssee  tteennddrráá  eenn  ccuueennttaa  eell
rrééggiimmeenn  ddee  iinnhhaabbiilliiddaaddeess  ee  iinnccoommppaattiibbiilliiddaaddeess  ccoonnssaaggrraaddaass  eenn  llaa
lleeggiissllaacciióónn  vviiggeenntteess,,  ccoonnffoorrmmee  aa  lloo  ddiissppuueessttoo  eenn  eell  AArrttiiccuulloo  4444..44  yy  6666
ddee  llaa  LLeeyy  114422  ddee  11999944,,  yy  ddeemmááss  nnoorrmmaass  qquuee  lloo  mmooddiiffiiqquueenn  oo
rreeffoorrmmeenn..

AARRTTIICCUULLOO  SSEEXXTTOO::    FFUUEENNTTEESS  DDEE  IINNFFOORRMMAACCIIÓÓNN  DDEE
OOFFEERREENNTTEESS..    PPaarraa  llaa  sseelleecccciióónn  ddee  llooss  ooffeerreenntteess  ddeebbeerráá  aaccuuddiirrssee  aa
llaa  uuttiilliizzaacciióónn  ddee  ffuueenntteess  ddee  iinnffoorrmmaacciióónn,,  ttaalleess  ccoommoo::    DDiirreeccttoorriioo  oo
rreeggiissttrroo  ddee  pprrooppoonneenntteess,,  lliissttaaddooss,,  gguuííaass  ddee  pprroovveeeeddoorreess  yy  ccuuaallqquuiieerr
oottrroo  eexxiisstteennttee  eenn  llaa  eemmpprreessaa;;    ttaammbbiiéénn  ssee  ppooddrráá  aaccuuddiirr  aa  llooss
rreeggiissttrrooss  ddee  llaass  CCáámmaarraass  ddee  CCoommeerrcciioo  oo  ddee  ccuuaallqquuiieerr  eennttiiddaadd  ppúúbblliiccaa
oo  iinnssttiittuucciioonneess  ggrreemmiiaalleess  rreeccoonnoocciiddaass  eenn  eell  mmeerrccaaddoo..

IIgguuaallmmeennttee  ppooddrráá  aaccuuddiirr  aall  pprroocceeddiimmiieennttoo  ddee  sseelleecccciióónn  aauuttoommááttiiccaa
ddee  iinnvviittaaddooss  eennttrree  qquuiieenneess  ssee  eennccuueennttrreenn  iinnssccrriittooss  eenn  llaa  bbaassee  ddee
ddaattooss  ddee  llaa  ppaaggiinnaa  wweebb  ddee  llaa  EEmmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee
VVaalllleedduuppaarr  EEmmdduuppaarr  SS..AA..--EESSPP..



PPaarraa  llaa  ddeebbiiddaa  ppuubblliicciiddaadd  yy  ssoolliicciittuudd  ddee  ooffeerrttaass  ssee  uuttiilliizzaarráánn  mmeeddiiooss
eessccrriittooss,,  eelleeccttrróónniiccooss,,  vveerrbbaall  oo  tteelleeffóónniiccoo  sseeggúúnn  eell  ccaassoo..

AARRTTIICCUULLOO  SSEEPPTTIIMMOO::    PPLLAANNEEAACCIIÓÓNN  YY  CCOONNTTRROOLL  DDEE  LLAA
CCOONNTTRRAATTAACCIIÓÓNN..    LLaa  ccoonnttrraattaacciióónn  ddeebbeerráá  oorriieennttaarrssee  ccoonn  ccrriitteerriioo
ccoorrppoorraattiivvoo  yy  oobbeeddeecceerr  aa  uunnaa  aaddeeccuuaaddaa  ppllaanneeaacciióónn  qquuee  ccoonnssiiddeerree  llaa
eeffiicciieennttee  uuttiilliizzaacciióónn  ddee  llooss  rreeccuurrssooss,,  eell  ddeebbiiddoo  ccoonnttrrooll  ddee  llooss
iinnvveennttaarriiooss  yy  eell  aasseegguurraammiieennttoo  ddee  llaa  ccaalliiddaadd..

PPaarraa  eell  ccuummpplliimmiieennttoo  ddee  llooss  oobbjjeettiivvooss  ddee  llaa  ccoonnttrraattaacciióónn,,  ééssttaa  ddeebbee
sseerr  eell  rreessuullttaaddoo  ddee  uunn  aannáálliissiiss  qquuee  ddeetteerrmmiinnee  ssuu  nneecceessiiddaadd  yy
ccoonnvveenniieenncciiaa,,  yy  ssee  ddeebbeerráánn  ttoommaarr  llaass  mmeeddiiddaass  ppeerrttiinneenntteess  aa  ssuu  ccaabbaall
eejjeeccuucciióónn,,  yy  eevviittaarr  ssuu  ppaarraalliizzaacciióónn  yy  aa  llaa  oobbtteenncciióónn  ddee  llooss  ffiinneess
pprrooppuueessttooss;;    ppaarraa  ssuu  ccoooorrddiinnaacciióónn  ssee  ddeessiiggnnaa  aa  llaa  OOffiicciinnaa  JJuurrííddiiccaa,,  aa
ttrraavvééss  ddee  llaa  oorrggaanniizzaacciióónn  ddee  ccoonnttrraattaacciióónn  aaddmmiinniissttrraattiivvaa,,  qquuiieenneess
hhaaggaann  ssuuss  vveecceess  oo  eenn  ssuu  ddeeffeeccttoo,,  llaass  ffiirrmmaass  ccoonnssuullttoorraass  yy    ppeerrssoonnaa
jjuurrííddiiccaa  oo  ppeerrssoonnaass  qquuee  ssee  hhaayyaa  ccoonnttrraattaaddoo  ppaarraa  ttaalleess  eeffeeccttooss  uu
oobbjjeettooss  ppoorr  EEmmdduuppaarr  SS..AA..--EESSPP..

EEnn  llaa  eellaabboorraacciióónn  ddee  ssuu  ccoorrrreessppoonnddiieennttee  pprrooyyeeccttoo  ddee  pprreessuuppuueessttoo
aannuuaall,,  ccaaddaa  uunnoo  ddee  llooss  DDeeppaarrttaammeennttooss  ddee  llaa  eemmpprreessaa  ddeebbeerráá
eessttaabblleecceerr  llaass  nneecceessiiddaaddeess  ddee  ccoonnttrraattaacciióónn    ppaarraa  llaa  rreessppeeccttiivvaa
vviiggeenncciiaa;;    ppaarraa  ttaall  eeffeeccttoo  llaa  OOffiicciinnaa  ddee  CCoonnttrraattaacciióónn  oo  qquuiieenneess  hhaaggaann
ssuuss  vveecceess  aaccttuuaarráá  ddee  mmaanneerraa  ccoooorrddiinnaaddaa  ccoonn  llaass  ddeemmááss  aa  ffiinn  ddee
llooggrraarr  llaa  ccoorrrreessppoonnddeenncciiaa  ccoonn  llooss  ppllaanneess  yy  pprrooggrraammaass  ddee  llaa  EEmmpprreessaa
ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEmmdduuppaarr  SS..AA..--EESSPP..,,  yy  llaa  mmaayyoorr
eeffiicciieenncciiaa  eenn  llaa  ddeessttiinnaacciióónn  ddee  llooss  rreeccuurrssooss  yy  eell  mmooddoo  ddee  eejjeeccuuttaarrllooss..

CCoonn  bbaassee  eenn  eell  pprreessuuppuueessttoo  aapprroobbaaddoo,,  eell  JJeeffee  ddee  llaa  OOffiicciinnaa
PPllaanniiffiiccaacciióónn  yy  llaa  DDiivviissiióónn  ddee  SSuummiinniissttrrooss  ccoonn  eell  aappooyyoo  iinnssttiittuucciioonnaall
ddee  llaa  OOffiicciinnaa  ddee  SSiisstteemmaass,,  eellaabboorraarráá  yy  mmaanntteennddrráá  aaccttuuaalliizzaaddaa  llaa
pprrooggrraammaacciióónn  aannuuaall  ddee  ccoonnttrraattaacciióónn,,  llaa  ccuuaall  ssee  ppuubblliiccaarráá  eenn  llaa
ppáággiinnaa  wweebb  ddee  llaa  EEmmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEmmdduuppaarr  SS..AA..--
EESSPP..

AARRTTIICCUULLOO  OOCCTTAAVVOO::    DDIISSPPOONNIIBBIILLIIDDAADD  YY  RREEGGIISSTTRROO
PPRREESSUUPPUUEESSTTAALL..    PPaarraa  iinniicciiaarr  ccuuaallqquuiieerr  pprroocceessoo  ddee  ccoonnttrraattaacciióónn  ddee
oobbrraass,,  bbiieenneess  oo  sseerrvviicciiooss,,  sseerráá  iinnddiissppeennssaabbllee  ee  iinnccuueessttiioonnaabbllee  ccoonnttaarr
pprreevviiaammeennttee  ccoonn  llaa  aauuttoorriizzaacciióónn  ddee  llaa  GGeerreenncciiaa  GGeenneerraall  ppaarraa  llaa
eexxppeeddiicciióónn  ddeell  rreessppeeccttiivvoo  cceerrttiiffiiccaaddoo  ddee  DDiissppoonniibbiilliiddaadd  PPrreessuuppuueessttaall..
SSii  eell  oobbjjeettoo  ddeell  ccoonnttrraattoo  iinncclluuyyee  rreeccuurrssooss  ddee  vviiggeenncciiaa  ffuuttuurraass,,  eell  áárreeaa
ccoommpprroommeettiiddaa  ddeebbeerráá  aaddeellaannttaarr  llooss  ttrráámmiitteess  pprreevviiooss  eenn  ccoooorrddiinnaacciióónn
ccoonn  pprreessuuppuueessttoo  yy  ddeemmááss  ddeeppeennddeenncciiaass  ccoommppeetteenntteess  ppaarraa  ssuu
rreessppeeccttiivvaa  aapprroobbaacciióónn..

SSiinn  eell  ccuummpplliimmiieennttoo  ddee  llooss  aanntteerriioorreess  rreeqquuiissiittooss  nnoo  ppooddrráá  iinniicciiaarrssee
ttrráámmiittee  ddee  ccoonnttrraattoo  aallgguunnoo..



EEssttaa  ddiissppoossiicciióónn  ttaammbbiiéénn  ssee  aapplliiccaarráá  ccuuaannddoo  sseeaa  nneecceessaarriioo  ttrraammiittaarr
aaddiicciioonneess  aa  ccoonnttrraattooss,,  llaass  ccuuaalleess  ddeebbeerráánn  ddiilliiggeenncciiaarrssee  ccoonn  llaa
aannttiicciippaacciióónn  pprreevviissttaa  eenn  llooss  rreessppeeccttiivvooss  pprroocceeddiimmiieennttooss,,  yy
ppeerrffeecccciioonnaarree  dduurraannttee  eell  ppllaazzoo  ddee  vviiggeenncciiaa  ddeell  ccoonnttrraattoo  pprriinncciippaall..

UUnnaa  vveezz  ssuussccrriittoo  eell  ccoonnttrraattoo  ppoorr  llaass  ppaarrtteess,,  ssee  pprroodduucciirráá  eell
rreessppeeccttiivvoo  rreeggiissttrroo  pprreessuuppuueessttaall,,  qquuee  ddeebbeerráá  sseerr  ssoolliicciittaaddoo  ppoorr  eell
ffuunncciioonnaarriioo  ddee  ccoonnttrraattaacciióónn  aaddmmiinniissttrraattiivvaa  ppeerrttiinneennttee..

AARRTTIICCUULLOO  NNOOVVEENNOO::    DDEE  LLAASS  CCUUAANNTTÍÍAASS..    EEmmdduuppaarr  SS..AA..--EESSPP..,,
ffiijjaarráá  llaass  ssiigguuiieenntteess  ccuuaannttííaass::

MMIINNIIMMAA  CCUUAANNTTÍÍAA::    SSee  rreeffiieerree  aa  aaqquueellllooss  ccoonnttrraattooss  ccuuyyoo  vvaalloorr  sseeaa  ddee
CCeerroo  ((00))  aa  CCiieennttoo  VVeeiinnttiicciinnccoo  ((112255))  SSaallaarriiooss  MMíínniimmooss  LLeeggaalleess
MMeennssuuaalleess  VViiggeenntteess..

MMEENNOORR  CCUUAANNTTÍÍAA::    SSee  rreeffiieerree  aa  aaqquueellllooss  ccoonnttrraattooss  ccuuyyoo  vvaalloorr  sseeaa  ddee
CCiieennttoo  VVeeiinnttiissééiiss  ((112266))  SSaallaarriiooss  MMíínniimmooss  LLeeggaalleess  MMeennssuuaalleess  VViiggeenntteess
aa  SSeeiisscciieennttooss  ((660000))  SSaallaarriiooss  MMíínniimmooss  LLeeggaalleess  MMeennssuuaalleess  VViiggeenntteess..

MMAAYYOORR  CCUUAANNTTÍÍAA::  SSee  rreeffiieerree  aa  aaqquueellllooss  ccoonnttrraattooss  ccuuyyoo  vvaalloorr  sseeaa  ddee
SSeeiisscciieennttooss  uunn  ((660011))  SSaallaarriiooss  MMíínniimmooss  LLeeggaalleess  MMeennssuuaalleess  VViiggeenntteess
hhaassttaa  TTrreess  MMiill  TTrreesscciieennttooss  ((33330000))  SSaallaarriiooss  MMíínniimmooss  LLeeggaalleess
MMeennssuuaalleess  VViiggeenntteess..

PPAARRAAGGRRAAFFOO::    PPaarraa  eeffeeccttooss  ddee  ddeetteerrmmiinnaarr  llaa  mmooddaalliiddaadd  ddee  sseelleecccciióónn
ssee  tteennddrráá  eenn  ccuueennttaa  eell  pprreessuuppuueessttoo  yy  eessttiimmaattiivvooss  ddee  ccoossttooss  ddeell
pprrooyyeeccttoo  eellaabboorraaddoo  ppoorr  EEmmdduuppaarr  SS..AA..--EESSPP..

AARRTTIICCUULLOO  DDEECCIIMMOO::    FFOORRMMAA  YY  PPEERRFFEECCCCIIOONNAAMMIIEENNTTOO  DDEE  LLOOSS
CCOONNTTRRAATTOOSS..  LLooss  ccoonnttrraattooss  ddeebbeerráánn  ccoonnssttaarr  ppoorr  eessccrriittoo  yy  ssee
ppeerrffeecccciioonnaarráánn  ccoonn  eell  aaccuueerrddoo  ddee  vvoolluunnttaaddeess,,  eell  ccuuaall  ssee  eenntteennddeerráá
ssuurrttiiddoo  ccoonn  llaa  ffiirrmmaa  ddee  llaass  ppaarrtteess..

AARRTTIICCUULLOO  DDEECCIIMMOO  PPRRIIMMEERROO::    RREEQQUUIISSIITTOOSS  DDEE  LLEEGGAALLIIZZAACCIIÓÓNN
DDEE  LLOOSS  CCOONNTTRRAATTOOSS..    EEll  ccoonnttrraattiissttaa  oo  pprroovveeeeddoorr,,  ddeebbeerráá  aalllleeggaarr
ddeennttrroo  ddee  llooss  cciinnccoo  ((55))  ddííaass  ssiigguuiieenntteess  aa  llaa  ffiirrmmaa  ddeell  ccoonnttrraattoo  llooss
ssiigguuiieenntteess  ddooccuummeennttooss::

11..  GGaarraannttííaass::    PPóólliizzaass  ddee  ccuummpplliimmiieennttoo,,  ccaalliiddaadd,,  bbuueenn  mmaanneejjoo  ddee
aannttiicciippoo,,  eessttaabbiilliiddaadd  ddee  oobbrraass,,  rreessppoonnssaabbiilliiddaadd  cciivviill,,  ppaaggoo  ddee
ssaallaarriiooss  yy  pprreessttaacciioonneess  ssoocciiaalleess,,  sseeggúúnn  lloo  eessttiippuullaaddoo  eenn  llaa
mmiinnuuttaa  ddeell  ccoonnttrraattoo..

22..  RReecciibboo  ppaaggoo  iimmppuueessttoo  ddee  ttiimmbbrree::    ((PPaarraa  ccoonnttrraattooss  ssuuppeerriioorreess  aa
$$5566’’668844..000000  ssiinn  IIVVAA..



33..  RReecciibboo  ppaaggoo  ppuubblliiccaacciióónn  GGaacceettaa::    ((PPaarraa  ccoonnttrraattooss  ppoorr  vvaalloorr
ssuuppeerriioorr  aa  5500  SSMMLLMMVV))

44..  PPrroo--ddeessaarrrroolllloo  eenn  llaa  GGoobbeerrnnaacciióónn  ddeell  DDeeppaarrttaammeennttoo..
55..  PPrroo--ccuullttuurraa  eenn  llaa  AAllccaallddííaa  MMuunniicciippaall  ddee  VVaalllleedduuppaarr..

AARRTTIICCUULLOO  DDEECCIIMMOO  SSEEGGUUNNDDOO::    RREEQQUUIISSIITTOOSS  PPAARRAA  LLAA
EEJJEECCUUCCIIÓÓNN..    PPaarraa  eeffeeccttooss  ddee  ddaarr  iinniicciioo  aall  ppllaazzoo  ddee  eejjeeccuucciióónn  ddee  llooss
ccoonnttrraattooss  ssee  rreeqquuiieerree::    RReeggiissttrroo  pprreessuuppuueessttaall  qquuee  ssee  hhaayyaann  oottoorrggaaddoo,,
yy  aapprroobbaaddoo  llaass  ggaarraannttííaass  rreessppeeccttiivvaass..    LLaass  ccoobbeerrttuurraass,,  aammppaarrooss,,
ccoonnddiicciioonneess,,  vviiggeenncciiaass  yy  mmoonnttooss  ddee  llaass  ggaarraannttííaass  qquuee  ssee  ddeebbaann
ccoonnssttiittuuiirr  ssee  ddeessiiggnnaarráánn  eenn  llaass  ccoonnddiicciioonneess  yy  ttéérrmmiinnooss  ddee  llaa
iinnvviittaacciióónn  ppaarraa  pprreesseennttaarr  ooffeerrttaa  yy  ssee  eessttiippuullaarráánn  eenn  eell  rreessppeeccttiivvoo
ccoonnttrraattoo..

AARRTTIICCUULLOO  DDEECCIIMMOO  TTEERRCCEERROO::    AACCEEPPTTAACCIIÓÓNN  DDEE  LLAA  OOFFEERRTTAA..
LLaa  ooffeerrttaa  ccoonn  ooppcciióónn  ddee  sseerr  aacceeppttaaddaa  sseerráá  aaqquueellllaa  qquuee  ddee  mmaanneerraa
oobbjjeettiivvaa  ssee  aajjuussttaa  mmaass  aall  iinntteerrééss  ddee  llaa  EEmmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss
ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEmmdduuppaarr  SS..AA..--EESSPP..      EEnn  llaass  ccoonnddiicciioonneess  yy  ttéérrmmiinnooss
ddee  llaa  iinnvviittaacciióónn  ssee  sseeññaallaarráá  ccllaarraammeennttee  eell  iinntteerrééss  qquuee  ssee  ppeerrssiigguuee
ppoorr  llaa  EEmmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEmmdduuppaarr  SS..AA..--
EESSPP,,  ccoonn  llaa  ccoonnttrraattaacciióónn..    TTaall  iinntteerrééss  ddeebbeerráá  rreefflleejjaarrssee  eenn  eelleemmeennttooss,,
cciirrccuunnssttaanncciiaass  oo  ffaaccttoorreess  ccoonnccrreettooss    ddee  mmaanneerraa  ttaall  qquuee  ppuueeddaa  sseerr
vvaalloorraaddoo  yy  ppeerrmmiittaa  llaa  eevvaalluuaacciióónn  ccoommppaarraattiivvaa  ddee  llaass  ooffeerrttaass..

LLaa  iinnvviittaacciióónn  aa  pprreesseennttaarr  ooffeerrttaass  qquuee  llaa  EEmmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss
PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEmmdduuppaarr  SS..AA..--EESSPP,,  eeffeeccttúúee  nnoo  oobblliiggaa  aa  ssuu
aacceeppttaacciióónn..    EEss  ssoolloo  uunnaa  iinnvviittaacciióónn  aa  ooffrreecceerr  yy  nnoo  uunnaa  ooffeerrttaa
ccoonnffoorrmmee  aall  aarrttiiccuulloo  884455  ddeell  ccóóddiiggoo  ddee  ccoommeerrcciioo..

PPAARRAAGGRRAAFFOO::    LLaa  aacceeppttaacciióónn  ddee  llaass  ooffeerrttaass,,  ccuuyyaa  ccuuaannttííaa  sseeaa
iinnffeerriioorr  aa  TTrreesscciieennttooss  ((330000  SSMMLLMMVV)),,  ssee  ffoorrmmaalliizzaarráá  mmeeddiiaannttee  ccaarrttaa
ddee  aacceeppttaacciióónn..

AARRTTIICCUULLOO  DDEECCIIMMOO  CCUUAARRTTOO::    CCLLAAUUSSUULLAASS  EEXXOORRBBIITTAANNTTEESS..    EEnn
mmaatteerriiaa  ddee  ccllááuussuullaass  eexxoorrbbiittaanntteess  ssee  aatteennddeerráá  aa  lloo  pprreevviissttoo  eenn  eell
aarrttiiccuulloo  33  ddee  llaa  LLeeyy  668899  ddee  22000011,,  mmooddiiffiiccaaddoo  ppoorr  eell  aarrttiiccuulloo  3311  ddee  llaa
LLeeyy  114422  ddee  11999944  yy  rreeggllaammeennttaaddoo  ppoorr  llooss  aarrttiiccuulloo  11..1133..33..11,,  33..22  yy  33..33
ddee  llaa  RReessoolluucciióónn  NNoo..  115511  ddee  llaa  CCoommiissiióónn  ddee  RReegguullaacciióónn  ddee  AAgguuaa
PPoottaabbllee,,  ssaallvvoo  llooss  ccaassooss  eennuunncciiaaddooss  eenn  eell  lliitteerraall  dd))  ddeell  aarrttiiccuulloo  33..22  ddee
llaa  RReessoolluucciióónn  115511  ddee  llaa  CCoommiissiióónn  ddee  RReegguullaacciióónn  ddee  AAgguuaa  PPoottaabbllee..

CCAAPPIITTUULLOO  IIII

PPRROOCCEEDDIIMMIIEENNTTOOSS  DDEE  SSEELLEECCCCIIÓÓNN  DDEE  CCOONNTTRRAATTIISSTTAASS  YY
FFOORRMMAASS  DDEE  CCOONNTTRRAATTAACCIIÓÓNN..



AARRTTIICCUULLOO  DDEECCIIMMOO  QQUUIINNTTOO::    PPRROOCCEEDDIIMMIIEENNTTOOSS  PPAARRAA  LLAA
SSEELLEECCCCIIÓÓNN  DDEELL  CCOONNTTRRAATTIISSTTAA..    CCoommoo  rreeggllaa  ggeenneerraall,,  llaa  sseelleecccciióónn
ddeell  ccoonnttrraattiissttaa  ppoorr  ppaarrttee  ddee  llaa  EEmmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee
VVaalllleedduuppaarr  EEmmdduuppaarr  SS..AA..--EESSPP,,  ssee  ddeebbee  eeffeeccttuuaarr  mmeeddiiaannttee  iinnvviittaacciióónn
ddiirreeccttaa  yy  eexxcceeppcciioonnaallmmeennttee  ppoorr  iinnvviittaacciióónn  ppúúbblliiccaa  ccuuaannddoo  llaa  ccuuaannttííaa
sseeaa  iigguuaall  oo  ssuuppeerriioorr  aa  TTRREESS  MMIILL  TTRREESSCCIIEENNTTOOSS  UUNN  ((33330011  SSMMLLMMVV))..
EEssttooss  pprroocceeddiimmiieennttooss  llooss  aaddeellaannttaarráánn  eell  GGeerreennttee  ccoonn  eell  aappooyyoo  ddee  llaa
OOffiicciinnaa  JJuurrííddiiccaa  eenn  ccoommppaaññííaa  ccoonn  uunn  ddeelleeggaaddoo  ddee  CCoonnttrraattaacciióónn  oo
qquuiieenn  hhaaggaa  ssuuss  vveecceess  oo  eenn  ssuu  ddeeffeeccttoo  ppeerrssoonnaa  jjuurrííddiiccaa  oo  nnaattuurraall  qquuee
hhaayyaa  ssiiddoo  ccoonnttrraattaaddaa  ppaarraa  ttaall  oobbjjeettoo  yy  ccoonn  eell  JJeeffee  ddee  AAllmmaaccéénn  yy
PPllaanniiffiiccaacciióónn  ddee  EEmmdduuppaarr  SS..AA..--EESSPP,,  pprreevviiaa  ssoolliicciittuudd  ddeell  ffuunncciioonnaarriioo
ccoonn  ccoommppeetteenncciiaa  ppaarraa  ccoonnttrraattaarr,,  ccoonnffoorrmmee  aa  llaass  nnoorrmmaass  qquuee  aa
ccoonnttiinnuuaacciióónn  ssee  eessttaabblleecceenn::

AARRTTIICCUULLOO  DDEECCIIMMOO  SSEEXXTTOO::    FFOORRMMAASS  DDEE  SSEELLEECCCCIIÓÓNN..

11..  CCOONNTTRRAATTAACCIIÓÓNN  DDIIRREECCTTAA::

SSoolliicciittuudd  pprriivvaaddaa  ddee  uunnaa  ooffeerrttaa,,  ssee  ppooddrráá  ccoonnttrraattaarr  ccoonn  llaa  ssoolliicciittuudd
ddee  UUnnaa  ((11))  ooffeerrttaa  oo  ccoottiizzaacciióónn  ccuuaannddoo  ssee  ttrraattee  ddee::

LLooss  ccoonnttrraattooss  ddee  vvaalloorr  eessttiimmaaddoo  iigguuaall  oo  iinnffeerriioorr  aa  112255  SSMMLLMMVV..

LLooss  ttrraabbaajjooss  oo  sseerrvviicciiooss  qquuee  ppoorr  ssuu  eessppeecciiaalliiddaadd,,  ssoolloo  ddeetteerrmmiinnaaddaa
ppeerrssoonnaa  ppuueeddee  eejjeeccuuttaarr,,  oo  llaa  aaddqquuiissiicciióónn  ddee  bbiieenneess  qquuee  ssoollaammeennttee  uunn
pprroovveeeeddoorr  ppuueeddaa  ssuummiinniissttrraarr..

LLaa  aaddqquuiissiicciióónn  ddee  uunn  bbiieenn  ppaarraa  pprruueebbaa  oo  eennssaayyoo,,  ssoolloo  eenn  llaa  ccaannttiiddaadd
nneecceessaarriiaa  ppaarraa  ssuu  pprraaccttiiccaa..

PPrreessttaacciióónn  ddee  sseerrvviicciiooss  pprrooffeessiioonnaalleess  ppaarraa  ddeessaarrrroollllaarr  aaccttiivviiddaaddeess
rreellaacciioonnaaddaass  ccoonn  llaa  aaddmmiinniissttrraacciióónn  oo  ffuunncciioonnaammiieennttoo  ddee  llaa  EEmmpprreessaa
ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEmmdduuppaarr  SS..AA..--EESSPP..,,
iinnddeeppeennddiieenntteemmeennttee  ddee  llaa  ccuuaannttííaa..

LLooss  sseerrvviicciiooss  pprrooffeessiioonnaalleess  yy  ddee  ccaappaacciittaacciióónn  qquuee  ssee  ddeebbaann  ccoonnttrraattaarr
ccoonn  ddeetteerrmmiinnaaddaa  ppeerrssoonnaa  nnaattuurraall  oo  jjuurrííddiiccaa  eenn  aatteenncciióónn  aa  ssuuss
ccaalliiddaaddeess..

EEll  ddeessaarrrroolllloo  ddiirreeccttoo  ddee  aaccttiivviiddaaddeess  cciieennttííffiiccaass,,  aarrttííssttiiccaass  oo
tteeccnnoollóóggiiccaass,,  qquuee  ssoolloo  ppuueeddaann  eennccoommeennddaarrssee  aa  ddeetteerrmmiinnaaddooss
cciieennttííffiiccooss,,  aarrttiissttaass  oo  eexxppeerrttooss..

LLooss  ccoonnttrraattooss  ddeell  eemmpprrééssttiittoo..



LLooss  ccaassooss  eenn  qquuee  llaa  ccoommppeetteenncciiaa,,  llaass  cciirrccuunnssttaanncciiaass  eessppeecciiaalleess  ddee
ooppoorrttuunniiddaadd  ddeell  mmeerrccaaddoo,,  llaa  ccoonnffiiddeenncciiaalliiddaadd  oo  llaass  eessttrraatteeggiiaass  ddee
nneeggoocciiooss  lloo  hhaaggaann  nneecceessaarriioo,,  pprreevviiaa  aauuttoorriizzaacciióónn  ddeell  GGeerreennttee
GGeenneerraall..

LLaa  ooccuurrrreenncciiaa  ddee  ssiinniieessttrrooss,,  ccaallaammiiddaaddeess,,  ffuueerrzzaa  mmaayyoorr  oo  ccaassoo
ffoorrttuuiittoo  yy  ccuuaallqquuiieerr  oottrraa  cciirrccuunnssttaanncciiaa  qquuee  nnoo  ddee  ttiieemmppoo  ppaarraa
ssoolliicciittaarr  vvaarriiaass  ooffeerrttaass,,  aa  jjuuiicciioo  ddeell  GGeerreennttee  GGeenneerraall..

LLooss  ccoonnttrraattooss  yy//oo  ccoonnvveenniiooss  qquuee  hhaayyaann  ddee  cceelleebbrraarrssee  ccoonn  eennttiiddaaddeess
EEssttaattaalleess,,  ddee  ddeerreecchhoo  ppúúbblliiccoo  ddeell  oorrddeenn  NNaacciioonnaall,,  DDeeppaarrttaammeennttaall  oo
MMuunniicciippaall;;  eessttaabblleecciimmiieennttooss  ddee  eedduuccaacciióónn  ssuuppeerriioorr  yy  ppeerrssoonnaass
jjuurrííddiiccaass  eenn  llaass  qquuee  llaa  EEmmpprreessaa  tteennggaa  ppaarrttiicciippaacciióónn..

LLaa  rreeaalliizzaacciióónn  ddee  oobbrraass  oo  llaa  pprreessttaacciióónn  ddee  sseerrvviicciiooss  eenn  eell  lluuggaarr  ddoonnddee
eexxiissttaa  ssoolloo  uunnaa  JJuunnttaa  ddee  AAcccciióónn  CCoommuunnaall,,  ccooooppeerraattiivvaa,,  pprree--
ccooooppeerraattiivvaa,,  MMiiccrrooeemmpprreessaa,,  CCoorrppoorraacciióónn,,  FFuunnddaacciióónn  uu  OOrrggaanniizzaacciióónn
ccoommuunniittaarriiaa  ddee  nnaattuurraalleezzaa  ssiimmiillaarr..      SSii  eenn  eell  lluuggaarr  hhaayy  ddooss  eennttiiddaaddeess
ddee  llaass  mmeenncciioonnaaddaass,,  ssee  ssoolliicciittaarráá  ccoottiizzaacciióónn  aa  llaass  ddooss  yy  ssii  hhaayy  mmaass
ddee  ddooss,,  llaa  ssoolliicciittuudd  ssee  hhaarráá  ppoorr  lloo  mmeennooss  aa  ttrreess  ddee  eellllaass..

LLaa  aammpplliiaacciióónn,,  aaccttuuaalliizzaacciióónn  oo  mmooddiiffiiccaacciióónn  ddee  SSooffttwwaarree  yyaa  iinnssttaallaaddoo
eenn  llaa  eemmpprreessaa  oo  ddeell  ssooppoorrttee  ddeell  mmiissmmoo,,  rreessppeeccttoo  ddeell  ccuuaall  eell
pprrooppiieettaarriioo  tteennggaa  rreeggiissttrraaddooss  ttaalleess  ddeerreecchhooss..

LLaass  aaccttiivviiddaaddeess  rreellaacciioonnaaddaass  ccoonn  pprrooyyeeccttooss  ppiilloottooss,,  ccoonn  llooss  ccuuaalleess  ssee
pprreetteennddaa  llooggrraarr  oobbjjeettiivvooss  ccoommoo::

��  DDeemmoossttrraarr  llaa  vviiaabbiilliiddaadd  ddee  nnuueevvaass  tteeccnnoollooggííaass  yy  llaa  ccoommppaattiibbiilliiddaadd
ccoonn  llooss  ssiisstteemmaass  eexxiisstteenntteess..

��  IIlluussttrraarr  aa  llooss  uussuuaarriiooss  ssoobbrree  llaass  ccaappaacciiddaaddeess  yy  bboonnddaaddeess  ddee  llaass
nnuueevvaass  tteeccnnoollooggííaass..

��  AAddqquuiirriirr  eell  ccoonnoocciimmiieennttoo  ((KKnnooww  ––  hhooww))  ssoobbrree  nnuueevvaass  tteeccnnoollooggííaass
��  EEvvaalluuaarr  oottrrooss  aassppeeccttooss  qquuee  ppeerrmmiittaann  aannaalliizzaarr  llaa  vviiaabbiilliiddaadd  ddee

iimmpplleemmeennttaarr  uunn  pprrooyyeeccttoo  ccoonn  nnuueevvaass  tteeccnnoollooggííaass..

LLaa  aaddqquuiissiicciióónn  oo  ppeerrmmuuttaa  ddee  bbiieenneess  iinnmmuueebblleess  yy  ccuuaannddoo  eessttoo  ssee
ttoommeenn  oo  ssee  ddeenn  aa  ttiittuulloo  nnoo  ttrraassllaattiicciioo  ddee  ddoommiinniioo..

LLooss  ccoonnttrraattooss  ddee  aassoocciiaacciióónn  aa  rriieessggoo  ccoommppaarrttiiddoo  uu  oottrrooss  ddee
ccoollaabboorraacciióónn  eemmpprreessaarriiaall..

LLooss  ccoonnttrraattooss  ddee  mmeerrccaaddeeoo  yy  ppuubblliicciiddaadd  ddee  llooss  bbiieenneess  yy  sseerrvviicciioo,,
pprreevviiaa  aauuttoorriizzaacciióónn  ddeell  GGeerreennttee  GGeenneerraall..



CCuuaannddoo  ssee  ttrraattee  ddee  pprreecciiooss  ffiijjaaddooss  oo  rreegguullaaddooss  ppoorr  aauuttoorriiddaadd
ccoommppeetteennttee..

EEnn  llooss  ccaassooss  pprreevviissttooss  eenn  eell  pprreesseennttee  aarrttiiccuulloo,,  ccuuaannddoo  ssuu  nnaattuurraalleezzaa
yy  ccoonnddiicciioonneess  pprrooppiiaass  lloo  ppeerrmmiittaann,,  ddeebbeerráá  eexxiissttiirr  llaa  jjuussttiiffiiccaacciióónn  ddee
llaa  aapplliiccaacciióónn  ddee  llaa  rreessppeeccttiivvaa  ccaauussaall  ddee  ssoolliicciittuudd  pprriivvaaddaa  ddee  uunnaa
ooffeerrttaa  oo  ccoottiizzaacciióónn,,  yy  ddeebbeerráánn  tteenneerrssee  ccoommoo  rreeffeerreenncciiaa  llooss  pprreecciiooss  ddeell
mmeerrccaaddoo  oo  llaa  eevvaalluuaacciioonneess  eeccoonnóómmiiccaass  eeffeeccttuuaaddaass  ppoorr  llaa  eemmpprreessaa..
EEnn  eessttooss  ccaassooss  llooss  pprreecciiooss  ppooddrráánn  sseerr  ffiijjaaddooss  uunniillaatteerraallmmeennttee  ppoorr  llaa
EEmmpprreessaa..

EEnn  ttooddoo  ccaassoo  llaa  ooffeerrttaa  ddeebbeerráá  pprreesseennttaarrssee  ppoorr  eessccrriittoo  oo  ppoorr  mmeeddiioo
eelleeccttrróónniiccoo  ddee  aaccuueerrddoo  ccoonn  llaass  ccoonnddiicciioonneess  yy  ttéérrmmiinnooss  ddee  llaa
iinnvviittaacciióónn..  CCuuaannddoo  sseeaa  ppoorr  mmeeddiioo  eelleeccttrróónniiccoo,,  llaa  ffiirrmmaa  ddiiggiittaall  ddeebbeerráá
eessttaarr  ffiijjaaddaa  eenn  eell  mmeennssaajjee  ddee  ddaattooss  qquuee  ccoonntteennggaa  llaa  ooffeerrttaa,,  ddee
aaccuueerrddoo  ccoonn  lloo  ddiissppuueessttoo  eenn  llaa  lleeyy  552277  ddee  11999999..

22..  CCOONNTTRRAATTAACCIIOONN  CCOONN  SSOOLLIICCIITTUUDD  PPRRIIVVAADDAA  DDEE  VVAARRIIAASS  OOFFEERRTTAASS..

Cuando no se trate de los casos señalados en el numeral anterior y
el valor estimado del contrato sea superior a CIENTO VEINTICINCO
(125) SMLMV, sin exceder los tres mil trescientos (3.300) SMLMV, se
solicitarán varias ofertas o cotizaciones, por medio escrito o
electrónico. En este evento la contratación se efectuará bajo los
criterios que se definen a continuación:

2.1. Solicitud privada de tres (3) ofertas. Para contratar
directamente en cuantía superior a ciento veinticinco (125)  SMLMV
e igual o inferior a seiscientos (600) SMLMV, previa autorización por
escrito y que conste en Acta de la Junta Directiva; cuando el monto
supere los trescientos (300) SMLMV, se realizará solicitud escrita o
por medio electrónico de tres (3) cotizaciones y se requerirá la
existencia de por lo menos una (1) cotización por escrito.

2.2. Solicitud privada de cuatro ofertas. Para contratar
directamente en cuantía superior a seiscientos (600)  SMLMV e
inferior o igual a tres mil trescientos (3.300) SMLMV, previa
autorización por escrito de la Junta Directiva el monto supere los
Trescientos (300) SMLMV, el Gerente General debe hacer la solicitud
escrita o por medio electrónico de cuatro (4) cotizaciones, de manera
tal que se obtengan por lo menos dos (2) propuestas  por escrito.

Adicionalmente, en estas invitaciones se deben especificar, como
mínimo, los siguientes requisitos generales:



2.2.1 Condiciones que regulen el trámite y procedimiento de
contratación. 22

2.2.2 Descripción del objeto y alcance de la invitación.

2.2.3 Cantidades y especificaciones mínimas.

2.2.4 Cuantía y vigencia de la garantía de seriedad de la propuesta y
de las demás garantías que se solicitarán de acuerdo con la
naturaleza del contrato.

2.2.5 Plazo de ejecución.

2.2.6 Presupuesto oficial dependiendo del contrato.

2.2.7 Forma de pago.

2.2.8 Especificaciones técnicas o información de referencia.

2.2.9 Información básica que debe presentar y cumplir el
proponente.

2.2.10 Documentos esenciales.

2.2.11 Sistema de evaluación de las propuestas, plazo para la
evaluación y adjudicación.

2.2.12 Demás información y requisitos que se consideren
convenientes o necesarios.

2.2.13 Las propuestas se recibirán en sobres cerrados en la
Oficina Jurídica,  el día y hora señalados para tal fin.

No obstante lo anterior, si enviadas las invitaciones y surtido el
procedimiento establecido, se presenta un número menor de
propuestas, a satisfacción de las necesidades de la Empresa y previa
justificación, se podrá contratar con el proponente que hubiese
presentado la mejor oferta.

EEnn  llaa  iinnvviittaacciióónn  ssee  sseeññaallaarráá  eell  lluuggaarr  yy  llaa  ffeecchhaa  eenn  qquuee  ddeebbeerráá  sseerr
pprreesseennttaaddaa  llaa  ooffeerrttaa  yy  ssee  aaddjjuunnttaarráánn  llaass  ccoonnddiicciioonneess  yy  ttéérrmmiinnooss  ddee  llaa
mmiissmmaa..

TTrraattáánnddoossee  ddee  uunn  nnúúmmeerroo  pplluurraall  ddee  iinnvviittaacciioonneess,,  OOffiicciinnaa  JJuurrííddiiccaa,,  aa
ttrraavvééss  ddee  llaa  ppeerrssoonnaa  JJuurrííddiiccaa  oo  NNaattuurraall  qquuee  EEmmdduuppaarr  SS..AA..--EESSPP..,,
hhaayyaa  ccoonnttrraattaaddoo  ppaarraa  eeffeeccttooss  ddee  llaa  rreeaalliizzaacciióónn  ddee  llaa  ccoonnttrraattaacciióónn,,  llaa



UUnniiddaadd  ddee  PPllaanniiffiiccaacciióónn  yy  eell  JJeeffee  ddee  llaa  ddeeppeennddeenncciiaa  qquuee  ggeenneerróó  llaa
nneecceessiiddaadd,,  jjuunnttoo  ccoonn  eell  JJeeffee  AAddmmiinniissttrraattiivvoo  yy  FFiinnaanncciieerroo  ccoonn  bbaassee  eenn
llaass  ccoonnddiicciioonneess  yy  ttéérrmmiinnooss  ddee  llaa  iinnvviittaacciióónn,,  eellaabboorraarráá  uunnaa  eevvaalluuaacciióónn
ccoommppaarraattiivvaa  ddee  llaass  ooffeerrttaass  yy  uunn  iinnffoorrmmee  eenn  eell  qquuee  ssee  vvaalloorraarráá  llooss
aassppeeccttooss  jjuurrííddiiccooss,,  ttééccnniiccooss  yy  eeccoonnóómmiiccooss  yy    sseeññaallaarráánn  ccuuááll  eess  llaa  qquuee
mmááss  ssee  aajjuussttaa  aall  iinntteerrééss  ddee  llaa  EEmmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee
VVaalllleedduuppaarr  EEmmdduuppaarr  SS..AA..  EE..SS..PP..

LLooss  ooffeerreenntteess  ppooddrráánn  ccoonnssuullttaarr  eell  iinnffoorrmmee  ddee  eevvaalluuaacciióónn  eenn  llaa
UUnniiddaadd  ddee  PPllaanniiffiiccaacciióónn  oo  eenn  llaa  ppáággiinnaa  wweebb;;  aassíí  mmiissmmoo,,  ddeennttrroo  ddeell
ppllaazzoo  sseeññaallaaddoo  ppaarraa  eelllloo  eenn  llaass  ccoonnddiicciioonneess  yy  ttéérrmmiinnooss  ddee  llaa
iinnvviittaacciióónn,,  ppooddrráánn  pprreesseennttaarr  oobbsseerrvvaacciioonneess  aall  mmiissmmoo  ccoonn  eell  áánniimmoo
ddee  qquuee  llaa  EEmmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEMMDDUUPPAARR
SS..AA..  EE..SS..PP..  ppuueeddaa,,  ssii  eess  eell  ccaassoo,,  iinnttrroodduucciirr  llooss  ccoorrrreeccttiivvooss  qquuee  aa  ssuu
jjuuiicciioo  ccoorrrreessppoonnddaa..

EEll  iinnffoorrmmee  ddee  eevvaalluuaacciióónn  ssee  eennvviiaarráá  aall  ffuunncciioonnaarriioo  ccoonn  ccoommppeetteenncciiaa
ppaarraa  ccoonnttrraattaarr,,  ppaarraa  qquuee  ddeecciiddaa  ssoobbrree  llaa  aacceeppttaacciióónn  ddee  llaa  ooffeerrttaa  eenn
llooss  ttéérrmmiinnooss  ddee  llaa  iinnvviittaacciióónn  yy  ssuussccrriibbaa  eell  ccoonnttrraattoo..  EEssttaa  ddeecciissiióónn  ssee
ccoommuunniiccaarráá  aa  llooss  ppaarrttiicciippaanntteess..

PPAARRÁÁGGRRAAFFOO  PPRRIIMMEERROO::  LLaass  iinnvviittaacciioonneess  ppaarraa  pprreesseennttaarr  ooffeerrttaass
ccoorrrreessppoonnddiieenntteess  aa  ccoonnttrraattaacciioonneess  ppaarraa  ccoonnjjuurraarr  ssiittuuaacciioonneess  ddee
eemmeerrggeenncciiaa  nnoo  eessttaarráánn  ssuujjeettaass  aall  pprroocceeddiimmiieennttoo  aanntteess  sseeññaallaaddoo..  EEll
ffuunncciioonnaarriioo  ccoonn  ccoommppeetteenncciiaa  ppaarraa  ccoonnttrraattaarr  iinnffoorrmmaarráá  aall  GGeerreennttee
GGeenneerraall  ssoobbrree  ddiicchhaass  ccoonnttrraattaacciioonneess..

PPAARRÁÁGGRRAAFFOO  SSEEGGUUNNDDOO::  PPaarraa  llaa  ccoonnttrraattaacciióónn  ddee  iinntteerrmmeeddiiaarriiooss  ddee
sseegguurrooss  yy  ddee  ccoonnssuullttoorrííaass  ppaarraa  llaa  aaddqquuiissiicciióónn  pprreeddiiaall,,  ssee  rreeqquueerriirráá
ccuurrssaarr  uunn  nnúúmmeerroo  pplluurraall  ddee  iinnvviittaacciioonneess  aa  pprreesseennttaarr  ooffeerrttaa,,
iinnddeeppeennddiieennttee  ddee  llaa  ccuuaannttííaa..

PPAARRAAGGRRAAFFOO  TTEERRCCEERROO::  IINNVVIITTAACCIIOONN  VVEERRBBAALL  OO  TTEELLEEFFÓÓNNIICCAA..
CCuuaannddoo  eell  vvaalloorr  ddeell  ccoonnttrraattoo  qquuee  ssee  pprreetteennddee  cceelleebbrraarr  nnoo  ssuuppeerree  llaa
ccuuaannttííaa  eeqquuiivvaalleennttee  aa  CCiieennttoo  VVeeiinnttiicciinnccoo  ((112255))  SSMMLLMMVV,,  llaa  iinnvviittaacciióónn
aa  pprreesseennttaarr  ooffeerrttaa  ppooddrráá  rreeaalliizzaarrssee  ddee  mmaanneerraa  vveerrbbaall  oo  tteelleeffóónniiccaa..

TTrraattáánnddoossee  ddee  uunn  nnúúmmeerroo  pplluurraall  ddee  iinnvviittaacciioonneess,,  llaa  UUnniiddaadd  ddee
PPllaanniiffiiccaacciióónn,,  llaa  ppeerrssoonnaa  JJuurrííddiiccaa  oo  NNaattuurraall  uu  OOffiicciinnaa  ddee
CCoonnttrraattaacciióónn  qquuee  ppaarraa  ttaalleess  ffiinneess  eexxiissttaa,,  ccoonn  bbaassee  eenn  llaass  ccoonnddiicciioonneess
yy  ttéérrmmiinnooss  ddee  llaa  iinnvviittaacciióónn,,  eellaabboorraarráá  uunnaa  eevvaalluuaacciióónn  ccoommppaarraattiivvaa  ddee
llaass  ooffeerrttaass  yy  uunn  iinnffoorrmmee  eenn  eell  qquuee  ssee  sseeññaallee  ccuuááll  eess  llaa  qquuee  mmááss  ssee
aajjuussttaa  aall  iinntteerrééss  ddee  llaa  EEmmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr
EEMMDDUUPPAARR  SS..AA..  EE..SS..PP....



EEll  iinnffoorrmmee  ddee  eevvaalluuaacciióónn  ssee  eennvviiaarráá  aall  ffuunncciioonnaarriioo  ccoonn  ccoommppeetteenncciiaa
ppaarraa  ccoonnttrraattaarr  ppaarraa  qquuee  ddeecciiddaa  ssoobbrree  llaa  aacceeppttaacciióónn  ddee  llaa  ooffeerrttaa  eenn
llooss  ttéérrmmiinnooss  ddee  llaa  iinnvviittaacciióónn  yy  ssuussccrriibbaa  eell  ccoonnttrraattoo..

3. INVITACIÓN PÚBLICA.

Habrá invitación pública para la selección del contratista y la
celebración de contratos cuando su valor sea superior a TRES MIL
TRESCIENTOS (3.300)  SMLMV y el procedimiento será el siguiente:

3.1. Con anterioridad no inferior a cinco (5) días hábiles a la fecha
prevista para el inicio de la venta de los términos de referencia, se
publicará por lo menos un aviso en un periódico de amplia
circulación local o nacional, en la pagina web y en las carteleras de
la Empresa, con lo que se entiende iniciado el procedimiento de la
invitación.

3.2. En los términos de referencia “tipo” que se adopten se
establecerá, como mínimo, los siguientes requisitos generales:

Condiciones que regulan el trámite de la invitación.

Descripción del objeto y alcance del contrato.

Fuentes de financiación

Cuantía y vigencia de la garantía de seriedad de las propuestas y
demás garantías que se solicitarán de acuerdo con la naturaleza del
contrato.

Condiciones para la elaboración y presentación de las propuestas

Criterios para la evaluación y calificación de las propuestas.

Plazo para la adjudicación del contrato

Causales para declarar la revocatoria ó declaratoria de desierta de la
invitación pública

Especificaciones técnicas y / o información de referencia

Todo término de referencia debe contener la minuta del contrato que
se pretende celebrar, la información y requisitos que se consideren
convenientes y necesarios.



Las propuestas, en sobre cerrado, se depositarán en la urna que
para tal fin se ubicará en la Oficina Jurídica, dependencia de
Contratación.  El día y hora señalados para el cierre de la invitación,
en acto público se abrirán las propuestas y se levantará un acta con
la relación sucinta y el valor de las mismas, que será firmada por el
Jefe de la Oficina Jurídica, el Representante legal de la persona
Jurídica consultora y asesora para contratación administrativa, Jefe
de Contratación, sí existiere, el Jefe de la Unidad de Planificación, el
Jefe de Área correspondiente, y los proponentes.

El Gerente designará un Comité Evaluador de propuestas, que se
consultará al Jefe de la Oficina Jurídica para evaluar los aspectos
jurídicos, técnicos y económicos de las propuestas, integrado por
funcionarios de acuerdo con el área que corresponda según la
necesidad generada, quien se encargará de  elaborar el respectivo
informe de evaluación de las propuestas y la adjudicación se
efectuará por parte de la Gerencia General, la cual deberá ser
debidamente comunicada al proponente favorecido. La Oficina
Jurídica informará a los demás proponentes sobre dicha
adjudicación.

EEll  iinnffoorrmmee  ddee  eevvaalluuaacciióónn  ssee  eennvviiaarráá  aall  ffuunncciioonnaarriioo  ccoonn  ccoommppeetteenncciiaa
ppaarraa  ccoonnttrraattaa,,  ppaarraa  qquuee  ddeecciiddaa  ssoobbrree  llaa  aacceeppttaacciióónn  ddee  llaa  ooffeerrttaa  eenn
llooss  ttéérrmmiinnooss  ddee  llaa  iinnvviittaacciióónn  yy  ssuussccrriibbaa  eell  ccoonnttrraattoo..  EEssttaa  ddeecciissiióónn  ssee
ccoommuunniiccaarráá  aa  llooss  ooffeerreenntteess..

LLaa  EEmmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr  SS..AA..  EE..SS..PP..
““EEMMDDUUPPAARR””  ppooddrráá,,  ssíí  aassíí  lloo  eessttiimmaa  ddeennttrroo  ddeell  ttéérrmmiinnoo  sseeññaallaaddoo  ppaarraa
llaa  aacceeppttaacciióónn  ddee  llaa  ooffeerrttaa,,  cceelleebbrraarr  uunnaa  rreeuunniióónn  ddee  lliibbrree  aassiisstteenncciiaa,,
ppaarraa  llaa  ccuuaall  ssee  cciittaarráá  pprreevviiaammeennttee  yy  ppoorr  eessccrriittoo  aa  llooss  ooffeerreenntteess  ppaarraa
ddaarrlleess  aa  ccoonnoocceerr  ssuu  ddeecciissiióónn..

AARRTTÍÍCCUULLOO  DDEECCIIMMOO  SSEEPPTTIIMMOO  --  SSUUBBAASSTTAA..    LLaa  EEmmpprreessaa  ddee
SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEMMDDUUPPAARR  SS..AA..  EE..SS..PP..  vveennddeerráá  llooss
bbiieenneess  mmuueebblleess  ee  iinnmmuueebblleess  ddee  ssuu  pprrooppiieeddaadd  mmeeddiiaannttee  ssuubbaassttaa  oo
vveennttaa  ppúúbblliiccaa  aall  mmeejjoorr  ppoossttoorr,,  ttrráámmiittee  qquuee  ppooddrráá  aaddeellaannttaarr
ddiirreeccttaammeennttee  oo  aaccuuddiirr  aa  llaass  eennttiiddaaddeess  lleeggaallmmeennttee  aauuttoorriizzaaddaass  ppaarraa
eelllloo..

CCuuaannddoo  llaa  ssuubbaassttaa  oo  vveennttaa  ppúúbblliiccaa  sseeaa  rreeaalliizzaaddaa  ppoorr  LLaa  eemmpprreessaa  ddee
SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEMMDDUUPPAARR  SS..AA..  EE..SS..PP..,,  ddeebbeerráá
sseegguuiirrssee  eell  ssiigguuiieennttee  pprroocceeddiimmiieennttoo::

PPrreevviiaa  iinnffoorrmmaacciióónn  aall  CCoommiittéé  CCoorrppoorraattiivvoo,,  eell  ffuunncciioonnaarriioo  ccoonn
ccoommppeetteenncciiaa  ppaarraa  ccoonnttrraattaarr  aa  ccuuyyoo  ccaarrggoo  ssee  eennccuueennttrreenn  llooss  bbiieenneess



qquuee  ssee  pprreetteennddeenn  ooffrreecceerr  eenn  vveennttaa,,  eennvviiaarráá  aa  llaa  OOffiicciinnaa  JJuurrííddiiccaa  yy
CCoommpprraass  uunnaa  rreellaacciióónn  ddee  llooss  bbiieenneess  ddeebbiiddaammeennttee  iinnddiivviidduuaalliizzaaddooss..

EEll  ccoommiittéé  ddee  rreemmaattee  yy  eevvaalluuaaddoorr  ddee  bbiieenneess  iinnsseerrvviibblleess  yy    llaa  DDiivviissiióónn
ddee  SSuummiinniissttrrooss  ddeebbeerráánn::

••  OObbtteenneerr  uunn  aavvaallúúoo  ccoommeerrcciiaall  ddee  llooss  bbiieenneess  ppaarraa  eessttaabblleecceerr  ssuu
vvaalloorr  uunniittaarriioo;;

••  DDeeffiinniirr,,  ccoonn  bbaassee  eenn  ddiicchhooss  aavvaallúúooss,,  yy  sseeggúúnn  lloo  qquuee  mmááss
ccoonnvveennggaa  aa  llooss  iinntteerreesseess  ddee  llaa  EEmmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee
VVaalllleedduuppaarr  EEMMDDUUPPAARR  SS..AA..  EE..SS..PP..  eell  vvaalloorr  mmíínniimmoo  ppoorr  eell  ccuuaall
ppooddrráá  vveennddeerrssee  eell  bbiieenn  yy  ssii  llaa  vveennttaa  ddeebbee  eeffeeccttuuaarrssee  ppoorr  uunniiddaaddeess
oo  ppoorr  llootteess;;

••  PPuubblliiccaarr  eenn  uunn  ddiiaarriioo  ddee  aammpplliiaa  cciirrccuullaacciióónn  nnaacciioonnaall,,  ccoonn  ppoorr  lloo
mmeennooss  DDiieezz  ((1100))  ddííaass  ddee  aannttiicciippaacciióónn  aa  llaa  ffeecchhaa  pprreevviissttaa  ppaarraa  llaa
rreeaalliizzaacciióónn  ddee  llaa  sseessiióónn  ddee  ssuubbaassttaa  oo  vveennttaa  ppúúbblliiccaa  ddee  bbiieenneess,,  llaa
rreellaacciióónn  ddee  llooss  bbiieenneess,,  ssuu  vvaalloorr  uunniittaarriioo  oo  ppoorr  llootteess  sseeggúúnn  eell  ccaassoo,,
llaa  ffeecchhaa,,  hhoorraa,,  dduurraacciióónn  yy  lluuggaarr  pprreevviissttooss  ppaarraa  llaa  rreeaalliizzaacciióónn  ddee
llaa  ssuubbaassttaa  yy  eell  ttéérrmmiinnoo  ppaarraa  llaa  aacceeppttaacciióónn  ddee  llaa  ooffeerrttaa..

••  RReeaalliizzaarr  llaa  sseessiióónn  ddee  ssuubbaassttaa  oo  vveennttaa  ppúúbblliiccaa  ddee  bbiieenneess  eenn  llaa
ffeecchhaa  yy  hhoorraa  pprreevviiaammeennttee  aannuunncciiaaddooss..

DDuurraannttee  llaa  sseessiióónn  ddee  vveennttaa  ppúúbblliiccaa  ddee  bbiieenneess  llooss  ooffeerreenntteess  ppooddrráánn
pprreesseennttaarr  eenn  ffoorrmmaa  oorrddeennaaddaa  yy  ssuucceessiivvaa  ssuuss  ooffeerrttaass,,  ccoonn  eessttrriiccttaa
oobbsseerrvvaanncciiaa  ddeell  ddeerreecchhoo  ddee  ttuurrnnoo  qquuee  aassiissttee  aa  ttooddooss  llooss
ppaarrttiicciippaanntteess..  EEnn  ttooddoo  ccaassoo  ssee  eenntteennddeerráá  ppoorr  ddeeffiinniittiivvaa  llaa  úúllttiimmaa
ooffeerrttaa  pprreesseennttaaddaa  ppoorr  ccaaddaa  ppeerrssoonnaa  dduurraannttee  llaa  sseessiióónn..

CCoonncclluuiiddaa  llaa  sseessiióónn,,  llaa  DDiivviissiióónn  SSeerrvviicciiooss  GGeenneerraalleess  yy  SSuummiinniissttrrooss
iinnffoorrmmaarráá  aall  ffuunncciioonnaarriioo  ccoonn  ccoommppeetteenncciiaa  ppaarraa  ccoonnttrraattaarr  ssoobbrree  llaa
ooffeerrttaa  qquuee  ddee  mmaanneerraa  oobbjjeettiivvaa  ssee  aajjuussttaa  mmááss  aall  iinntteerrééss  ddee  llaa  EEmmpprreessaa
ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEmmdduuppaarr  SS..AA..  EE..SS..PP..  ppaarraa  qquuee
ddeecciiddaa  ssoobbrree  ssuu  aacceeppttaacciióónn  yy  ssuussccrriibbaa  eell  ccoonnttrraattoo..

LLooss  pprroocceeddiimmiieennttooss  ddee  ccoonnttrraattaacciióónn  ppaarraa  llaa  vveennttaa  oo  aaddqquuiissiicciióónn  ddee
iinnmmuueebblleess  eessttaarráánn  aa  ccaarrggoo  ddeell  JJeeffee  ddee  llaa  DDiivviissiióónn  ddee  SSeerrvviicciiooss
GGeenneerraalleess  yy  SSuummiinniissttrrooss  ddee  LLaa  EEmmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee
VVaalllleedduuppaarr  EEMMDDUUPPAARR    SS..AA..  EE..SS..PP....

CCAAPPIITTUULLOO  IIIIII



NNEEGGOOCCIIAACCIIÓÓNN  EECCOONNÓÓMMIICCAA..

AARRTTÍÍCCUULLOO  DDEECCIIMMOO  OOCCTTAAVVOO  --  NNeeggoocciiaacciióónn  eeccoonnóómmiiccaa..  EEnn  llooss
eevveennttooss  qquuee  aa  ccoonnttiinnuuaacciióónn  ssee  sseeññaallaann,,  eell  ffuunncciioonnaarriioo  ccoonn
ccoommppeetteenncciiaa  ppaarraa  ccoonnttrraattaarr  ppooddrráá  ddiissppoonneerr  qquuee  ssee  pprroocceeddaa  aa  llaa
eettaappaa  ddee  aajjuussttee  eeccoonnóómmiiccoo  ddee  llaa  ooffeerrttaa  qquuee  mmááss  ssee  aajjuussttee  aall  iinntteerrééss
ddee  LLaa  EEmmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEMMDDUUPPAARR    SS..AA..
EE..SS..PP..  yy  qquuee  ccuummppllaa  ccoonn  llaass  ccoonnddiicciioonneess  yy  ttéérrmmiinnooss  ddee  llaa  iinnvviittaacciióónn::

aa..  CCuuaannddoo  llaa  ooffeerrttaa  ssuuppeerree  eell  pprreessuuppuueessttoo  ooffiicciiaall  eessttaabblleecciiddoo,,  yy
bb..  CCuuaannddoo  ssee  ccoonnssiiddeerree  qquuee  ddee  ddiicchhoo  pprroocceeddiimmiieennttoo  ssee  ppuueeddeenn

oobbtteenneerr  vveennttaajjaass  eeccoonnóómmiiccaass  ppaarraa  LLaa  EEmmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss
PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEMMDDUUPPAARR    SS..AA..  EE..SS..PP

PPAARRÁÁGGRRAAFFOO::  PPaarraa  eeffeeccttooss  ddeell  aajjuussttee  eeccoonnóómmiiccoo  eell  ooffeerreennttee  ddeebbeerráá
pprreesseennttaarr  ddeennttrroo  ddeell  ttéérrmmiinnoo  qquuee  sseeññaallee  LLaa  EEmmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss
PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEMMDDUUPPAARR    SS..AA..  EE..SS..PP,,  uunn  nnuueevvoo  vvaalloorr  ddee  llaa
ooffeerrttaa..

SSii  nnoo  ssee  lllleeggaarree  aa  uunn  aaccuueerrddoo  ccoonn  eessttee  ooffeerreennttee,,  LLaa  EEmmpprreessaa  ddee
SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEMMDDUUPPAARR  SS..AA..  EE..SS..PP  ppooddrráá  llllaammaarr
aa  qquuiieenn  ooccuuppee  eell  sseegguunnddoo  lluuggaarr  eenn  llaa  eevvaalluuaacciióónn  ddee  llaass  ooffeerrttaass  yy  aassíí
ssuucceessiivvaammeennttee..

SSii  nniinngguunnoo  ddee  llooss  ooffeerreenntteess  vvaarrííaa  eell  vvaalloorr  ddee  ssuuss  ooffeerrttaass,,  LLaa  EEmmpprreessaa
ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEMMDDUUPPAARR    SS..AA..  EE..SS..PP,,  nnoo
aacceeppttaarráá  nniinngguunnaa  ddee  ééssttaass..  DDuurraannttee  llaa  eettaappaa  ddee  aajjuussttee  eeccoonnóómmiiccoo,,
nniinnggúúnn  ooffeerreennttee  ppooddrráá  rreettiirraarr  nnii  mmooddiiffiiccaarr  ssuu  ooffeerrttaa  eenn  aassppeeccttooss
ddiissttiinnttooss  aall  sseeññaallaaddoo..

CCAAPPIITTUULLOO  IIVV

RREEQQUUEERRIIMMIIEENNTTOO  DDEE  IINNFFOORRMMAACCIIÓÓNN  PPAARRAA  IIDDEENNTTIIFFIICCAARR
PPOOTTEENNCCIIAALLEESS  OOFFEERREENNTTEESS..

AARRTTÍÍCCUULLOO  DDEECCIIMMOO  NNOOVVEENNOO..--  CCuuaannddoo  eenn  uunn  pprroocceeddiimmiieennttoo  ddee
iinnvviittaacciióónn  ppoorr  eessccrriittoo  oo  ppoorr  mmeeddiioo  eelleeccttrróónniiccoo  aa  pprreesseennttaarr  ooffeerrttaa  ssee
rreeqquuiieerraa  pprreevviiaammeennttee  iiddeennttiiffiiccaarr  llaass  ppeerrssoonnaass  qquuee  eessttaarrííaann  eenn
ccaappaacciiddaadd  ddee  pprreesseennttaarr  ooffeerrttaa  yy  ssuussccrriibbiirr  uunn  ddeetteerrmmiinnaaddoo  ccoonnttrraattoo,,
ssee  ssoolliicciittaarráá  iinnffoorrmmaacciióónn  ppoorr  eessccrriittoo  oo  ppoorr  aavviissoo  eenn  uunn  ddiiaarriioo  ddee
aammpplliiaa  cciirrccuullaacciióónn  nnaacciioonnaall,,  sseeggúúnn  eell  ccaassoo,,  ccoonn  eell  oobbjjeettoo  ddee  qquuee  llooss
iinntteerreessaaddooss  eennvvííeenn  aa  LLaa  EEmmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee
VVaalllleedduuppaarr  EEMMDDUUPPAARR    SS..AA..  EE..SS..PP,,  ttooddaa  llaa  iinnffoorrmmaacciióónn  rreeqquueerriiddaa..

EEnn  llaa  ssoolliicciittuudd  ssee  sseeññaallaarráá,,  eennttrree  oottrrooss,,  llaa  nnaattuurraalleezzaa  yy  eelleemmeennttooss
eesseenncciiaalleess  ddeell  ccoonnttrraattoo  qquuee  ssee  pprreetteennddee  cceelleebbrraarr,,  eell  lluuggaarr  ddoonnddee  ssee



ppuueeddee  ccoonnssuullttaarr  eell  ddooccuummeennttoo  yy  eell  lluuggaarr  yy  llaa  ffeecchhaa  ddoonnddee  hhaabbrráá  ddee
eennttrreeggaarrssee  llaa  iinnffoorrmmaacciióónn..

EEll  rreessuullttaaddoo  ddee  eessttaa  eevvaalluuaacciióónn  ssee  ddaarráá  aa  ccoonnoocceerr  ppoorr  eessccrriittoo  aa  llooss
ppaarrttiicciippaanntteess  qquuee  rreessuullttaarreenn  ccoommoo  ppootteenncciiaalleess  ooffeerreenntteess..

EEmmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEMMDDUUPPAARR    SS..AA..  EE..SS..PP
iinnvviittaarráá  aa  pprreesseennttaarr  ooffeerrttaa  aa  ttooddooss  aaqquueellllooss  qquuee  hhuubbiieesseenn  rreessuullttaaddoo
ppootteenncciiaalleess  ooffeerreenntteess..

CCAAPPIITTUULLOO  VV

DDEE  LLOOSS  CCOONNTTRRAATTOOSS  EENN  PPAARRTTIICCUULLAARR..

ARTÍCULO VIGÉSIMO: CLASES DE CONTRATOS.

CONTRATO DE OBRA: Es aquel que se celebra para la
construcción, mantenimiento, instalación y, en general, para la
realización de cualquier otro trabajo material sobre bienes
inmuebles, cualquiera que sea la modalidad de ejecución y su forma
de pago.  En los contratos de obra que hayan sido celebrados como
resultado de varias invitaciones u oferta pública, la Interventoría
podrá ser contratada por una persona natural o jurídica,
independiente de la Empresa y del contratista.

CONTRATO DE CONSULTORIA: Son contratos de consultoría los
que se refieren a estudios requeridos previamente para la ejecución
de un proyecto de inversión o estudio de diagnóstico, prefactibilidad
o factibilidad para programas o proyectos específicos, así como
asesorías técnicas de coordinación, supervisión y control.  Son
también contratos de consultoría los que tienen por objeto la
Interventoría, la asesoría misma en el desarrollo de los contratos de
consultoría y la ejecución de estudios, diseños, planos,
anteproyectos, localización, coordinación, o dirección técnica y
programación de obras.

CONTRATO DE COMPRAVENTA DE BIENES MUEBLES: Tiene por
objeto la adquisición de bienes muebles que sean necesarios para la
Empresa y la venta de los bienes de propiedad de la misma que no
requiera para su funcionamiento y operación.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: Para efectos del
Presente acuerdo se entiende por contrato de prestación de servicios
el celebrado con personas naturales o jurídicas para desarrollar
actividades relacionadas con la gestión, administración o



funcionamiento de la Empresa, que no puedan ser cumplidas con
personal de planta.

CONTRATO DE SUMINISTRO: Tiene por objeto la adquisición
periódica y continuada por parte de la Empresa de bienes muebles o
de servicios durante un plazo que las partes pacten.

CONTRATO DE ARRENDAMIENTO: Es aquel contrato en que las
dos partes se obligan, la una, a conceder el goce de una cosa y, la
otra, a pagar por este goce un precio determinado.

CONTRATO DE COMPRAVENTA DE BIENES INMUEBLES: Tiene
por objeto la adquisición de bienes inmuebles que requiera para su
funcionamiento, o la enajenación de los que haya adquirido
previamente y no necesite para su funcionamiento.

CONTRATO DE SEGUROS: Es aquel por medio del cual una
persona jurídica denominada aseguradora, asume los riesgos a que
están expuestos los bienes de la Empresa, comprometiéndose a
pagar determinado valor sobre los bienes o situaciones objeto del
seguro en el evento de presentarse el siniestro, a cambio del pago de
una suma de dinero llamada prima.

CONTRATO DE EMPRESTITO: Los contratos de empréstito son
aquellos que tienen como objeto proveer a La Empresa de Servicios
Públicos de Valledupar EMDUPAR S.A. E.S.P., recursos en moneda
nacional o extranjera, con plazo para el pago, o aquellos mediante
los cuales la entidad actúa como deudor solidario o garante de
obligaciones de pago.  Los contratos de empréstito se regirán por lo
dispuesto en las Leyes 142 y 143 de 1994.

CONTRATO DE COMPRA DE ENERGIA: tiene por objeto la compra
de energía con destino a la operación de la infraestructura de la
Empresa, para la prestación del servicio de alumbrado público o
para comercialización.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS COMERCIALES:
Tiene por objeto prestar los servicios comerciales derivados de la
facturación conjunta de los servicios de saneamiento básico.

CONTRATOS DE VENTA DE INMUEBLES: Cuando la Empresa
disponga la venta de inmuebles de su propiedad, observará las
siguientes reglas:

Ordenará la práctica del avalúo comercial al Instituto Geográfico
Agustín Codazzi”, o de peritos particulares designados por la Lonja



de Propiedad Raíz de Valledupar, de reconocida solvencia
profesional.

Si su valor fuere hasta el equivalente a 3.300 salarios mínimos
legales mensuales vigentes la  venta se realizará en forma directa,
por parte de la Gerencia General, previa la autorización contemplada
en los Estatutos de la Empresa.

Si su valor fuere superior a 3.300 salarios mínimos legales
mensuales vigentes, se deberá realizar oferta pública, previa
autorización de la Junta Directiva.

CONTRATOS DE VENTA DE BIENES MUEBLES: Cuando la
Empresa ofrezca en venta los bienes muebles innecesarios o
inservibles, la madera y demás especies que produzcan los bosques
propiedad de la Empresa, se aplicará el siguiente procedimiento:

Realizará su avalúo, para lo cual si el Gerente General lo estima
pertinente se apoyará en peritos externos.  También lo podrá hacer
con los expertos del Departamento Técnico o Planificación de
Emdupar S.A.-ESP.

Si su valor fuere hasta una cuantía equivalente a 300 salarios
mínimos legales mensuales vigentes, se hará venta directa, por parte
del Gerente General.

Si su valor fuere superior a 600 salarios mínimos legales mensuales
vigentes, la venta se hará por Oferta Pública.

PARAGRAFO PRIMERO: Para los efectos anteriores se levantará la
correspondiente acta dando de baja el bien o bienes pertinentes. El
referido documento será suscrito por el  Jefe del área respectiva y la
refrendación del Gerente General.

PARAGRAFO SEGUNDO:  Si no se pudiere concretar la venta por
falta de ofertas, los bienes muebles se podrán dar mediante venta
directa por el valor, que determine la Gerencia General, en este
evento el valor determinado podrá ser menor al avalúo realizado; ó
entregar en donación a Entidades Públicas, Organismos sin ánimo
de lucro o Instituciones Educativas o de Beneficencia, previo
concepto de la Oficina Jurídica de Emdupar S.A.-ESP.

CONTRATOS DE COMPRA DE INMUEBLES: Cuando la Empresa
requiera realizar compra de inmuebles, se observarán las siguientes
reglas:



Previa justificación técnica de la compra y disponibilidad
presupuestal, se ordenará la práctica del avaluó comercial del
inmueble requerido al Instituto Geográfico Agustín Codazzi
preferiblemente y obligatorio o en su defecto a peritos particulares
designados por la Lonja de Propiedad Raíz de Valledupar, de
reconocida solvencia profesional, cuyo avalúo no podrá ser superior
en cuantía al del Instituto Geográfico Agustín Codazzi.

� Si el valor del inmueble fuere hasta el equivalente a seiscientos
(600) salarios mínimos legales mensuales vigentes  la compra se
realizará en forma directa, por parte de la Gerencia General.

� Cuando el valor fuere superior a trescientos (600) salarios
mínimos legales mensuales vigentes se deberá solicitar
autorización previa a la Junta Directiva.

CONVENIOS: Cuando se requieran suscribir con entidades del
orden internacional, nacional, territorial o seccional, juntas de
acción comunal, comunidades, instituciones sin animo de lucro,
empresas de servicios públicos domiciliarios, etc.

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO: CONTRATOS SUSCRITOS POR
MOTIVOS DE URGENCIA. Cuando existan razones de urgente
necesidad, las áreas interesadas, previa justificación, solicitarán que
se declare la urgencia.

Las Dependencias correspondientes presentarán por escrito,
debidamente justificada y documentada la solicitud ante el Gerente
General de la Empresa, quien analizará la justificación y
documentación presentada y previo concepto del Comité Corporativo
determinará la procedencia o no de la urgencia, dejando constancia
de dicha decisión en el Acta respectiva.

El Gerente General, declarará la urgencia, cuando en condiciones
normales se hubiese requerido del proceso de invitación pública o
solicitud de varias cotizaciones, con base en la solicitud justificada
de la Dependencia correspondiente y deberá informar en la siguiente
Junta Directiva, las causas que dieron origen a la contratación por
motivos de urgencia.

En los casos de emergencias que afecten o puedan afectar la
operación, la seguridad de las personas o de los bienes o la
prestación del servicio,  no se requiere de un número mínimo de
ofertas para contratar y la Gerencia General por intermedio de la
Oficina de Contratación o quien haga sus veces, funcional, bien
contractual o nominalmente adelantará el proceso contractual para



la realización de las obras para que cesen los motivos que originaron
la emergencia, y las obligaciones se pagaran contra presentación de
la cuenta de cobro o factura correspondiente.

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO: EJECUCION DE LOS
CONTRATOS. Sólo podrá iniciarse la ejecución de los contratos
cuando éstos se encuentren debidamente perfeccionados y
legalizados; cancelados los impuestos a cargo del contratista y
aprobadas las garantías solicitadas, siempre que por Ley procedan.

ARTICULO VIGESIMO TERCERO: GARANTIAS. No podrá
desembolsarse suma alguna de dinero hasta que no se hayan
otorgado las garantías a satisfacción  de la Empresa, que se
hubieren exigido en la respectiva invitación, término de referencia o
contrato.

La Empresa podrá definir las coberturas, amparos, condiciones,
vigencias y montos de las garantías que se deban constituir, las
cuales se consignarán en las condiciones y términos de la invitación
para presentar oferta y se estipularán en el respectivo contrato.

A través de la constitución de garantías se busca respaldar el
cumplimiento de las obligaciones asumidas por el contratista como
consecuencia de la celebración, ejecución y liquidación del  contrato,
por tanto, dependiendo de los riesgos que deben cubrirse y previa
evaluación del tipo y naturaleza del contrato, el proceso de
contratación e Interventoría y el proceso de compras, exigirán la
constitución de las siguientes garantías, según el caso:

SERIEDAD DE LA OFERTA. Ampara el riesgo en caso de que el
oferente favorecido con la adjudicación no suscriba el contrato, o no
adelante los trámites de perfeccionamiento del mismo, cuya cuantía
será el equivalente al 20% del presupuesto oficial, con una duración
de 120 días.

MANEJO, CORRECTA INVERSIÓN Y DEVOLUCION DEL
ANTICIPO O PAGO ANTICIPADO. Ampara el riesgo de la
aprobación indebida o el mal uso que el contratista pueda hacer de
los dineros o bienes recibidos por concepto de anticipo o pago
anticipado, cuya cuantía será del 100% del valor dado por concepto
de anticipo o pago anticipado, con una vigencia igual a la del plazo
del contrato y 90 días más.

CUMPLIMIENTO. Ampara el riesgo de perjuicios económicos
derivados del incumplimiento de las obligaciones contractuales y
comprende además las multas y el valor de la cláusula penal
pecuniaria que se pacten en el contrato. Deberá constituirse mínimo



por el  20% del valor del contrato y con una vigencia igual a la del
plazo del contrato y 90 días más.

PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E
INDEMNIZACIONES. Ampara el riesgo del no pago por parte del
contratista de las obligaciones laborales que tiene a su cargo y que
son derivadas del contrato, su cuantía no será inferior al 20% del
valor del contrato y con una vigencia igual a la del plazo del contrato
y de tres (3) años más.

ESTABILIDAD DE LA OBRA. Ampara el riesgo de que la obra objeto
del contrato, en condiciones normales de uso, sufra deterioros
imputables al contratista, y su cuantía no será inferior al 20% del
valor final del contrato, y con una duración de cinco (5) años.

RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL. Con el objeto
de asegurar  el pago de perjuicios que se causen a terceros con
ocasión de la ejecución del contrato cuya cuantía no será inferior al
20% del valor del  contrato y con una vigencia igual a la del plazo del
contrato y un (1) año más.

CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES.
Ampara el riesgo de que el bien contratado no reúna los requisitos
de calidad fijados en el contrato o no sea apto para el fin o el servicio
para el cual fue adquirido. Así mismo, cubre el riesgo de defectos de
fabricación, calidad de  los materiales que imposibiliten la
utilización, funcionamiento idóneo y eficaz de los bienes o su
correcto funcionamiento. Su cuantía ha de determinarse en cada
caso con sujeción a los términos del contrato con referencia al valor
final y objeto del contrato en todo caso no podrá ser inferior al 20%
del valor  del mismo y con una duración de un (1) año.

PROVISIÓN DE REPUESTOS Y ACCESORIOS. Ampara el riesgo de
incumplimiento en la provisión de los repuestos o accesorios que se
requieran para los equipos o bienes adquiridos y cuya cuantía será
del 20% del valor estimado de los repuestos y/o accesorios, y un
plazo igual al de la garantía de fabrica.

CALIDAD DEL SERVICIO. Ampara el riesgo de que el servicio
contratado no reúna las especificaciones y requisitos mínimos
contemplados en el contrato su cuantía ha de determinarse en cada
caso con sujeción a los términos del contrato con referencia al valor
final u objeto del contrato, en todo caso no podrá ser inferior al 20%
ó valor del mismo y con una duración de un (1) año.



MANEJO DE LOS MATERIALES ENTREGADOS POR LA
EMPRESA.  Ampara el riesgo de los materiales entregados por la
Empresa para su incorporación en la obra o para la ejecución de los
trabajos, contra daño, pérdida  parcial o total, destrucción y hurto,
por una cuantía igual al veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato, y una vigencia igual a la del término de vigencia del
mismo.

DAÑOS OCASIONADOS AL MEDIO AMBIENTE. Ampara el riesgo
de daños ocasionados al Medio Ambiente por la realización de la
obra, la cuantía será establecida en cada caso particular, pero no
podrá ser inferior a $5.000.000,00 y su plazo será por la vigencia del
mismo y 90 días más.

La revisión y aprobación de las garantías será efectuada por el Jefe
de la Oficina Jurídica de la Empresa, mediante acto escrito, sin el
cual no se podrá iniciar la ejecución del contrato, orden de compra,
orden de servicio u orden de trabajo; ni realizar pago alguno.

ARTICULO VIGESIMO CUARTO: ACTAS DE LOS CONTRATOS.  El
desarrollo y ejecución del contrato deberá constar en las respectivas
Actas a saber: Iniciación, recibo parcial, suspensión temporal,
cambio de especificaciones, revisión de precios, mayores o menores
cantidades de obra o de suministro o de servicios, ampliación de
plazos o adición de valor, entrega, recibo final y liquidación. La
ejecución y desarrollo del contrato estará bajo la responsabilidad
directa del Jefe del Área respectivo.

ARTICULO VIGESIMO QUINTO: INTERVENTORIA. El control y
vigilancia del desarrollo y cumplimiento de los contratos estarán a
cargo, de un Interventor designado para tal efecto, quien será el
responsable de hacer cumplir el objeto, las condiciones técnicas,
económicas y administrativas del contrato, de comunicar
oportunamente la ocurrencia de situaciones irregulares que pongan
en peligro el normal desarrollo y ejecución del mismo, a quien se
deberá notificar de su designación para ejercer la interventoría.

PPrreevviioo  aa  llaa  ffiirrmmaa  ddeell  aaccttaa  ddee  iinniicciioo  ddeebbeenn  vveerriiffiiccaarr  qquuee  eell  ppeeddiiddoo  eenn
SSAAPP  RR//33  ((rreesseerrvvaa  pprreessuuppuueessttaall))  ssee  eennccuueennttrree  lliibbeerraaddaa  ppoorr  eell
oorrddeennaaddoorr  ddeell  ggaassttoo  yy  qquuee  aaddiicciioonnaallmmeennttee  llaass  ppóólliizzaass  ccoonnttrraaccttuuaalleess
hhaayyaann  ssiiddoo  aapprroobbaaddaass  ppoorr  llaa  SSeeccrreettaarrííaa  GGeenneerraall;;  eell  IINNTTEERRVVEENNTTOORR
ddeebbee  rreemmiittiirr  ooppoorrttuunnaammeennttee  aa  llaa  OOffiicciinnaa  ddee  CCoonnttrraattaacciióónn  oo  qquuiieenn
hhaaggaa  ssuuss  vveecceess  yy  AAllmmaaccéénn,,  llaass  aaccttaass  ddee  iinniicciiaacciióónn,,  tteerrmmiinnaacciióónn  yy
lliiqquuiiddaacciióónn  ddeell  ccoonnttrraattoo..  AAssíí  mmiissmmoo  llaass  aaccttaass  ddee  ssuussppeennssiióónn  yy
rreeiinniicciiaacciióónn  ddee  pprreesseennttaarrssee  ttaall  eevveennttuuaalliiddaadd..



Todas las actuaciones del Interventor deberán constar por escrito y
éste responderá por los hechos u omisiones que le fuesen
imputables y que causen daño o perjuicio a la Empresa y por el no
cumplimiento de las funciones establecidas en el manual del
interventor.

ARTICULO VIGESIMO SEXTO: ADICION. Los contratos sólo
podrán adicionarse cuando se presenten circunstancias que lo
justifiquen plenamente y, en todo caso, no podrán adicionarse en
más del cincuenta  por ciento (50%) de su valor inicial, expresado
éste en salarios mínimos legales mensuales. También podrá
prorrogarse el plazo del contrato, previa justificación por parte del
interventor y aprobación del Jefe del área para la autorización del
ordenador del gasto.

ARTICULO VIGÉSIMO SEPTIMO: ANTICIPOS. En los contratos que
celebre La Empresa de Servicios Públicos de Valledupar S.A. E.S.P.
EMDUPAR, podrá pactarse y otorgarse al contratista un anticipo o
pago anticipado hasta por la suma equivalente al cincuenta (50%)
del valor del contrato.

ARTICULO VIGESIMO OCTAVO: LIQUIDACION DE LOS
CONTRATOS.  Los contratos que lo ameriten, se liquidarán de
común acuerdo por las partes contratantes, procedimiento que se
efectuará dentro del plazo fijado en los términos de referencia o en el
respectivo contrato o a más tardar dentro de los cuatro (4) meses
siguientes a la terminación del mismo.

En el Acta de Liquidación se acordarán los ajustes, revisiones y
reconocimientos a que haya lugar.  Igualmente, se harán constar los
acuerdos, conciliaciones a que lleguen las partes para poner fin a las
divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.

Si el Contratista no se presenta a la liquidación, o las partes no
llegan a acuerdo sobre el contenido de la misma, la liquidación la
hará en forma directa y unilateral la Empresa, por medio de acto
debidamente motivado, susceptible de reclamación y se tomaran las
medidas que sean necesarias para cumplir con las obligaciones y
exigir los derechos que resulten de la liquidación, según sea el caso

ARTICULO VIGESIMO NOVENO: SOLUCION DE CONTROVERSIAS
CONTRACTUALES: La Empresa buscará solucionar en forma ágil,
rápida y directa, las diferencias y discrepancias surgidas de la
actividad contractual.  Para tal efecto,   acudirá  al empleo de los
mecanismos de solución previstos en la Ley y a la conciliación,
amigable composición o transacción, en los Centros de Conciliación
y Arbitraje de la Cámara de Comercio, o los demás legalmente
establecidos.



CCAAPPIITTUULLOO  VVII

DDEE  LLOOSS  PPRROOCCEESSOOSS  YY  CCOONNTTRRAATTOOSS  EENN  CCUURRSSOO

AARRTTÍÍCCUULLOO  TTRRIIGGEESSIIMMOO::  DDee  llooss  pprroocceessooss  yy  ddee  llooss  ccoonnttrraattooss  eenn
ccuurrssoo..  LLaass  iinnvviittaacciioonneess  yy  llooss  ccoonnttrraattooss  qquuee  ssee  eessttéénn  eejjeeccuuttaannddoo  aa  llaa
ffeecchhaa  ddee  eennttrraaddaa  eenn  vviiggeenncciiaa  eell  pprreesseennttee  aaccuueerrddoo,,  ccoonnttiinnuuaarráánn
rriiggiiéénnddoossee  ppoorr  llaa  nnoorrmmaattiivviiddaadd  vviiggeennttee  aall  mmoommeennttoo  ddee  ssuu  iinniicciiaacciióónn
oo,,  ddee  ssuu  cceelleebbrraacciióónn,,  rreessppeeccttiivvaammeennttee;;  nnoo  oobbssttaannttee  llaass
mmooddiiffiiccaacciioonneess  ddee  eessttooss  ccoonnttrraattooss  ssee  rreeggiirráánn  ppoorr  lloo  ddiissppuueessttoo  eenn  eell
pprreesseennttee  mmaannuuaall..

AARRTTÍÍCCUULLOO  TTRRIIGGÉÉSSIIMMOO  PPRRIIMMEERROO::    MMOODDAALLIIDDAADDEESS  DDEE
CCOONNTTRRAATTAACCIIÓÓNN..    EEnn  llaa  EEmmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee
VVaalllleedduuppaarr  EEmmdduuppaarr  SS..AA..--EESSPP..,,  ssee  eessttaabblleecceenn  ddooss  ccllaasseess  ddee
ccoonnttrraattaacciióónn  aa  ssaabbeerr::

SIN FORMALIDADES PLENAS: Son los contratos que se celebran a
través de una orden escrita de obra, compra, suministro o servicios,
suscrita por el Gerente General o por los delegatarios de su
competencia y cuya cuantía no exceda los CIENTO VEINTICINCO
(125) SMMLV. El Gerente General reglamentara las condiciones de la
orden escrita y la exigencia o no de garantías; decisión que debe
estar precedida de un análisis de riesgos. Igualmente reglamentará,
si lo considera conveniente, la delegación de competencia para la
celebración de este tipo de contratación, en los Jefes  de Área,
correspondiente según el caso y cuantías.

CON FORMALIDADES PLENAS: Se entiende como tal el contrato
que se celebre por escrito, con el cumplimiento de las solemnidades
establecidas por la Gerencia General, suscrito por las partes y que
cumpla con todos los requisitos exigidos en éste régimen interno
para la celebración de contratos. Constarán por escrito los contratos
de cuantía superior a CIENTO VEINTICINCO (125) SMLMV.

En estos contratos se estipularán las clases, vigencia y cuantía de
las garantías, así como el valor de las multas y cláusula penal
pecuniaria, si a ello hubiere lugar.

ARTICULO TRIGESIMO SEGUNDO: DECLARATORIA DE
DESIERTA Ó REVOCACION.  Procederá la declaratoria de desierta o
revocación del proceso de selección cuando a juicio de la Empresa
las ofertas presentadas resulten inconvenientes legal, técnica o
económicamente para sus intereses, o se presente una justa causa,
o no se hubiere presentado oferta alguna, o porque existan razones



que impidan la selección objetiva, o porque la Empresa detecta
acuerdos entre los oferentes para manejar artificialmente las
cotizaciones, propuestas, el concurso o licitación.

ARTICULO TRIGESIMO TERCERO: ADJUDICACION DEL
CONTRATO. La Gerencia General adjudicará el contrato mediante
acto escrito y lo comunicará por escrito al proponente favorecido. La
adjudicación será de carácter irrevocable. Igualmente se informará a
los demás proponentes sobre dicha adjudicación.

El Área que genere la necesidad de contratación solicitará la
respectiva disponibilidad presupuestal y elaborara el volumen
técnico de los pliegos de condiciones o términos de referencia, los
cuales podrán ser ajustados o reformados por la Oficina Jurídica.

La Oficina Jurídica, a través de Contratación administrativa o quien
haga sus veces, coordinará el proceso de selección del contratista,
solicitará el registro presupuestal, proyectará y legalizará el
respectivo acto contractual y gestionará ante el Gerente General el
nombramiento del interventor, el cual será determinado por el
Gerente.

ARTICULO TRIGESIMO CUARTO: TRAMITE DE LOS
DOCUMENTOS Y SANEAMIENTO DEL PROCEDIMIENTO. Si
durante el proceso de selección, celebración del contrato y ejecución
del mismo, se hubiese omitido alguno de los requisitos no
sustanciales exigidos en este Acuerdo o en los respectivos términos
de referencia para la contratación, según el caso, la Gerencia
General podrá ordenar su cumplimiento o corrección si fuere
procedente. Efectuada la enmienda, la tramitación o proceso se
reanudará en el estado en que se encuentre.

CAPITULO VII

DISPOSICIONES FINALES:

ARTÍCULO TRIGÉSIMO QUINTO: FACULTADES Y NORMAS
COMPLEMENTARIAS.  El Gerente General queda expresamente
facultado para que con el apoyo constitucional de la Oficina Jurídica
y Secretaría General, expedida las disposiciones y reglamentos que
sean necesarios para la adecuada aplicación del presente Acuerdo,
tales como: procedimientos, pliegos o términos de referencia,
minutas de los contratos y ordenes de trabajo o de servicios,
delegaciones, anticipos, garantías, baja de bienes muebles, registro



de contratistas y todo aquello que sea necesario y urgente a la
buena marcha de Emdupar S.A.-ESP.

La Oficina Jurídica y Secretaría General de la Empresa o quien haga
sus veces ejercerá el control de legalidad de toda la contratación y
velara por el cabal cumplimiento y aplicación de las normas
contenidas en este Acuerdo y las disposiciones que la modifiquen,
adicionen o complementen. La Coordinación de la Contratación
estará bajo su suprema dirección.

ARTICULO TRIGESIMO SEXTO: TRANSICIÓN. Los procedimientos
de selección en curso a la fecha en que entre a regir el presente
reglamento, continuaran sujetos a las normas vigentes en el
momento de su iniciación.

ARTICULO TRIGESIMO SEPTIMO: OBLIGATORIEDAD. Las
normas contenidas en el presente reglamento son de obligatorio
cumplimiento y utilización, para los Trabajadores, empleados de la
Empresa y  Contratistas.

ARTICULO TRIGESIMO OCTAVO: COMPETENCIA DE LA JUNTA
DIRECTIVA.  De conformidad con el artículo VIGESIMA OCTAVA
literal c), de los Estatutos Sociales de la Empresa, son funciones de
la Junta Directiva entre otras la siguiente:

“Autorizar o aprobar la iniciación de todo proceso de contratación,
cuya cuantía sea superior a una suma equivalente a 300 SMLMV”.

ARTICULO TRIGESIMO NOVENO: RESPONSABILIDADES. La
competencia, dirección general y responsabilidad de la contratación
de la Empresa radica única y exclusivamente en la Gerencia
General, no podrá ser delegada en funcionario de menor rango, el
desarrollo, ejecución y liquidación de los contratos estará bajo la
responsabilidad del respectivo Jefe de Área según el caso, la
adjudicación de los contratos y ordenes de compra, de servicios o de
trabajo, son competencia privativa del Gerente General.  Facultad a
juicio del Gerente podrá ser delegado en un funcionario directivo.

PARAGRAFO:  Toda delegación funcional que se determine en
responsabilidad de un funcionario, deberá ser motivada en acto
administrativo pertinente y notificado al delegado personalmente.



TITULO II

DE LA INTERVENTORIA DE LOS  CONTRATOS DE LA EMPRESA
DE SERVICIOS PUBLICOS DE VALLEDUPAR S.A. E.S.P.
EMDUPAR.

PRESENTACIÓN

EEll  pprreesseennttee  mmaannuuaall  eess  uunnaa  hheerrrraammiieennttaa  mmeettooddoollóóggiiccaa  qquuee  aaddeemmááss
ddee  ddeeffiinniirr  llaa  ffuunncciióónn  ddee  IInntteerrvveennttoorrííaa  eenn  llaa  EEmmpprreessaa,,  aayyuuddaa  aall
mmeejjoorraammiieennttoo  ddee  ssuu  ggeessttiióónn,,  eelleevvaannddoo  llaa  pprroodduuccttiivviiddaadd,,  llaa  eeffiicciieenncciiaa
yy  llaa  eeffiiccaacciiaa  ddeennttrroo  ddeell  pprroocceessoo  ddee  eejjeeccuucciióónn,,  ppeerrmmiittiieennddoo  eell  ddiisseeññoo
ddee  eessttrraatteeggiiaass  ddee  mmeejjoorraammiieennttoo  ddee  llaa  ccaalliiddaadd  eenn  llooss  rreessuullttaaddooss
eessppeerraaddooss..

AAnnttee  eessttaa  pprreemmiissaa  ccoonncceeppttuuaall  nnoo  ppooddeemmooss  oollvviiddaarr  llaass
rreessppoonnssaabbiilliiddaaddeess  eenn  eell  tteemmaa  aapplliiccaaddoo  ddee  llaa  ccoonnttrraattaacciióónn
aaddmmiinniissttrraattiivvaa,,  ppoorr  ffaallttaa  ddee  uunn  rreeggllaammeennttoo  qquuee  eessttaabblleezzccaa
ccllaarraammeennttee  ssoobbrree  qquuiieenn  rreeccaaee  llaa  ffuunncciióónn  ddee  ccuuiiddaarr,,  vviiggiillaarr  yy  oobbsseerrvvaarr
llooss  iinntteerreesseess  ddee  llaa  EEmmpprreessaa  yy,,  ppoorr  eennddee  ddee  llaa  ccoommuunniiddaadd,,  eenn  ccaaddaa
eettaappaa  ddeell  ccoonnttrraattoo,,  eessppeecciiaallmmeennttee  eenn  llaa  eettaappaa  ddee  eejjeeccuucciióónn..

EEll  mmaannuuaall  ccoonnttiieennee  llooss  lliinneeaammiieennttooss  eessttaabblleecciiddooss  ppaarraa  llaa
IInntteerrvveennttoorrííaa  ddee  ccoonnttrraattooss,,  ddee  iigguuaall  mmaanneerraa  llooss  ddiiffeerreenntteess  ffoorrmmaattooss
ddee  aaccttaass  ddee  IInntteerrvveennttoorrííaa,,  ppaarraa  rreeaalliizzaarr  uunn  ccoonnttrrooll  mmááss  eeffiicciieennttee  yy
ttrraassppaarreennttee..

Cabe resaltar que la ejecución de un contrato en todas sus etapas
debe realizarse de forma documental tanto al interior como al
exterior de la empresa, de tal manera que se constituya un archivo
para impedir la manipulación y destrucción de dichos documentos.

CCoonn  lloo  aanntteerriioorr  ssee  bbuussccaa,,  ccrreeaarr  yy  ccoonnttaarr  ccoonn  ttooddaass  llaass  hheerrrraammiieennttaass
qquuee  ccoonnttrriibbuuyyaann  yy  ffoorrttaalleezzccaann  llaa  ccuullttuurraa  oorrggaanniizzaacciioonnaall  eenn  mmaatteerriiaa
ddee  eejjeeccuucciióónn  ccoonnttrraaccttuuaall  yy,,  ddee  pprreevveenncciióónn  ddee  rriieessggooss  eenn  eell  ddeessaarrrroolllloo
ddee  llaa  mmiissiióónn  ddee  llaa  eennttiiddaadd  yy  llaa  ccoonnsseeccuucciióónn  ddee  llooss  oobbjjeettiivvooss
pprrooppuueessttooss  eenn  llaa  eejjeeccuucciióónn  ddee  llooss  ccoonnttrraattooss,,  ccoonnssttaattaannddoo  eell
ccuummpplliimmiieennttoo  ddee  llaass  eexxiiggeenncciiaass  ttééccnniiccaass,,  aaddmmiinniissttrraattiivvaass,,  ccoonnttaabblleess
yy  lleeggaalleess..

EEnn  ccoonnsseeccuueenncciiaa,,  eell  mmaannuuaall  ssee  ddiisseeññaa  ppaarraa  ddeeffiinniirr  pprroocceessooss,,
pprroocceeddiimmiieennttooss,,  aassiiggnnaarr  rreessppoonnssaabbiilliiddaaddeess,,  eessttaabblleecceerr  eell  mmaarrccoo  lleeggaall
aa  ccuummpplliirr  ppoorr  ppaarrttee  ddee  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa  dduurraannttee  llaa  vviiggeenncciiaa  ddeell
ccoonnttrraattoo  ssuussccrriittoo,,  eell  aammppaarroo  ddee  llaa  ccaalliiddaadd  yy  ccuummpplliimmiieennttoo  ddeell
sseerrvviicciioo..



EEssttee  mmaannuuaall  sseerráá  iinnccoorrppoorraaddoo  aall  iinntteerriioorr  ddee  llaa  eennttiiddaadd,,  ccoommoo  uunnaa
hheerrrraammiieennttaa  qquuee  ddiirriijjaa  yy  ffaacciilliittee  llaa  ttoommaa  ddee  ddeecciissiioonneess  eenn  llaass
ddiiffeerreenntteess  eettaappaass  ddeell  pprrooyyeeccttoo,,  ppoorr  ppaarrttee  ddee  llaass  DDeeppeennddeenncciiaass
mmiissiioonnaalleess,,  ddee  aappooyyoo  yy  ddee  ttooddooss  llooss  ffuunncciioonnaarriiooss,,

LLaass  ddiissppoossiicciioonneess  eessttaabblleecciiddaass  eenn  eessttee  ddooccuummeennttoo  ssoonn  ddee  oobblliiggaattoorriioo
ccuummpplliimmiieennttoo  ttaannttoo  ppaarraa  eell  iinntteerrvveennttoorr  yy  eell  ccoonnttrraattiissttaa,,  ccoommoo  ppaarraa
llooss  ssuuppeerrvviissoorreess  ddee  llooss  ccoonnttrraattooss  ddeessiiggnnaaddooss  ppoorr  eell  GGeerreennttee  GGeenneerraall
ddee  llaa  eemmpprreessaa  ppaarraa  ttaall  ffiinn..

PPoorr  úúllttiimmoo,,  ccaabbee  sseeññaallaarr  qquuee  llaa  rreessppoonnssaabbiilliiddaadd  ddeell  iinntteerrvveennttoorr  ddee
aaccuueerrddoo  ccoonn  aarrttííccuulloo  3322  ddee  llaa  LLeeyy  8800  ddee  11999933,,  nnuummeerraall  11ºº  eess  iigguuaall  aa
llaa  ddeell  sseerrvviiddoorr  ppúúbblliiccoo  eenn  llooss  ttéérrmmiinnooss  pprreevviissttooss  eenn  eell  aarrttííccuulloo  5533  yy
5555  ddeell  EEssttaattuuttoo  CCoonnttrraaccttuuaall;;  aassíí  ccoommoo  eenn  llaa  LLeeyy  773344  ddee  22000022,,
aarrttííccuulloo  5533  ccoommoo  ssuujjeettooss  ddiisscciipplliinnaabblleess..

EEll  pprreesseennttee  MMaannuuaall  ddee  IInntteerrvveennttoorrííaa  ttiieennee  aapplliiccaacciióónn  aa  llaa  ffuunncciióónn  ddee
IInntteerrvveennttoorrííaa  ddee  llooss  ccoonnttrraattooss,,  ccoonnvveenniiooss  oo  ccoonncceerrttaacciioonneess
cceelleebbrraaddooss  ppoorr  llaa  eemmpprreessaa  yy  eess  ddee  oobblliiggaattoorriioo  ccuummpplliimmiieennttoo  ppaarraa
ttooddooss  llooss  ffuunncciioonnaarriiooss  yy  llooss  iinntteerrvveennttoorreess  ccoonnttrraattaaddooss..

CAPITULO I

DE LA INTERVENTORIA DE LOS  CONTRATOS DE LA EMPRESA
DE SERVICIOS PUBLICOS DE VALLEDUPAR S.A. E.S.P.
EMDUPAR.

AARRTTIICCUULLOO  CCUUAADDRRAAGGEESSIIMMOO::  OOBBJJEETTOO  DDEE  LLAA
IINNTTEERRVVEENNTTOORRÍÍAA..

LLaa  IInntteerrvveennttoorrííaa    ttiieennee  eell  oobbjjeettoo  ddee  rreepprreesseennttaarr  aa  llaa  eemmpprreessaa  ddee
SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEMMDDUUPPAARR  SS..AA..  EE..SS..PP..    llaa
ssuuppeerrvviissiióónn,,  ccoonnttrrooll  yy  rreessppoonnssaabbiilliiddaadd  ddee    llaa  aacccciióónn  ddeell  ccoonnttrraattiissttaa,,
ppaarraa  vveerriiffiiccaarr  qquuee  ssee  ccuummppllaann  llaass  eessppeecciiffiiccaacciioonneess  yy  nnoorrmmaass  ttééccnniiccaass,,
llaass  aaccttiivviiddaaddeess  aaddmmiinniissttrraattiivvaass,,  lleeggaalleess,,  ccoonnttaabblleess,,  ffiinnaanncciieerraass  yy
pprreessuuppuueessttaalleess,,  eessttaabblleecciiddaass    eenn    llooss  pplliieeggooss  ddee  ccoonnddiicciioonneess  oo  ttéérrmmiinnooss  ddee
rreeffeerreenncciiaa  ddee  llooss  ccoonnttrraattooss  cceelleebbrraaddooss  ppoorr  llaa  EEnnttiiddaadd..    EEssttee  sseerráá  eell  úúnniiccoo
rreessppoonnssaabbllee  ddee  ttaalleess  oobblliiggaacciioonneess  yy  eeffeeccttooss  cciittaaddooss..

LLaa  IInntteerrvveennttoorrííaa  ssee  oorriiggiinnaa  eenn  llaa  eexxiisstteenncciiaa  ddee  uunn  ccoommpprroommiissoo
ccoonnttrraaccttuuaall  ppaarraa  llaa  rreeaalliizzaacciióónn  ddee  ccuuaallqquuiieerr  ttiippoo  ddee  ccoonnttrraattoo
((ccoonnssuullttoorrííaa,,  ddee  oobbrraa  yy  aammbbiieennttaall)),,  ssiieennddoo  eell  iinntteerrvveennttoorr  eell
rreessppoonnssaabbllee  yy  llaa  mmááxxiimmaa  aauuttoorriiddaadd  ddeell  ccoonnttrraattoo  yy  ssuu  ddeessaarrrroolllloo..



OBJETIVOS  ESPECIFICOS:

��  AAsseegguurraarr  mmeeddiiaannttee    uunnaa  IInntteerrvveennttoorrííaa  pprrooaaccttiivvaa,,  llaa  ccaalliiddaadd  ddeell
ddeessaarrrroolllloo  ddeell  oobbjjeettoo  ddeell  ccoonnttrraattoo..

��  RReepprreesseennttaarr  aa  llaa  EEmmpprreessaa  ppaarraa  llaa  aaddeeccuuaaddaa  eejjeeccuucciióónn  ddee  llooss
ccoonnttrraattooss  aappooyyáánnddoolloo  eenn  llaa  ddiirreecccciióónn  yy  ccoooorrddiinnaacciióónn  ddeell  mmiissmmoo
ssiinn  iirr  eenn  ccoonnttrraa  ddee  llaa  mmiissiióónn    yy  llooss  vvaalloorreess  ddee  llaa  EEnnttiiddaadd..

��  IInnffoorrmmaarr  yy  ccoonncceeppttuuaarr  aa  llaa  EEmmpprreessaa  eenn  ffoorrmmaa  ccoonnttiinnuuaa  yy
ppeerriióóddiiccaa  ssoobbrree  eell  aavvaannccee,,  pprroobblleemmaass  yy  ssoolluucciioonneess  pprreesseennttaaddooss  eenn
eell  ddeessaarrrroolllloo  ddeell  ccoonnttrraattoo..

��  LLlleevvaarr  eell  ccoonnttrrooll  ddeell  aarrcchhiivvoo  ddee  IInntteerrvveennttoorrííaa  ccoonn  llaa  ffiinnaalliiddaadd  ddee
iinntteeggrraarr  uunn  eexxppeeddiieennttee  ccllaarroo  ddeell  ddeessaarrrroolllloo  ddeell  ccoonnttrraattoo..

��  VVeerriiffiiccaarr  eell  ccuummpplliimmiieennttoo  ddee  llaa  nnoorrmmaattiivviiddaadd  vviiggeennttee,,
rreeqquueerriimmiieennttooss    ddee  llaa  AAuuttoorriiddaadd  AAmmbbiieennttaall  ccoommppeetteennttee  yy  aaddeemmááss
llaass  eessppeecciiffiiccaacciioonneess  ddee  ccaaddaa  uunnoo  ddee  llooss  aassppeeccttooss  aammbbiieennttaalleess
ccoonntteenniiddooss  eenn  eell  ccoonnttrraattoo..

��  AAsseegguurraarr  llaa  mmiittiiggaacciióónn  ddeell    iimmppaaccttoo  aammbbiieennttaall    ccaauussaaddoo  ppoorr    llaa
oobbrraa..

��  AAsseegguurraarr  llaa  ccaalliiddaadd  ddee  llaass  oobbrraass,,  iinniicciiaannddoo  ssuu  iinntteerrvveenncciióónn  ddeessddee
llaa  rreevviissiióónn  yy  aapprroobbaacciióónn  ddee  llooss  ddiisseeññooss..

��  EEffeeccttuuaarr  uunn  eessttrriiccttoo  ccoonnttrrooll  ddee  llaa  ccaalliiddaadd  ddee  llooss  mmaatteerriiaalleess
eemmpplleeaaddooss  ppoorr  eell  ccoonnttrraattiissttaa,,  aa  ppaarrttiirr  ddee  llaass  eessppeecciiffiiccaacciioonneess
ttééccnniiccaass    ddaaddaass  ppoorr  eell  EEmmpprreessaa..

��  AAsseegguurraarr  eell  ccuummpplliimmiieennttoo  ddee  llaass  mmeettaass  ccoonnttrraaccttuuaalleess  llooggrraannddoo
qquuee  ssee  ddeessaarrrroolllleenn  llooss  ccoonnttrraattooss,,  ddeennttrroo  ddee  llooss  pprreessuuppuueessttooss,,    ddee
ttiieemmppoo  ee  iinnvveerrssiióónn    pprreevviissttooss  oorriiggiinnaallmmeennttee..

��  AArrmmoonniizzaarr  llaa  iinntteerraacccciióónn  ddeell  ccoonnttrraattaannttee  yy  ccoonnttrraattiissttaa,,  ppaarraa  eell
llooggrroo  ggeenneerraall  ddeell  oobbjjeettoo  ccoonnttrraaccttuuaall  qquuee  ssaattiissffaaggaa  llaass  nneecceessiiddaaddeess
ddee  llaa  ccoommuunniiddaadd..

TTEERRMMIINNOOLLOOGGIIAA

IINNTTEERRVVEENNTTOORRIIAA::    LLaa  IInntteerrvveennttoorrííaa  eess  llaa  llaabboorr  qquuee  ccuummppllee  uunn
ffuunncciioonnaarriioo  oo  uunnaa  ppeerrssoonnaa  nnaattuurraall  oo  jjuurrííddiiccaa  ddeessiiggnnaaddaa  oo  ccoonnttrraattaaddaa
ppoorr  llaa  EEmmpprreessaa,,  ppaarraa  ccoonnttrroollaarr,,  eexxiiggiirr    yy  vveerriiffiiccaarr  llaa  eejjeeccuucciióónn  yy
ccuummpplliimmiieennttoo  ddeell  oobbjjeettoo,,  ttéérrmmiinnooss  ddee  rreeffeerreenncciiaa  yy  llaass
eessppeecciiffiiccaacciioonneess  ddee  llooss  ccoonnttrraattooss,,  ccoonnvveenniiooss  oo  ccoonncceerrttaacciioonneess
cceelleebbrraaddooss  ppoorr  llaa  EEmmpprreessaa    vveellaannddoo  ppoorr  llooss  iinntteerreesseess  ddee  llaa  mmiissmmaa,,
ddeennttrroo  ddee  llooss  ppaarráámmeettrrooss  ddee  ccoossttoo,,  ttiieemmppoo  yy  ccaalliiddaadd..    LLaa  aassiiggnnaacciióónn
ccoommoo  iinntteerrvveennttoorr  ppoorr  ppaarrttee  ddee  EEmmdduuppaarr  SS..AA..--EESSPP..,,  aa  uunnoo  ddee  ssuuss
ffuunncciioonnaarriiooss  eess  oobblliiggaattoorriioo..

IINNTTEERRVVEENNTTOORR::    EEss  llaa  ppeerrssoonnaa  nnaattuurraall  oo  jjuurrííddiiccaa  qquuee  rreepprreesseennttaa  aa
llaa  eemmpprreessaa  aannttee  eell  ccoonnttrraattiissttaa  yy  eess  eell  rreessppoonnssaabbllee  ddee  rreeaalliizzaarr  llaa
IInntteerrvveennttoorrííaa  ddee  uunn  ccoonnttrraattoo,,  ccoonnvveenniioo  oo  ccoonncceerrttaacciióónn,,  rreeaalliizzaannddoo
aaccttiivviiddaaddeess  ttééccnniiccaass,,  aaddmmiinniissttrraattiivvaass  yy  ffiinnaanncciieerraass..



AARRTTIICCUULLOO  CCUUAADDRRAAGGEESSIIMMOO  SSEEGGUUNNDDOO::  FFUUNNCCIIOONNEESS  DDEELL
IINNTTEERRVVEENNTTOORR..

GGEENNEERRAALL..

EEss  eell  rreessppoonnssaabbllee  ddee  ccoonnttrroollaarr,,  vveerriiffiiccaarr  yy  eexxiiggiirr  eell  ccuummpplliimmiieennttoo  ddee
ttooddaass  llaass  aaccttiivviiddaaddeess  ttééccnniiccaass,,  aaddmmiinniissttrraattiivvaass,,  ffiinnaanncciieerraass,,  aassíí  ccoommoo
llaass  nnoorrmmaass  yy  eessppeecciiffiiccaacciioonneess  ddee  llooss  ccoonnttrraattooss,,  ccoonnvveenniiooss  oo
ccoonncceerrttaacciioonneess,,  dduurraannttee  llaa  eejjeeccuucciióónn  yy  lliiqquuiiddaacciióónn  ddee  llooss  mmiissmmooss..

EESSPPEECCIIFFIICCAASS..

AADDMMIINNIISSTTRRAATTIIVVAASS::

11..  CCoonnoocceerr    llaa  oorrggaanniizzaacciióónn  yy  aapplliiccaarr  llooss  pprroocceeddiimmiieennttooss  iinntteerrnnooss  ddee
llaa  EEmmpprreessaa,,  rreeffeerreenntteess  aall  mmaanneejjoo    ddee  llooss  ccoonnttrraattooss,,  ccoonnvveenniiooss  oo
ccoonncceerrttaacciioonneess,,  sseeggúúnn  eell  ccaassoo..

22..  EExxiiggiirr  llaa  ddiissppoonniibbiilliiddaadd  ddee  rreeccuurrssooss  ddee  ppeerrssoonnaall,,  mmaatteerriiaalleess  yy
eeqquuiippooss  ddeell  ccoonnttrraattiissttaa  ddee  aaccuueerrddoo  ccoonn  llaass  eessppeecciiffiiccaacciioonneess  ddeell
ccoonnttrraattoo  yy  lloo  pprreevviissttoo  eenn  eell  mmiissmmoo..

33..  VVeerriiffiiccaarr  llaa  eexxiisstteenncciiaa  yy  vviiggeenncciiaa    ddee  llaass  LLiicceenncciiaass  ddee  EExxccaavvaacciióónn
pprreevviiaammeennttee  aa  llaa  iinniicciiaacciióónn  ddee  llaa  oobbrraa,,  aassíí  ccoommoo  eell  ccuummpplliimmiieennttoo
ddee  llaa  nnoorrmmaattiivviiddaadd  aammbbiieennttaall  ee  iimmppaaccttoo  uurrbbaannoo  vviiggeennttee..

44..  AApprroobbaarr  eell  ppllaann  ddee  ccaalliiddaadd  ddeell  pprrooyyeeccttoo  yy  vveellaarr  ppoorr  ssuu  aapplliiccaacciióónn
eenn  eell  ddeessaarrrroolllloo  ddeell  pprrooyyeeccttoo  ssii  eess  ddeell  ccaassoo..

55..  DDiilliiggeenncciiaarr  ddiiaarriiaammeennttee  llaa  bbiittááccoorraa  ddee  llaa  oobbrraa..

6. Controlar la calidad de los materiales y actividades objeto del
contrato de              acuerdo con las normas, especificaciones y
demás acuerdos contractuales.

77..  PPrreeppaarraarr  llooss  ddooccuummeennttooss  ddee  jjuussttiiffiiccaacciióónn,,  ddeebbiiddaammeennttee
ssooppoorrttaaddooss  yy  aapprroobbaaddooss  ppoorr  llaa  DDeeppeennddeenncciiaa  rreessppeeccttiivvaa  ssoobbrree  llaass
ssoolliicciittuuddeess  ddee  mmooddiiffiiccaacciióónn,,  ssuussppeennssiióónn  yy  RReeiinniicciiaacciióónn  ddee
ccoonnttrraattooss,,  ccoonnvveenniiooss  oo  ccoonncceerrttaacciioonneess  sseeggúúnn  sseeaa  eell  ccaassoo..

88..  AAnnaalliizzaarr  yy  aapprroobbaarr  llooss  nnuueevvooss  pprreecciiooss  ccuuaannddoo  ssee  rreeqquuiieerraann  iitteemmeess
eexxttrraass  eenn  eell  ccoonnttrraattoo,,  pprreevviiaa  jjuussttiiffiiccaacciióónn  ttééccnniiccaa  qquuee  lloo  aammeerriitteenn,,
aassíí  ccoommoo  eellaabboorraarr  llaass  eessppeecciiffiiccaacciioonneess  ttééccnniiccaass  rreessppeeccttiivvaass..



99..  VVeellaarr  ppoorrqquuee  ssee  rreeaalliiccee  ooppoorrttuunnaammeennttee  llaa  ccoorrrreecccciióónn  ddee  ddeeffeeccttooss
qquuee  ssee  hhaayyaann  rreeggiissttrraaddoo  eenn  eell  aaccttaa  ddee  tteerrmmiinnaacciióónn  ddeell  ccoonnttrraattoo..

1100..  RReevviissaarr,,  aapprroobbaarr  yy  ttrraammiittaarr  aanntteess  ddee  ssuu  lliiqquuiiddaacciióónn,,  llooss  ppllaannooss
rrééccoorrdd  ddeell  ccoonnttrraattoo,,  pprroodduuccttooss  ee  iinnffoorrmmeess  ttééccnniiccooss  qquuee  ssee  hhaayyaann
ppaaccttaaddoo  ccoonnttrraaccttuuaallmmeennttee..

11. Atender las reclamaciones, sugerencias y demás solicitud
elevada por el contratista, resolviendo aquellas que sean de su
competencia o dando traslado de las que no lo sean, adjuntando
su concepto al respecto.

FFIINNAANNCCIIEERRAASS::

11..  VVeerriiffiiccaarr  eell  aammppaarroo  pprreessuuppuueessttaall  ddeell  ccoonnttrraattoo  dduurraannttee  llaa  vviiggeenncciiaa
ccoonnttrraaccttuuaall..

22..  AApprroobbaarr  eell  pprrooggrraammaa  ddee  iinnvveerrssiióónn  ddee  aannttiicciippoo..

33..  VVeerriiffiiccaarr  yy  aapprroobbaarr  llaass  ccaannttiiddaaddeess  eejjeeccuuttaaddaass  ppaarraa  llaa  eellaabboorraacciióónn
ddee  llaass  ccuueennttaass  mmeennssuuaalleess  ee  iinnddiiccaarr  eell  rreeggiissttrroo  pprreessuuppuueessttaall  qquuee
ssee  ddeebbee  aaffeeccttaarr  ppaarraa  ccaaddaa  uunnaa  ddee  llaass  ffaaccttuurraass  ddee  ppaaggoo  yy  ccoonnttrroollaarr
llooss  ssaallddooss  ddeell  mmiissmmoo..

44..  AApprroobbaarr  llooss  ssooppoorrtteess  ddee  ccaaddaa  ffaaccttuurraa..

55..  AApprroobbaarr  llooss  bbaallaanncceess  ffiinnaanncciieerrooss  qquuee  ssuusstteenntteenn  llaass  ssoolliicciittuuddeess  ddee
mmooddiiffiiccaacciioonneess  ccoonnttrraaccttuuaalleess  yy    rreeqquueerriimmiieennttooss  ddee  rreeccuurrssooss
aaddiicciioonnaalleess  ppaarraa  ppaaggoo  ddee  aajjuusstteess..

66..  EExxiiggiirr  aall  ccoonnttrraattiissttaa  eell  ppaaggoo  ddee  llooss  iimmppuueessttooss  aa  qquuee  hhaayyaa  lluuggaarr  yy
eenn  ppaarrttiiccuullaarr  ddeell  iimmppuueessttoo  ddee  ttiimmbbrree  ppoorr  llaa  ttoottaalliiddaadd  ddeell  ccoonnttrraattoo
iinncclluuiiddoo  mmooddiiffiiccaacciioonneess  yy  aajjuusstteess..

FFOORRMMAATTOOSS::

SSee  aaddooppttaann  llooss  ffoorrmmaattooss  qquuee  iimmpplleemmeennttee  eell  SSiisstteemmaa  ddee  CCaalliiddaadd  ddeell
SSeerrvviicciioo  ddee  IInntteerrvveennttoorrííaa,,  llooss  ccuuaalleess  ssoonn  ddee  oobblliiggaattoorriioo  ccuummpplliimmiieennttoo..

TTEECCNNIICCAASS::

1. Conocer previamente a la iniciación de los proyectos, la
localización de las obras en el terreno, para verificar que el
proyecto corresponda a las condiciones de diseño.



22..  SSuummiinniissttrraarr  aall  ccoonnttrraattiissttaa  eenn  llooss  ccoonnttrraattooss  ddee  oobbrraa,,  ccuuaannddoo  ppaarraa
ssuu  eejjeeccuucciióónn  ssee  rreeqquuiieerraa,,  llaass  rreeffeerreenncciiaass  ttooppooggrrááffiiccaass,,  aanntteess  ddee  llaa
ffiirrmmaa  ddeell  aaccttaa  ddee  iinniicciiaacciióónn  ddeell  ccoonnttrraattoo..

3. Exigir la disponibilidad de recursos de personal, materiales y
equipos del contratista de acuerdo con las especificaciones del
contrato y lo previsto en el mismo.

4. Verificar la existencia y vigencia  de la Licencia de Excavación
previamente a la iniciación de la obra, así como el cumplimiento
de la normatividad ambiental vigente requerida según el tipo de
contrato.

5. Aprobar el plan de calidad del proyecto y velar por su aplicación
en el      desarrollo del proyecto si es del caso.

66..  DDiilliiggeenncciiaarr  ddiiaarriiaammeennttee  llaa  bbiittááccoorraa  ddee  llaa  oobbrraa..

7. Controlar la calidad de los materiales y actividades objeto del
contrato de acuerdo con las normas, especificaciones y demás
acuerdos contractuales.

88..  PPrreeppaarraarr  llooss  ddooccuummeennttooss  ddee  jjuussttiiffiiccaacciióónn,,  ddeebbiiddaammeennttee
ssooppoorrttaaddooss  yy  aapprroobbaaddooss  ppoorr  llaa  DDeeppeennddeenncciiaa  rreessppeeccttiivvaa  ssoobbrree  llaass
ssoolliicciittuuddeess  ddee  mmooddiiffiiccaacciióónn,,  ssuussppeennssiióónn  yy  rreeiinniicciiaacciióónn  ddee
ccoonnttrraattooss,,  ccoonnvveenniiooss  oo  ccoonncceerrttaacciioonneess  sseeggúúnn  sseeaa  eell  ccaassoo..

99..  AAnnaalliizzaarr  yy  aapprroobbaarr  llooss  nnuueevvooss  pprreecciiooss  ccuuaannddoo  ssee  rreeqquuiieerraann  iitteemmeess
eexxttrraass  eenn  eell  ccoonnttrraattoo,,  aassíí  ccoommoo  eellaabboorraarr  llaass  eessppeecciiffiiccaacciioonneess
ttééccnniiccaass  rreessppeeccttiivvaass..

1100..  VVeellaarr  ppoorrqquuee  ssee  rreeaalliiccee  ooppoorrttuunnaammeennttee  llaa  ccoorrrreecccciióónn  ddee
ddeeffeeccttooss  qquuee  ssee  hhaayyaann  rreeggiissttrraaddoo  eenn  eell  aaccttaa  ddee  tteerrmmiinnaacciióónn  ddeell
ccoonnttrraattoo..

11. Revisar, aprobar y tramitar antes de su liquidación, los planos
récord del contrato, productos e informes técnicos que se hayan
pactado contractualmente.

12. Someter a consideración previa de la Oficina de la cual hace
parte la Interventoría, las modificaciones relativas a los términos
o condiciones del contrato, Toda solicitud de modificación, deberá
estar acompañada de la correspondiente justificación técnica y
económica, y la viabilidad presupuestal y financiera
correspondiente.



AACCTTUUAALLIIZZAACCIIOONN

LLaa  aaccttuuaalliizzaacciióónn  yy  mmeejjoorraammiieennttoo  ddeell  pprreesseennttee  MMaannuuaall  eessttaarráá  bbaajjoo  llaa
rreessppoonnssaabbiilliiddaadd  ddee  llaa  OOffiicciinnaa  JJuurrííddiiccaa  yy  SSeeccrreettaarriiaa  GGeenneerraall,,  CCoonnttrrooll
IInntteerrnnoo  yy  PPllaanniiffiiccaacciióónn  ddee  llaa  eemmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee
VVaalllleedduuppaarr  EEMMDDUUPPAARR  SS..AA..  EE..SS..PP..

LLaa  ooffiicciinnaa  ddee  CCoonnttrrooll  IInntteerrnnoo  oo  qquuiieenn  ddeesseemmppeeññee  eessttaass  ffuunncciioonneess,,  eenn
ccoooorrddiinnaacciióónn  ccoonn  llaass  ddeemmááss  áárreeaass  ddee  llaa  eemmpprreessaa,,  pprrooggrraammaarráánn
ccuurrssooss  ddee  aaccttuuaalliizzaacciióónn  aa  llooss  ffuunncciioonnaarriiooss  qquuee  rreeaalliizzaann  llaass  llaabboorreess
ddee  IInntteerrvveennttoorrííaa,,  yy  lloo  iinncclluuiirráá  eenn  eell  ppllaann  ddee  ccaappaacciittaacciióónn  qquuee  ssee
mmaanneejjee  aall  iinntteerriioorr  ddee  llaa  eemmpprreessaa..

CCOONNCCOORRDDAANNCCIIAA

TTooddooss  llooss  pprroocceeddiimmiieennttooss  iinntteerrnnooss  qquuee  ssee  ggeenneerreenn  eenn  llaass  ddiiffeerreenntteess
áárreeaass  ddee  llaa  eemmpprreessaa  yy  qquuee  iinnvvoolluuccrreenn  llaa  llaabboorr  ddee  IInntteerrvveennttoorrííaa,,
ddeebbeerráánn  sseerr  ccoonnccoorrddaanntteess  ccoonn  eessttee  mmaannuuaall  yy  ddeebbeerráánn  ccoonntteenneerr  llaa
aapprroobbaacciióónn  ddee  llaa  OOffiicciinnaa  JJuurrííddiiccaa  yy  SSeeccrreettaarrííaa  GGeenneerraall  ddee  EEmmdduuppaarr
SS..AA..--EESSPP..

CCAAPPIITTUULLOO  IIII

DDEESSAARRRROOLLLLOO  AADDMMIINNIISSTTRRAATTIIVVOO  YY  TTÉÉCCNNIICCOO  DDEE  LLAA  EEJJEECCUUCCIIÓÓNN
DDEELL  CCOONNTTRRAATTOO..

AARRTTIICCUULLOO  CCUUAADDRRAAGGEESSIIMMOO  TTEERRCCEERROO::  DDEESSAARRRROOLLLLOO
AADDMMIINNIISSTTRRAATTIIVVOO  YY  TTEECCNNIICCOO..  PPaarraa  eell  pprroocceessoo  ddeell  ddeessaarrrroolllloo
aaddmmiinniissttrraattiivvoo  yy  ttééccnniiccoo  ddee  llaa  eejjeeccuucciióónn  ddeell  ccoonnttrraattoo,,  eell  IInntteerrvveennttoorr
ddeebbee  tteenneerr  eenn  ccuueennttaa  llaass  ssiigguuiieenntteess  aaccttiivviiddaaddeess  yy  rreessppoonnssaabbiilliiddaaddeess::

1.   Gestión técnica y administrativa
EEnn  eell  áámmbbiittoo  ttééccnniiccoo,,  eell  iinntteerrvveennttoorr  ddeebbee  ccuummpplliirr  ccoonn  lloo  eessttaabblleecciiddoo
eenn  eell  pprreesseennttee  mmaannuuaall  eell  ccuuaall  rreeggllaammeennttaa  llaass  ffuunncciioonneess  ddee
IInntteerrvveennttoorrííaa  ppaarraa  llooss  ccoonnttrraattooss  ddee  oobbrraa  qquuee  cceelleebbrraa  llaa  eemmpprreessaa,,  aassíí
mmiissmmoo  ddeebbeerráá  ccuummpplliirr  lloo  ssiigguuiieennttee::

��  RReevviissaarr  llooss  EEssttuuddiiooss  yy  ddiisseeññooss  eexxiisstteenntteess  yy  eeffeeccttuuaarr  llooss  aajjuusstteess
ccoorrrreessppoonnddiieenntteess..

��  RReevviissaarr  eell  rreeppllaanntteeoo  ttooppooggrrááffiiccoo  yy    llaa  ppeerrmmaanneenncciiaa  ddee  rreeffeerreenncciiaass
ttooppooggrrááffiiccaass

EEll  ccoonnttrraattiissttaa  ddee  oobbrraa  ee  IInntteerrvveennttoorrííaa  ddeebbeenn  rreevviissaarr  aanntteess  yy  dduurraannttee
llaa  eejjeeccuucciióónn    ddeell  ccoonnttrraattoo,,  llaass  rreeffeerreenncciiaass  ttooppooggrrááffiiccaass    ((ppuunnttooss



ttooppooggrrááffiiccooss,,  ccoooorrddeennaaddaass  yy  ccoottaass)),,  ddee  ttaall  ffoorrmmaa  qquuee  llee  ppeerrmmiittaann    aall
ccoonnssttrruuccttoorr  llooccaalliizzaarr    aaddeeccuuaaddaammeennttee  eell  pprrooyyeeccttoo    ssoobbrree  eell  tteerrrreennoo..
DDee  iigguuaall  ffoorrmmaa  ddeebbee,,  eexxiiggiirrllee  aall  eejjeeccuuttoorr  ddeell  ccoonnttrraattoo  llaa  ppeerrmmaanneenncciiaa
ddee  llaass  rreeffeerreenncciiaass  ttooppooggrrááffiiccaass    eessttaabblleecciiddaass,,  ssuu  pprrootteecccciióónn,,  ttrraassllaaddoo
oo  rreeppoossiicciióónn  ccuuaannddoo  sseeaa  nneecceessaarriioo..

��  LLlleevvaarr    eell  ccoonnttrrooll  ddee  llaa  ccaalliiddaadd  ddee  llaass  oobbrraass  eejjeeccuuttaaddaass

EEll  iinntteerrvveennttoorr  ddeebbeerráá  vveerriiffiiccaarr  eell  ccuummpplliimmiieennttoo  ddee  llaass  nnoorrmmaass  yy
eessppeecciiffiiccaacciioonneess  ttééccnniiccaass  ddee  llaa  oobbrraa..    PPaarraa    eelllloo,,  ddeebbee  eeffeeccttuuaarr  llooss
eennssaayyooss  ddee  llaabboorraattoorriioo  rreeqquueerriiddooss,,  ccoonnttrrooll  ddee  ccaalliiddaadd  ddee  llooss
mmaatteerriiaalleess  aa  ppaarrttiirr    ddee  lloo  eessttaabblleecciiddoo  eenn  llaass  eessppeecciiffiiccaacciioonneess  ttééccnniiccaass
ddee  llaa  EEmmpprreessaa,,  ccoonnttrroolleess  ttooppooggrrááffiiccooss  ddee  llaass  sseecccciioonneess,,  llooccaalliizzaacciióónn  yy
nniivveellaacciióónn  ddee  llooss  eelleemmeennttooss  eessttrruuccttuurraalleess..  EEnn  ccaassoo  ddee
iinnccuummpplliimmiieennttoo  ssee  aabbsstteennddrráá  ddee  rreecciibbiirr  llaa  oobbrraa  ee  iinnffoorrmmaarráá  aa  llaa
ddeeppeennddeenncciiaa    ccoorrrreessppoonnddiieennttee..

EEnn  ccaassoo  ddee  iiddeennttiiffiiccaarrssee  ccaammbbiiooss  eenn  llaass  eessppeecciiffiiccaacciioonneess,,  eell
iinntteerrvveennttoorr  ddeebbee  iinnffoorrmmaarr  aall  ssuuppeerrvviissoorr  ddeell  ccoonnttrraattoo,,  qquuiieenn  aa  ssuu  vveezz
iinnffoorrmmaarráá  aall  ssuuppeerrvviissoorr  ddeell  pprrooyyeeccttoo,,  ppaarraa  ssuu  eevvaalluuaacciióónn,,  yy  VVoo..BBoo..
ddeell  JJeeffee  ddeell  ddeeppaarrttaammeennttoo  ccoorrrreessppoonnddiieennttee,,  eenn  llooss  ccaassooss  eenn  qquuee  ssee
aaffeeccttee  ccoonnssiiddeerraabblleemmeennttee  eell  pprrooyyeeccttoo..

��  CCoonnttrroollaarr  eell  iimmppaaccttoo  aammbbiieennttaall  yy  llaa  sseegguurriiddaadd  iinndduussttrriiaall  ddeell
pprrooyyeeccttoo

CCoonn  eell  ffiinn  ddee  lllleevvaarr  aa  ccaabboo  ooppoorrttuunnaammeennttee  eell  ccoonnttrrooll  ddeell  iimmppaaccttoo
aammbbiieennttaall    yy  sseegguurriiddaadd  iinndduussttrriiaall,,  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa  ddeebbee  eejjeeccuuttaarr  llaass
ssiigguuiieenntteess  aaccttiivviiddaaddeess::

��  CCoooorrddiinnaarr  ccoonn  eell  ccoonnttrraattiissttaa  llaa  pprreevveenncciióónn    oo  aatteennuuaacciióónn  ddee  llooss
ppoossiibblleess  iimmppaaccttooss    qquuee  ssee  ccaauusseenn    ppoorr  llaa  eejjeeccuucciióónn  ddee  llaass  oobbrraass,,
ddee  aaccuueerrddoo  aall  PPllaann  ddee  MMaanneejjoo  AAmmbbiieennttaall  rreessppeeccttiivvoo..

��  EExxiiggiirr  yy  vviiggiillaarr  eell  ccuummpplliimmiieennttoo  ppoorr  ppaarrttee  ddeell  ccoonnttrraattiissttaa  ddeell  ppllaann
ddee  mmaanneejjoo  aammbbiieennttaall  yy  ddeemmááss  rreeqquueerriimmiieennttooss  eessttaabblleecciiddooss  eenn  llaa
rreessoolluucciióónn  qquuee  oottoorrggaa  eell  ppeerrmmiissoo  oo  lliicceenncciiaa  aammbbiieennttaall  aall  pprrooyyeeccttoo
ccuuaannddoo  aa  eelllloo  hhuubbiieerree  lluuggaarr..

��  AAsseegguurraarr  qquuee  eell  ccoonnttrraattiissttaa  ddiissppoonnggaa  ddee  uunn  ccaammppaammeennttoo  eenn  eell
tteerrrreennoo  ddoonnddee  ssee  aaddeellaannttaann  llaass  oobbrraass  uubbiiccaaddoo  eenn  zzoonnaa  pprriivvaaddaa,,
ccuuaannddoo  eell  oobbjjeettoo  ccoonnttrraaccttuuaall  lloo  aammeerriitteenn..

��  VVeellaarr  ppoorrqquuee  llaass  ffuueenntteess  ddee  mmaatteerriiaalleess  aa  uuttiilliizzaarr  eessttéénn
ddeebbiiddaammeennttee  lleeggaalliizzaaddaass  aannttee  llaass  aauuttoorriiddaaddeess  ccoommppeetteenntteess  yy  ssee
ddiilliiggeenncciieenn  ccoorrrreeccttaammeennttee  llaass  ppllaanniillllaass  ddee  ddiissppoossiicciióónn  ddee
eessccoommbbrrooss..



��  EExxiiggiirr  yy  vveerriiffiiccaarr  eell  ccuummpplliimmiieennttoo    ppoorr  ppaarrttee  ddeell  ccoonnttrraattiissttaa  llaass
nnoorrmmaass  ddee  sseegguurriiddaadd  iinndduussttrriiaall  nneecceessaarriiaass  eenn  llaa  eejjeeccuucciióónn  ddee  llaa
oobbrraa..

��  CCoonnttrroollaarr  yy  vveerriiffiiccaarr  llaa    iimmpplleemmeennttaacciióónn  ddee  llooss  ppllaanneess  eexxiisstteenntteess
yy  llaa  sseeññaalliizzaacciióónn  uuttiilliizzaaddaa  eenn    eell  mmaanneejjoo  ddeell  ttrráánnssiittoo    ppeeaattoonnaall  yy
vveehhiiccuullaarr,,  ccuuaannddoo  llaa  eejjeeccuucciióónn  ddeell  oobbjjeettoo  ccoonnttrraaccttuuaall  lloo  aammeerriittee..

��  EExxiiggiirr  llaa  iimmpplleemmeennttaacciióónn  ddeell  ppllaann  ppaarraa  eell  mmaanneejjoo  ddeell  ttrráánnssiittoo  aall
mmiissmmoo  ttiieemmppoo  qquuee  ssee  eemmppiieezzaa  llaa  eejjeeccuucciióónn  ddee    llaa  oobbrraa..

��  CCuuaannddoo  eell  iinntteerrvveennttoorr  vveerriiffiiqquuee  eell  iinnccuummpplliimmiieennttoo  ddee  aallgguunnoo  ddee
llooss  ppaarráámmeettrrooss,,  ssoolliicciittaarráá  llaa  ssaanncciióónn  rreessppeeccttiivvaa,,

��  CCoonnttrroollaarr    llaa  uuttiilliizzaacciióónn  ddee  llooss  mmaatteerriiaalleess  ddee  rriieessggoo

��  EExxiiggiirr  llaa  iinniicciiaacciióónn  ddee  llooss  ttrraabbaajjooss

PPaarraa  llooggrraarr  llaa  eejjeeccuucciióónn  ooppoorrttuunnaa  ddee  llooss  ttrraabbaajjooss,,  eell  IInntteerrvveennttoorr  ddeebbee
eexxiiggiirrllee  aall  ccoonnttrraattiissttaa  eell  iinniicciioo  ddee  llaass  aaccttiivviiddaaddeess    eenn  llaass  ffeecchhaass
pprreevviiaammeennttee  pprrooggrraammaaddaass..  EEll  IInntteerrvveennttoorr  sseerráá  eell  rreessppoonnssaabbllee  aannttee  llaa
EEmmpprreessaa  EEmmdduuppaarr  SS..AA..--EESSPP,,  ddee  eell  aattrraassoo  ddee  llaa  oobbrraa,,  aa  nnoo  sseerr  qquuee  llaa
ccaauussaa  llee  sseeaa  iimmppuuttaabbllee  aall  ccoonnttrraattiissttaa  ppoorr  iinnccuummpplliimmiieennttoo  oo  ddeessaaccaattoo
ddee  óórrddeenneess,,  eennttrree  oottrrooss..

��  LLlleevvaarr  eell  ddiiaarriioo  ddee  llaa  oobbrraa  ((  BBiittááccoorraa))

EEll  iinntteerrvveennttoorr  ddeebbeerráá  lllleevvaarr  yy  mmaanntteenneerr  uunn  lliibbrroo  ddee  rreeggiissttrroo,,  qquuee
ppeerrmmiittaa  eell  ccoonnttrrooll  ddiiaarriioo  ddee  llaa  oobbrraa,,  ddee  llaass  aaccttiivviiddaaddeess  ddeessaarrrroollllaaddaass,,
iinnssttrruucccciioonneess,,  oobbsseerrvvaacciioonneess,,  ccoonnvveenniiooss,,  qquueejjaass,,  ssoolliicciittuuddeess,,
ccoommpprroommiissooss,,  ttaarreeaass  ppaaccttaaddaass,,  ddeecciissiioonneess  ttoommaaddaass  eenn  llaass  rreeuunniioonneess
ddeell  CCoommiittéé  ddee  OObbrraa,,  eell  eessttaaddoo  ffííssiiccoo  sseemmaannaall  ddee  llaass  oobbrraass  yy  ddeemmááss
ddeetteerrmmiinnaacciioonneess  rreellaacciioonnaaddaass  ccoonn  eell  ddeessaarrrroolllloo  ddee    llaa  eejjeeccuucciióónn  ddee  llaa
oobbrraa..

EEnn  llaa  llaabboorr  ddee  IInntteerrvveennttoorrííaa,,  ssee  ggeenneerraann  ddiivveerrssooss  ttiippooss  ddee
ddooccuummeennttooss,,  qquuee  ddeebbeenn  aarrcchhiivvaarrssee  ddee    mmaanneerraa  aaddeeccuuaaddaa  yy
ccoonnsseeccuueennttee,,  eenn  ccoonnccoorrddaanncciiaa  ccoonn  eell  PPllaann  ddee  AAsseegguurraammiieennttoo  oo
GGeessttiióónn  ddee  llaa  CCaalliiddaadd  ddee  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa,,  ccoonn  eell  ffiinn    ddee  ffaacciilliittaarr  yy
ggaarraannttiizzaarr  eell  bbuueenn  mmaanneejjoo  ddee  llaa  hhiissttoorriiaa  ddee  ccaaddaa  ccoonnttrraattoo  ddee  llooss
pprrooyyeeccttooss  eejjeeccuuttaaddooss  ppoorr  llaa  EEmmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  DDee
VVaalllleedduuppaarr  EEMMDDUUPPAARR  SS..  AA..  EE..SS..PP..  AAddeemmááss  eell  iinntteerrvveennttoorr  ddeebbee  sseegguuiirr
eell  pprroocceeddiimmiieennttoo  ddee  eessttrruuccttuurraacciióónn  ddee  llaa  ccaarrppeettaa  ttééccnniiccaa..    DDee  ttooddaa  llaa
aaccttiivviiddaadd  ddooccuummeennttaall  yy  ddeemmááss  eeffeeccttuuaaddaa,,  ssee  ddeebbeerráá  oosstteennssiibblleemmeennttee
iinnffoorrmmaarr  yy  aanneexxaarr  ccooppiiaass  aa  llaa  OOffiicciinnaa  JJuurrííddiiccaa  ((CCoonnttrraattaacciióónn
AAddmmiinniissttrraattiivvaa))



DDOOCCUUMMEENNTTAACCIIOONN::

EEll  ssuuppeerrvviissoorr  ddeell  pprrooyyeeccttoo  yy  eell  iinntteerrvveennttoorr    ddeebbeenn  ddeessaarrrroollllaarr  llaa
ggeessttiióónn  aacceerrccaa  ddee  llaa  ccoommppoossiicciióónn  ddee  llaa  sseerriiee  ddooccuummeennttaall  ddeell
ccoonnttrraattoo,,  oorrggaanniizzaaddaa  ee  iiddeennttiiffiiccaaddaass  sseeggúúnn  eell  ccoommppoonneennttee  lleeggaall,,
ttééccnniiccoo  yy  ffiinnaanncciieerroo..

��  LLlleevvaarr  eell  ccoonnttrrooll  ddee  RReeccuurrssooss  FFííssiiccooss  yy  HHuummaannooss

EEll  aarrcchhiivvoo  qquuee  lllleevvee  eell  iinntteerrvveennttoorr  ddeebbeerráá  mmaanntteenneerr  uunnaa  rreellaacciióónn
ddiiaarriiaa  ddeell  ppeerrssoonnaall  yy  eeqquuiippooss  ddeell  ccoonnttrraattiissttaa  ddee  llaa  oobbrraa,,
eessppeecciiffiiccaannddoo  eell  eessttaaddoo,,  llaass  hhoorraass  ddee  sseerrvviicciioo,,  uubbiiccaacciióónn  yy  ccllaassee  ddee
ttrraabbaajjoo  eejjeeccuuttaaddoo;;  vveerriiffiiccaannddoo  qquuee  llaa  ccaannttiiddaadd  yy  ccaalliiddaadd  ddeell  ppeerrssoonnaall
yy  eeqquuiippoo  uuttiilliizzaaddoo  eessttéénn    aaccoorrddeess  ccoonn  eell  pprrooggrraammaa  ddee  iinnvveerrssiioonneess  yy  eell
pprrooggrraammaa  ddeettaallllaaddoo  ddee  llaa  oobbrraa..  EEnn  ccaassoo  ddee  qquuee  ssee  pprreesseenntteenn
aannoommaallííaass,,  eell  iinntteerrvveennttoorr  eexxiiggiirráá  eell  ccaammbbiioo  oo  aaddiicciióónn  ddeell  ppeerrssoonnaall  oo
eeqquuiippoo  nneecceessaarriioo,,  yy  lloo  rreeppoorrttaarráá  aall  ssuuppeerrvviissoorr  ddeell  ccoonnttrraattoo..  SSii  llooss
ccaammbbiiooss  aaffeeccttaann  ccoonnssiiddeerraabblleemmeennttee  llaa  eejjeeccuucciióónn  ddeell  pprrooyyeeccttoo,,  ddeebbeenn
sseerr  aapprroobbaaddooss  ppoorr  eell  ssuuppeerrvviissoorr  ddeell  ccoonnttrraattoo  ddee  llaa  EEmmpprreessaa  ddee
SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  DDee  VVaalllleedduuppaarr  EEMMDDUUPPAARR  SS..AA..  EE..SS..PP..

DDee  nnoo  ddaarrssee  ccuummpplliimmiieennttoo  aa  llaass  aaddiicciioonneess  oo  ccaammbbiiooss  ssoolliicciittaaddooss,,  ssee
ddeebbee  ssoolliicciittaarr  aa  llaa  UUnniiddaadd  EEjjeeccuuttoorraa  ccoorrrreessppoonnddiieennttee,,  aa  ttrraavvééss  ddeell
ssuuppeerrvviissoorr  ddee  ccoonnttrraattoo,,  llaa  aapplliiccaacciióónn  ddee  llaass  ssaanncciioonneess  pprreevviissttaass  eenn  eell
ccoonnttrraattoo..

CCuuaannddoo  eell  ccoonnttrraattiissttaa  ddee  oobbrraa  cceelleebbrree  ssuubbccoonnttrraattooss  ((pprreevviiaa
aauuttoorriizzaacciióónn  ddee  llaa  uunniiddaadd  eejjeeccuuttoorraa))  eell  iinntteerrvveennttoorr  ddeebbee  rreevviissaarr  yy
aauuttoorriizzaarr  llaass  ccoonnddiicciioonneess  ddeell  mmiissmmoo,,  aassíí  ccoommoo  ddeell  ppeerrssoonnaall  yy  eeqquuiippoo
aa  eemmpplleeaarr..  LLoo  rreemmiittiirráá  aall  ssuuppeerrvviissoorr  ddeell  ccoonnttrraattoo  yy  ééssttee  aa  ssuu  vveezz,,  aall
SSuuppeerrvviissoorr  ddeell  PPrrooyyeeccttoo  ppaarraa  ssuu  rreevviissiióónn  yy  aapprroobbaacciióónn  ddeeffiinniittiivvaa,,  ppoorr
ppaarrttee  ddeell  JJeeffee  ddee  llaa  UUnniiddaadd  EEjjeeccuuttoorraa  rreessppeeccttiivvaa..

��  CCoonnttrroollaarr  eell  aavvaannccee  ddeell  ccoonnttrraattoo

EEll  iinntteerrvveennttoorr  ddeebbeerráá  ccoonnttrroollaarr  ddiiaarriiaammeennttee  eell  aavvaannccee  ddee  llooss
pprrooyyeeccttooss,,  ssuuppeerrvviissaannddoo  llaass  ccaannttiiddaaddeess  ddee    oobbrraa  eejjeeccuuttaaddaass  ppoorr  eell
ccoonnttrraattiissttaa  ddee  aaccuueerrddoo  ccoonn  llooss  ppllaannooss,,  ddiisseeññooss  yy  eessppeecciiffiiccaacciioonneess
ttééccnniiccaass    aa  ttrraavvééss    ddee  mmeeddiicciioonneess  rreeaalliizzaaddaass    ppoorr  llaa  ccoommiissiióónn  ddeell
DDeeppaarrttaammeennttoo  TTééccnniiccoo  OOppeerraattiivvoo;;  ssuuppeerrvviissaaddaass  ppoorr  eell  rreessiiddeennttee  ddee
iinntteerrvveennttoorrííaa..  AAddeemmááss  ddeebbee  iinnffoorrmmaarr    ooppoorrttuunnaammeennttee  aall  EEmmpprreessaa  DDee
SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  DDee  VVaalllleedduuppaarr  EEMMDDUUPPAARR  SS..AA..  EE..SS..PP..  ssii  ssee
pprreesseennttaann  mmaayyoorreess  oo  mmeennoorreess  ccaannttiiddaaddeess  ddee  oobbrraa  yy//oo  nnoo  pprreevviissttooss..
AAssíí  mmiissmmoo  ddeebbee  ccoonnttrroollaarr  eell  aavvaannccee    ddee  oobbrraa  ddee  aaccuueerrddoo  ccoonn  eell
pprrooggrraammaa  ddee  eejjeeccuucciióónn    vviiggeennttee  yy  ccoonn  eell  pprrooggrraammaa  ddeettaallllaaddoo  ddee  oobbrraa,,
eessttaa  iinnffoorrmmaacciióónn  ddeebbee  sseerr  pprreesseennttaaddaa  eenn  eell  CCoommiittéé  ddee  OObbrraa  qquuee  ssee
pprrooggrraammaa  sseemmaannaallmmeennttee..



El personal ambiental debe participar en los Comités de Obra y
además debe diligenciar el formato de seguimiento ambiental una (1)
vez al mes.

PPaarraa  eell  ccuummpplliimmiieennttoo  ddee  llaa  pprrooggrraammaacciióónn  ((eenn  ccuuaannttoo  aa  ccaannttiiddaadd  yy
ttiieemmppoo)),,  iimmppaarrttiirráá  iinnssttrruucccciioonneess  rreessppeeccttoo  aall  oorrddeenn  ddee  pprriioorriiddaadd  eenn
qquuee  ssee  ddeebbaann  eeffeeccttuuaarr  llooss  ttrraabbaajjooss  yy  ssoolliicciittaarr  llaass  ssaanncciioonneess  aa  qquuee
hhuubbiieerree  lluuggaarr..

��  EEffeeccttuuaarr  rreeuunniioonneess  ppeerriióóddiiccaass

��  CCoonnttrrooll  FFiinnaanncciieerroo  ddeell  CCoonnttrraattoo  ddee  OObbrraa

LLaa  IInntteerrvveennttoorrííaa  ccoonnoocceerráá  llaass  rreesseerrvvaass  pprreessuuppuueessttaalleess  eexxiisstteenntteess,,  llaass
nneecceessiiddaaddeess  ddee  aaddiicciioonneess  ssii  eess  eell  ccaassoo  yy  eell  eessttaaddoo  ffiinnaanncciieerroo  ddee  llaa
oobbrraa  rreeggiissttrraannddoo  llaass  ooppeerraacciioonneess  qquuee  ssee  eeffeeccttúúeenn  ccoonn  llooss  ffoonnddooss  ddeell
mmiissmmoo,,  ppoorr  eejjeemmpplloo  eell  ttrráámmiittee  ddee  ccoonnttrraattooss  aaddiicciioonnaalleess,,  aaccttaass  ddee
mmooddiiffiiccaacciióónn  ddee  ccaannttiiddaaddeess  ddee  oobbrraa,,  aapprroobbaacciióónn  ddee  pprreecciiooss  ddee  íítteemmss
nnoo  pprreevviissttooss,,  eettcc..

��  CCoonnttrrooll  lleeggaall  ddeell  ccoonnttrraattoo  ddee  oobbrraa

EEnn  eell  aassppeeccttoo  lleeggaall,,  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa  eess  rreessppoonnssaabbllee  ddeell    mmaanneejjoo    ddee
llooss  ccoonnttrraattooss    PPaarraa  llooggrraarr  uunn  ccoonnttrrooll  ddeettaallllaaddoo  ddee  ccaaddaa  uunnoo  ddee  llooss
ddooccuummeennttooss  yy  ttrráámmiitteess  eeffeeccttuuaaddooss  dduurraannttee  llaa  eejjeeccuucciióónn  ddeell  pprrooyyeeccttoo,,
ddeebbee  pprreesseennttaarr  mmeennssuuaallmmeennttee  aall  ssuuppeerrvviissoorr  ddeell  ccoonnttrraattoo,,  jjuunnttoo  ccoonn
eell  iinnffoorrmmee  mmeennssuuaall  ccoorrrreessppoonnddiieennttee,,  eell  ccuuaaddrroo  ddee  ccoonnttrrooll  lleeggaall..

��  EEssttuuddiiaarr    ssuuggeerreenncciiaass,,  rreeccllaammaacciioonneess  yy  ccoonnssuullttaass  ddeell  ccoonnttrraattiissttaa..

EEss  oobblliiggaacciióónn  ddeell  iinntteerrvveennttoorr  eessttuuddiiaarr  llaass  ssuuggeerreenncciiaass,,  ccoonnssuullttaass  yy
rreeccllaammaacciioonneess  pprreesseennttaaddaass  ppoorr  eell  ccoonnttrraattiissttaa,,  rreessoollvveerrllaass  ppoorr  eessccrriittoo
ddeennttrroo  ddee  llooss  55  óó  1100  ddííaass  hháábbiilleess    ssiigguuiieenntteess  aa  ssuu  rreecciibboo,,  sseeggúúnn  ssuu
ccoommpplleejjiiddaadd,,  ddiicchhoo  ddooccuummeennttoo  ddeebbee  sseerr  rreemmiittiiddoo  aall  ssuuppeerrvviissoorr  ddeell
ccoonnttrraattoo,,  qquuiieenn  aa  ssuu  vveezz  eemmiittiirráá  ssuu  ccoonncceeppttoo  oo  vvoo..bboo..  ssii  eessttáá  ddee
aaccuueerrddoo  yy  ssee  eennvviiaarráá  aall  GGeerreennttee  ppaarraa  llaa  ddeecciissiióónn  ccoorrrreessppoonnddiieennttee..

EEss  ddeebbeerr  yy  rreessppoonnssaabbiilliiddaadd  ddeell  iinntteerrvveennttoorr  ssoolliicciittaarr,,  ddee  mmaanneerraa
ooppoorrttuunnaa,,  llaa  aapplliiccaacciióónn  ddee  ssaanncciioonneess  eenn  ccoonnttrraa  ddeell  ccoonnttrraattiissttaa  eenn
ccaassoo  ddee  iinnccuummpplliimmiieennttoo  ddee  oobblliiggaacciioonneess  ddee  eessttee  uullttiimmoo  yy  ssuusstteennttaarr
ttééccnniiccaammeennttee    ddiicchhaa  ssoolliicciittuudd  yy    llooss  ddeemmááss  aaccttooss  qquuee  eenn  rraazzóónn  ddeell
ttrráámmiittee  ddee  llaa  rreessppeeccttiivvaa  ssaanncciióónn  sseeaann  nneecceessaarriiooss..    EEll  iinntteerrvveennttoorr  sseerráá
rreessppoonnssaabbllee  ddee  llaass  ccoonnsseeccuueenncciiaass  ssuurrggiiddaass  ddeell  iinnccuummpplliimmiieennttoo  ddee
eessttaa  oobblliiggaacciióónn..



NNiinngguunnaa  oorrddeenn  ddeell  iinntteerrvveennttoorr  ppooddrráá  ddaarrssee  vveerrbbaallmmeennttee..  ""EEss
oobblliiggaattoorriioo  ppaarraa  eell  iinntteerrvveennttoorr  eennttrreeggaarr  ppoorr  eessccrriittoo  ssuuss  óórrddeenneess  oo
ssuuggeerreenncciiaass  yy  eellllaass  ddeebbeenn  eennmmaarrccaarrssee  ddeennttrroo  ddee  llooss  ttéérrmmiinnooss  ddeell
rreessppeeccttiivvoo  ccoonnttrraattoo..

��  EEllaabboorraarr  llaass    AAccttaass  ddee  OObbrraa  ee  IInntteerrvveennttoorrííaa

EEll  iinntteerrvveennttoorr  ccuuaannttiiffiiccaarráá  llaass    oobbrraass  yy  llaabboorreess  rreeaalliizzaaddaass  dduurraannttee  eell
ppeerrííooddoo  eejjeeccuuttaaddoo    ccoonn  eell  ffiinn  ddee  eellaabboorraarr  eell  AAccttaa  ddee  RReecciibboo  ppaarrcciiaall  ddee
oobbrraa  ccoorrrreessppoonnddiieennttee  ee  iigguuaallmmeennttee      aaccttaa  mmeennssuuaall  ddee  IInntteerrvveennttoorrííaa..
LLaass    aaccttaass  ddee  oobbrraa  yy  ddee  ccoossttooss  ddee  IInntteerrvveennttoorrííaa    ddeebbeenn  sseerr  eemmiittiiddaass  yy
ssee  lleess  ddeebbee  aaddjjuunnttaarr  eell  iinnffoorrmmee  mmeennssuuaall  ddee  IInntteerrvveennttoorrííaa,,  ppaarraa
rreeaalliizzaarr  eell    ttrráámmiittee  ddeell  ppaaggoo  ddee  ddiicchhooss  sseerrvviicciiooss..

CCOOMMIITTEESS  DDEE  OOBBRRAASS::

CCoonn  eell  ffiinn  ddee  ttrraattaarr  yy  aannaalliizzaarr  tteemmaass  yy  pprroobblleemmaass  rreellaacciioonnaaddooss  ccoonn  eell
ddeessaarrrroolllloo  ddeell  ccoonnttrraattoo,,  yy  aaccoorrddaarr  ssoolluucciioonneess  pprrááccttiiccaass  yy  ooppoorrttuunnaass,,
llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa  ddeebbee  pprrooggrraammaarr  yy  oorrggaanniizzaarr  rreeuunniioonneess  ddee  oobbrraa..  EEnn
eessttaass  rreeuunniioonneess  sseerráá  oobblliiggaattoorriiaa  llaa  aassiisstteenncciiaa  yy  ppaarrttiicciippaacciióónn  ddeell
rreessiiddeennttee  ddee  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa,,  eell  rreessiiddeennttee  ddee  oobbrraa,,  yy  ssiieemmpprree  qquuee  sseeaa
ppoossiibbllee    ddeell  ssuuppeerrvviissoorr  ddeell  ccoonnttrraattoo  ddeessiiggnnaaddoo    ppoorr  llaa  EEmmpprreessaa  ddee
SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEMMDDUUPPAARR  SS..AA..  EE..SS..PP  yy  eell
iinntteerrvveennttoorr..

EEll  iinntteerrvveennttoorr  ddeebbee  ccoonnssiiggnnaarr  eenn  uunn  aaccttaa  llooss  ppaarrttiicciippaanntteess  ddee  llaa
rreeuunniióónn  yy  llooss  aassppeeccttooss  aaccoorrddaaddooss,,  eessppeecciiffiiccaannddoo  llaass  ttaarreeaass
eessttaabblleecciiddaass  yy  llooss  rreessppoonnssaabblleess  ddeell  ccuummpplliimmiieennttoo  ddee  llaass  mmiissmmaass..

EEssttaass  aaccttaass  sseerráánn  ffiirrmmaaddaass  úúnniiccaammeennttee  ppoorr  llooss  aassiisstteenntteess  aa  llaa
rreeuunniióónn..  CCuuaannddoo  llaass  nneecceessiiddaaddeess  ddee  llaa  oobbrraa  lloo  rreeqquuiieerraann,,  llaa
IInntteerrvveennttoorrííaa  ccoonnvvooccaarráá  aa  rreeuunniioonneess  eexxttrraaoorrddiinnaarriiaass..

Informes de Interventoría

LLaa  IInntteerrvveennttoorrííaa  eenn  eell  ttrraannssccuurrssoo  ddee  llaa  eejjeeccuucciióónn  ddee  llaa  oobbrraa,,  ddeebbee
pprreesseennttaarr  aall  SSuuppeerrvviissoorr  ddeell  ccoonnttrraattoo  yy//oo  ddeell  pprrooyyeeccttoo  ddee  llaa  EEmmpprreessaa
ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEMMDDUUPPAARR  SS..AA..  EE..SS..PP..  llooss
iinnffoorrmmeess  nneecceessaarriiooss,,  qquuee  llee  ppeerrmmiittaann  aa  eessttee  úúllttiimmoo  eessttaarr  eenntteerraaddoo
ddeell  aavvaannccee  yy  ddeemmááss  aassppeeccttooss  rreelleevvaanntteess  ddeell  pprrooyyeeccttoo..

EEll  iinnffoorrmmee  ddeebbee  ddeessccrriibbiirr  llaass  aaccttiivviiddaaddeess  rreeaalliizzaaddaass  eenn  eell  ppeerriiooddoo
rreessppeeccttiivvoo,,  ddeettaallllaannddoo  aaqquueellllaass  qquuee  hhaann  tteenniiddoo  mmaayyoorr  iinncciiddeenncciiaa
aammbbiieennttaall  yy  mmááss  rreelleevvaanncciiaa  eenn  eell  ddeessaarrrroolllloo  ddee  llaa  ccoonnssttrruucccciióónn  ddeell
pprrooyyeeccttoo..



RReefflleejjaarr  llaass  aacccciioonneess  aaddeellaannttaaddaass  ppoorr  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa  ppaarraa  vveerriiffiiccaarr
eell  ccuummpplliimmiieennttoo  ppoorr  ppaarrttee  ddeell  ccoonnttrraattiissttaa..

IIddeennttiiffiiccaarr  llooss  iinnccoonnvveenniieenntteess  yy  pprroobblleemmaass  qquuee  ssee  pprreesseenntteenn  eenn
ddeessaarrrroolllloo  ddee  llaa  oobbrraa..

DDeettaallllaarr  llaass  ccoonncclluussiioonneess    yy  rreeccoommeennddaacciioonneess  rreessuullttaanntteess  ddeell
pprroocceessoo  ddee  IInntteerrvveennttoorrííaa  yy  aaddeemmááss  aanneexxaarr  rreeggiissttrrooss  ttooppooggrrááffiiccooss,,
ffoottooggrrááffiiccooss,,  ffoottooccooppiiaass  ddee  aaccttaass  yy  oottrrooss  ddooccuummeennttooss  qquuee  sseeaann
rreeqquueerriiddooss,,  ccoonn  eell  ffiinn  ddee  rreeaalliizzaarr  eell  ccoonnttrrooll  ddee  ddooccuummeennttoo  yy  ddaattooss
ddeessaarrrroollllaaddaa  ppoorr  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa..

IInnffoorrmmaacciióónn  ccoonnttrraaccttuuaall

BBrreevvee  ddeessccrriippcciióónn  ddee  llaass  oobbrraass  rreeaalliizzaaddaass..

DDeebbee  ccoonntteenneerr  ddee  mmaanneerraa  ccoonncciissaa  yy  pprreecciissaa  llaa  iinnffoorrmmaacciióónn  qquuee
ppeerrmmiittaa  ccoonnoocceerr  ssuuffiicciieenntteemmeennttee  eell  eessttaaddoo  yy  aavvaannccee  ddeell  pprrooyyeeccttoo..  EEnn
eessttee  iinnffoorrmmee  ssee  ddeebbee  iinncclluuiirr::

��  EEssttaaddoo  yy  aavvaannccee  ffííssiiccoo  ddeell  pprrooyyeeccttoo::    EEssppeecciiffiiccaannddoo  llaa  ccaannttiiddaadd  ddee
oobbrraa  pprreessuuppuueessttaaddaa,,  eejjeeccuuttaaddaa  yy  mmooddiiffiiccaaddaa  yy  llooss  aattrraassooss  ccoonn
rreessppeeccttoo  aa  llaa  pprrooggrraammaacciióónn  eessttaabblleecciiddaa..

��  EEssttaaddoo  yy  aavvaannccee  pprreessuuppuueessttaall  ddee  llaass  oobbrraass..

��  RReeppoorrttee  ccoonnssoolliiddaaddoo  ddeell  nniivveell  ddee  ccaalliiddaadd  ddee  llaass  oobbrraass..

��  RReeccoommeennddaacciioonneess  yy  ccoonncclluussiioonneess

EEnn  llooss  aassppeeccttooss  aanntteerriioorreess  ddeebbee  eessppeecciiffiiccaarrssee  yy  eessttuuddiiaarrssee  llooss  ppuunnttooss
ccrrííttiiccooss  oo  rreelleevvaanntteess  ppaarraa  eell  ddeessaarrrroolllloo  aaddeeccuuaaddoo  ddeell  pprrooyyeeccttoo..

--  IInnffoorrmmee  FFiinnaall

UUnnaa  vveezz  tteerrmmiinnaaddoo  eell  pprrooyyeeccttoo,,  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa  ddeebbee  eellaabboorraarr  uunn
iinnffoorrmmee  qquuee  hhaaggaa  mmeemmoorriiaa  ddeessccrriippttiivvaa  ddeell  mmiissmmoo..

EEll  oorriiggiinnaall  ddeell  iinnffoorrmmee  ddeebbeerráá  rreeppoossaarr  eenn  eell  eexxppeeddiieennttee  ddeell  ccoonnttrraattoo
rraaddiiccaaddoo  eenn  llaa  OOffiicciinnaa  JJuurrííddiiccaa  ddee  EEmmdduuppaarr  SS..AA..--EESSPP,,  eell  ccuuaall  sseerráá
ccuussttooddiiaaddoo  ppoorr  ééssttaa  aa  ttrraavvééss  ddee  CCoonnttrraattaacciióónn  aaddmmiinniissttrraattiivvaa..

��  CCoonntteenniiddoo  ddeell  IInnffoorrmmee  ffiinnaall  ddee  IInntteerrvveennttoorrííaa    ddee  oobbrraa



LLaa  rreellaacciióónn  mmíínniimmaa    ddee  ddooccuummeennttooss    yy  aanneexxooss    qquuee  eell  iinnffoorrmmee    ffiinnaall
ddee  IInntteerrvveennttoorrííaa  ddeebbee  ccoonntteenneerr    aaddeemmááss  ddee  lloo  qquuee  llaa  ddeeppeennddeenncciiaa
rreessppeeccttiivvaa    ccoonnssiiddeerree  ppeerrttiinneennttee,,  ddeebbee  sseerr::

--  DDaattooss  ccoommpplleettooss  ddeell  ccoonnttrraattiissttaa    ddee  oobbrraa    yy  ffiirrmmaa  iinntteerrvveennttoorraa
((nnoommbbrree,,  tteellééffoonnoo,,  ffaaxx..  EE--mmaaiill  yy  ddiirreecccciióónn))..

--    CCooppiiaa  ddeell  ccoonnttrraattoo  ddee  oobbrraa,,  ddee  llooss  ccoonnttrraattooss  mmooddiiffiiccaattoorriiooss,,
aaddiicciioonneess,,  pprróórrrrooggaass,,  ssuussppeennssiioonneess  yy//oo  ssaanncciioonneess  qquuee  hhaayyaa
tteenniiddoo  eell  ccoonnttrraattoo..

--  CCooppiiaa  ddee  llaa  ppóólliizzaa  úúnniiccaa,,    iinncclluuyyee  eessttaabbiilliiddaadd  ddee  oobbrraa  yy  cceerrttiiffiiccaaddoo
ddee  mmooddiiffiiccaacciióónn..

--    MMeemmoorriiaa  ddeessccrriippttiivvaa  ddee  llaa  eejjeeccuucciióónn  //ddeessaarrrroolllloo  ddeell  ccoonnttrraattoo..

--    AAccttaass  ddee  tteerrmmiinnaacciióónn,,  eennttrreeggaa  yy  rreecciibboo  ffiinnaall  ddee  oobbrraa,,  lliiqquuiiddaacciióónn,,
ppaaggoo  ffiinnaall,,  mmooddiiffiiccaacciioonneess  eenn  íítteemmss  ccoommoo  eenn  pprreecciiooss  uunniittaarriiooss..

--    DDeessccrriippcciióónn  ddee  llooss  ttrraabbaajjooss  ddee::  eessppeecciiffiiccaacciioonneess  ttééccnniiccoo--
ccoonnssttrruuccttiivvaass,,  ddiisseeññoo  ddeell  ppaavviimmeennttoo  uu  oobbrraa,,  sseecccciióónn  ttííppiiccaa  ddee  llaa
eessttrruuccttuurraa  ddee  ddiisseeññoo,,  ccoonnddiicciioonneess  ddeell  ssuubbssuueelloo,,  ssiittuuaacciioonneess
ttééccnniiccaa  eennccoonnttrraaddaass,,  pprroocceeddiimmiieennttooss  aapplliiccaaddooss,,  rreellaacciióónn  ddee  mmeettaass
ffííssiiccaass  eejjeeccuuttaaddaass  ddeebbiiddaammeennttee  aabbsscciissaaddaass    yy  llooccaalliizzaaddaass..

--    LLaabboorr  ddee  IInntteerrvveennttoorrííaa..

--    RReeggiissttrroo  ffoottooggrrááffiiccoo,,  aanntteess,,  dduurraannttee  yy    aa  llaa  tteerrmmiinnaacciióónn  ddee  llaa  oobbrraa..

--    CCooppiiaa  ddee  llaa  bbiittááccoorraa  ddee  oobbrraa..

--    PPllaannoo  rrééccoorrdd  ccoonn  mmeettaass  ffííssiiccaass  eejjeeccuuttaaddaass  ddeebbiiddaammeennttee  aabbsscciissaaddoo
yy  llooccaalliizzaaddoo..

--  PPrroocceessoo  ddee  ccoonnssttrruucccciióónn::  rreennddiimmiieennttoo  ddeell  ppeerrssoonnaall,,  eeqquuiippooss  yy
mmaatteerriiaalleess  uuttiilliizzaaddooss,,  ccaannttiiddaaddeess  ddee  oobbrraass  eejjeeccuuttaaddaass,,  rreellaacciióónn  ddee
mmeettaass  ffííssiiccaass  eejjeeccuuttaaddaass  yy  nnoo  eejjeeccuuttaaddaass  ddiissccrriimmiinnaaddaass  ppoorr
ttrraammooss,,  ddeettaallllaannddoo  ccaannttiiddaaddeess,,  ppoorrcceennttaajjeess  ddee  oobbrraa  eejjeeccuuttaaddaa  yy
ppoorr  eejjeeccuuttaarr,,  ttoommaannddoo  ccoommoo  uunniiddaadd  oo  ppoorrcceennttaajjee,,  llaa  eexxtteennssiióónn  ddeell
ttrraammoo  aa  rreeccuuppeerraarr,,  eennssaayyooss  rreeaalliizzaaddooss,,  ddeessaarrrroolllloo  ddee  llooss  ttrraabbaajjooss
eenn  eell  ttiieemmppoo  yy  aavvaannccee  mmeennssuuaall  ddee  llaass  aaccttiivviiddaaddeess  aa  nniivveell
ccoonnssttrruuccttiivvoo..

--  CCoossttooss  ddee  ccoonnssttrruucccciióónn  ppoorr  íítteemm  yy  ppoorrcceennttaajjeess  ddee  ccaaddaa  íítteemm  eenn
rreellaacciióónn  ccoonn  eell  ccoossttoo  ttoottaall..



--  PPllaannooss  eenn  ppllaannttaa  ddee  llaass  oobbrraass  ddoonnddee  ssee  vviissuuaalliiccee  ttaannttoo  lloo
eejjeeccuuttaaddoo  ccoommoo  lloo  nnoo  eejjeeccuuttaaddoo;;  PPeerrffiilleess  eessttrruuccttuurraalleess  ppoorr  ttrraammoo
ddee  oobbrraa  eejjeeccuuttaaddaa..

--  AAccllaarraacciioonneess  ttééccnniiccaass  eenn  llooss  ccaammbbiiooss  ddee  ddiisseeññoo,,  eexxcclluussiioonneess  ddee
mmeettaass  ffííssiiccaass,,  aammpplliiaacciioonneess  ddeell  oobbjjeettoo,,  ee  iinnffoorrmmee  ddeell  ccoonnttrrooll  ddee
ccaalliiddaadd  ddee  llaa  oobbrraa..

--  AAccttaass  ssuussccrriittaass

--  RReeggiissttrrooss  ffoottooggrrááffiiccooss  yy//oo  ffííllmmiiccooss  eenn  eejjeeccuucciióónn  yy  ffiinnaalleess    ttaannttoo  ddee
lloo  eejjeeccuuttaaddoo  ccoommoo  ddee  lloo  nnoo  eejjeeccuuttaaddoo  ((ccoonn  ffeecchhaaddoorr))..

--  PPóólliizzaa  ddee  eessttaabbiilliiddaadd  ddoonnddee  ssee  ddiissttiinnggaann  ccllaarraammeennttee  llaass  ffeecchhaass  ddee
iinniicciioo  yy  vveenncciimmiieennttoo  ddee  ssuu  vviiggeenncciiaa..

--  TTooddooss  llooss  ddeemmááss  ddooccuummeennttooss  qquuee  ssee  ccoonnssiiddeerreenn  ppeerrttiinneenntteess  ppoorr
ppaarrttee  ddee  llaa  EEmmpprreessaa  EEmmdduuppaarr  SS..AA..--EESSPP..

CCaassooss  eevveennttuuaalleess

CCuuaannddoo  ssee  pprreesseenntteenn  mmaayyoorreess  oo  mmeennoorreess  ccaannttiiddaaddeess  ddee  oobbrraa  yy//oo  nnoo
pprreevviissttaass,,  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa  ddeebbee  ccoonnssiiggnnaarrllaass  eenn  eell  AAccttaa
ccoorrrreessppoonnddiieennttee,,    ppaarraa  eell  ccaassoo  ddee  llooss  íítteemm  qquuee  ddeebbaann  aajjuussttaarrssee,,  ééssttooss
ssee  ccoonnssiiggnnaarráánn  eenn  llaass  aaccttaass  ddee  rreeaajjuusstteess,,  eenn  llaa  ccuuaall  ssee  eessppeecciiffiiccaarráá  eell
ccóóddiiggoo    ddeell  íítteemm  yy  ssee  aapplliiccaarráá  llaa  eeccuuaacciióónn  ddee  eeqquuiilliibbrriioo  ccoonnttrraaccttuuaall,,
ppaarraa  oobbtteenneerr  eell  vvaalloorr  aajjuussttaaddoo..

DDee  iigguuaall  ffoorrmmaa,,  llooss  aajjuusstteess  eenn  ffoorrmmaa  aaccuummuullaaddaa  yy  ppaarrcciiaall  ddeebbeenn
ccoonnssiiggnnaarrssee  eenn  eell  ccuuaaddrroo  ddee  ccoonnttrrooll  ddee  aajjuusstteess,,  ddoonnddee  ssee  ddeebbeenn
ccoommppaarraarr  eessttooss  vvaalloorreess  sseeggúúnn  lloo  pprrooggrraammaaddoo    yy  lloo  eejjeeccuuttaaddoo..  EEssttooss
iinnffoorrmmeess  ddeebbeenn  sseerr  rreemmiittiiddooss  aall  SSuuppeerrvviissoorr  ddeell  ccoonnttrraattoo    ddeell
EEmmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEMMDDUUPPAARR  SS..AA..EE..SS..PP..
ppaarraa  ssuu  rreevviissiióónn  yy  ccoonncceeppttoo  ppeerrttiinneennttee  oo  pprroocceeddeennttee  ddeell  ccaassoo..

EEssttaass  aaccttaass  ssee  ddeebbeenn  ttrraammiittaarr  ssiimmuullttáánneeaammeennttee  ccoonn  llaass  ddee  rreecciibboo
ppaarrcciiaall  ddee  oobbrraa..

SSii  ssee  ccoonnssiiddeerraann  ccaammbbiiooss  eenn  llooss  mmééttooddooss  ccoonnssttrruuccttiivvooss  oo  eenn  llaass
eessppeecciiffiiccaacciioonneess  ttééccnniiccaass,,  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa  ddeebbee  eennvviiaarr  uunnaa  AAccttaa  ddee
ccaammbbiioo  ddee  eessppeecciiffiiccaacciioonneess      eenn  llaa  ccuuaall  ssee  ddeebbeenn  mmeenncciioonnaarr  llaass
pprrooppuueessttaass  yy  rraazzoonneess  oo  ccaauussaalleess  qquuee  ssuusstteenntteenn  llaass  mmooddiiffiiccaacciioonneess..

--  PPrreecciiooss  nnoo  PPrreevviissttooss



GGeenneerraallmmeennttee,,  ppoorr  ccaauussaa  ddee  llaass  mmooddiiffiiccaacciioonneess  iimmpplleemmeennttaaddaass  eenn  llaa
oobbrraa,,  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa  ddeebbee  eessttuuddiiaarr  llooss  pprreecciiooss  ddee  oobbrraass  nnoo  pprreevviissttooss
pprreesseennttaaddooss  ppoorr  eell  ccoonnttrraattiissttaa  ddee  oobbrraa  ppaarraa  lloo  ccuuaall  ddeebbee  eellaabboorraarr  yy
pprreesseennttaarr  aa  llaa  UUnniiddaadd  EEjjeeccuuttoorraa  ccoorrrreessppoonnddiieennttee  ddee  llaa  EEmmpprreessaa  ddee
SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEMMDDUUPPAARR  SS..AA..  EE..SS..PP,,  uunn  ccuuaaddrroo
ccoommppaarraattiivvoo  ddee  pprreecciiooss  uunniittaarriiooss  nnoo  pprreevviissttooss  uunn  aannáálliissiiss  ddee  pprreecciiooss
uunniittaarriiooss,,  yy  eell  aaccttaa  ddee  ffiijjaacciióónn  ddee  pprreecciiooss  nnoo  pprreevviissttooss,,  ppaarraa  eell
eessttuuddiioo  rreessppeeccttiivvoo..

LLaa  ddeeppeennddeenncciiaa    ccoorrrreessppoonnddiieennttee,,  ppoorr  mmeeddiioo  ddeell  ssuuppeerrvviissoorr  ddeell
ccoonnttrraattoo  vveerriiffiiccaarráá  dduurraannttee  llaa  eejjeeccuucciióónn  ddeell  ccoonnttrraattoo,,  llooss  pprreecciiooss  yy  eenn
ccaassoo  ddee  eennccoonnttrraarr  ddiiffeerreenncciiaass  ccoonnssiiddeerraabblleess  ccoonn  rreessppeeccttoo  aa  llooss  ddeell
mmeerrccaaddoo,,  hhaarráá  rreessppoonnssaabbllee  aa  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa..

  EEnn  eell  ccaassoo  qquuee  yyaa  ssee  hhaayyaann  aapprroobbaaddoo  llooss  pprreecciiooss,,  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa
ddeebbee  aassuummiirr  llooss  ssoobbrreepprreecciiooss  eenn  qquuee  iinnccuurrrraa  llaa  EEmmpprreessaa....

--  AAddiicciioonneess  yy//oo  PPrróórrrrooggaass

SSii  dduurraannttee  eell  ddeessaarrrroolllloo  ddeell  pprrooyyeeccttoo,,  ssee  hhaaccee  nneecceessaarriioo  uunn  mmaayyoorr
ppllaazzoo  yy//oo  mmaayyoorr  pprreessuuppuueessttoo  ppaarraa  eell  ccoonnttrraattoo  ddee  oobbrraa  oo  ddee
IInntteerrvveennttoorrííaa,,  rreessuullttaannttee  ccoommoo  mmaayyoorr  oo  mmeennoorr  ccaannttiiddaaddeess  nnoo
pprreevviissttaass  eenn  eell  aaccttaa  rreessppeeccttiivvaa,,  eell  iinntteerrvveennttoorr  ddeebbee  eellaabboorraarr  uunnaa
ssoolliicciittuudd  ddee  aaddiicciióónn  yy//oo  pprróórrrrooggaa,,  mmoottiivvoo  ppoorr  eell  ccuuaall  eell  ssuuppeerrvviissoorr  ddeell
ccoonnttrraattoo    vveellaarráá  ppoorrqquuee  llaass  rraazzoonneess  qquuee  oobblliiggaarroonn  aa  llaa  aaddiicciióónn  oo
pprróórrrrooggaa  ddeell  ccoonnttrraattoo  eessttéénn  pplleennaammeennttee  jjuussttiiffiiccaaddaass  aannttee  eell  JJeeffee  ddeell
DDeeppaarrttaammeennttoo,,  qquuiieenn    ddeebbee  vveerriiffiiccaarr  qquuee  llaa  iinnffoorrmmaacciióónn  ccoonntteenniiddaa  eenn
llaa  ssoolliicciittuudd  sseeaa  llaa  rreeqquueerriiddaa;;  llaa  aaddiicciióónn  sseerráá  aapprroobbaaddaa  ppoorr  eell  JJeeffee  ddeell
DDeeppaarrttaammeennttoo  qquuee  eejjeerrccee  llaa  iinntteerrvveennttoorrííaa..

LLaass  ssoolliicciittuuddeess  ddeebbeenn  pprreesseennttaarrssee  ttrreeiinnttaa    ((3300))    ddííaass  ccaalleennddaarriioo  aanntteess
ddee  vveenncceerr  eell  ppllaazzoo  iinniicciiaall  ddeell  ccoonnttrraattoo..

LLaa  iinntteerrvveennttoorrííaa  ddeebbee  eejjeerrcceerr  eell  ccoonnttrrooll  ppeerrmmaanneennttee,,  ppaarraa  eevviittaarr    qquuee
llaass  oobbrraass  eejjeeccuuttaaddaass  ssoobbrreeppaasseenn  eell  vvaalloorr  ccoonnttrraaccttuuaall,,  aaddvviirrttiieennddoo    ddee
eessttoo  ppoorr  eessccrriittoo  aall  CCoonnttrraattiissttaa  ddee  oobbrraa..

--  RReepprrooggrraammaacciióónn  ddee  OObbrraa

TTooddaa  vveezz  qquuee  ssee  pprreesseenntteenn  mmooddiiffiiccaacciioonneess  eenn  ccaannttiiddaaddeess,,  ppllaazzoo,,  vvaalloorr
ddeell  ccoonnttrraattoo,,  oo  ssuussppeennssiióónn  ddeell  mmiissmmoo,,  qquuee  aalltteerreenn  llaa  nnoorrmmaall
eejjeeccuucciióónn  ddee  llaass  oobbrraass,,  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa  ddeebbee  eexxiiggiirr  ppaarraa  ssuu    eessttuuddiioo
ppoorr  eessccrriittoo  aall  ccoonnttrraattiissttaa  ddee  oobbrraa  llaa  pprreesseennttaacciióónn  ddee  uunnaa  nnuueevvaa
pprrooggrraammaacciióónn  ppaarraa  llaa  eejjeeccuucciióónn  oo  llaa  nnuueevvaa  iinnvveerrssiióónn  aaccttuuaalliizzaaddaa..  EEll
IInntteerrvveennttoorr  vveellaarráá  ppoorrqquuee  llaass  rreepprrooggrraammaacciioonneess  nnoo  ooccaassiioonneenn
mmaayyoorreess  ccoossttooss  aa  llaa  EEmmpprreessaa..



--  SSuussppeennssiióónn,,  aammpplliiaacciióónn  yy  rreeiinniicciioo  ddee  llaabboorreess

SSii  ppoorr  ccaauussaass  ddee  ffuueerrzzaa  mmaayyoorr,,  nnoo  iimmppuuttaabblleess  aa  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa,,  aall
ccoonnttrraattiissttaa    ddeebbee  ssuussppeennddéérrsseellee  tteemmppoorraallmmeennttee  llaa  eejjeeccuucciióónn  ddeell
ccoonnttrraattoo  oo  ssii  ssee  eessttaabblleeccee  ppoosstteerriioorrmmeennttee  aammpplliiaarr  eell  ppllaazzoo  ppaaccttaaddoo
ppaarraa  llaa  ssuussppeennssiióónn  tteemmppoorraall,,    llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa  ddeebbee  eemmiittiirr  uunn
ccoonncceeppttoo  ttééccnniiccoo  pprreevviioo  ssoobbrree  llaa  ssuussppeennssiióónn  yy  aa  ssuu  vveezz  ddeebbee  eellaabboorraarr
eell  AAccttaa  ddee  ssuussppeennssiióónn  qquuee  ffoorrmmaalliizzaa  llaass  ddeecciissiioonneess  ttoommaaddaass..

DDee  llaa  mmiissmmaa    mmaanneerraa,,  uunnaa  vveezz  ffiinnaalliizzaaddoo  eell  ppllaazzoo  ddee  llaa  ssuussppeennssiióónn,,
eell  IInntteerrvveennttoorr  ddeebbee  eellaabboorraarr  eell  aaccttaa  ddee  RReeiinniicciiaacciióónn  ppaarraa  eeffeeccttooss  ddee
ddeejjaarr  ddooccuummeennttaaddoo  eell  rreeiinniicciioo  ddee  llaass  llaabboorreess..

EEnn  llooss  ccaassooss  eenn  qquuee  nnoo  ssee  ccoonnttiinnúúee  ccoonn  llaa  eejjeeccuucciióónn  ddeell  pprrooyyeeccttoo,,  llaa
EEmmpprreessaa  DDee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr  SS..AA..  EE..SS..PP..,,  aa  ttrraavvééss
ddeell    iinntteerrvveennttoorr,,  rreeaalliizzaarráá  llaa  lliiqquuiiddaacciióónn  ddeell  ccoonnttrraattoo..

--  CCaammbbiioo  ddeell  IInntteerrvveennttoorr

SSii  ssee  hhaaccee  nneecceessaarriioo  uunn  ccaammbbiioo  ddee  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa,,  ppoorr  rraazzoonneess
iimmppuuttaabblleess  oo  nnoo  aa  ééssttaa,,  eell  ssuuppeerrvviissoorr    ddeell  ccoonnttrraattoo  ddeebbee  eellaabboorraarr  eell
AAccttaa  ddee  tteerrmmiinnaacciióónn  ddeell  ccoonnttrraattoo  ddee  IInntteerrvveennttoorrííaa..

--    CCoonnttrrooll  ddee  CCuummpplliimmiieennttoo  yy  SSaanncciioonneess

EEnn  llooss  ccaassooss  eenn  qquuee  eell  ccoonnttrraattiissttaa  iinnccuummppllaa  ssuuss  oobblliiggaacciioonneess
ccoonnttrraaccttuuaalleess,,  eell  iinntteerrvveennttoorr  ddeebbee  eexxiiggiirrllee    ccoonn  ppllaazzooss  ppeerreennttoorriiooss  eell
ccuummpplliimmiieennttoo  ddee  ttaalleess  oobblliiggaacciioonneess  yy  uunnaa  vveezz  nnoo  ccuummpplliiddooss  eessttooss
ppllaazzooss,,    ddeebbee  ssoolliicciittaarr  aa  llaa  EEmmpprreessaa  llaa  aapplliiccaacciióónn  ddee  llaass  ssaanncciioonneess
pprreevviissttaass  eenn  eell  CCoonnttrraattoo..

EEnn  ccaassoo  ddee  sseerr  nneecceessaarriioo  aapplliiccaarr  mmuullttaass,,    ddeeccllaarraarr  llaa  ccaadduucciiddaadd  oo
hhaacceerr  eeffeeccttiivvaa  ccuuaallqquuiieerraa  ddee  llaass  ggaarraannttííaass  ccoonnttrraaccttuuaalleess,,  llaa
IInntteerrvveennttoorrííaa  ddeebbee  eellaabboorraarr  uunn  iinnffoorrmmee  ppaarraa  llaa  ddeeppeennddeenncciiaa
ccoorrrreessppoonnddiieennttee,,  eessttaabblleecciieennddoo  yy  jjuussttiiffiiccaannddoo  ssuu  ccoonncceeppttoo  aall
rreessppeeccttoo..

PPaarraa  ttaall  eeffeeccttoo  llaa  EEmmpprreessaa  ddeebbee  aaddeellaannttaarr  llaass  aacccciioonneess  tteennddiieenntteess  aa
oobbtteenneerr  eell  rreeccoonnoocciimmiieennttoo  yy  ppaaggoo  ddee  llaass  ssaanncciioonneess  aa  qquuee  hhuubbiieerree
lluuggaarr,,  eessttiippuullaaddaass  eenn  eell  ccoonnttrraattoo..



ARTICULO CUADRAGESIMO CUARTO: ENTREGA Y
LIQUIDACIN DEL CONTRATO DE OBRA.

EEssttee  pprroocceessoo  ccoommpprreennddee  ttooddaass  llaass  aaccttiivviiddaaddeess  qquuee  ddeebbeenn
ddeessaarrrroollllaarrssee  uunnaa  vveezz  hhaayyaa  ffiinnaalliizzaaddoo  llaa  eejjeeccuucciióónn  ddeell  pprrooyyeeccttoo..
EEssttaass  aaccttiivviiddaaddeess  ssee  ddeessccrriibbeenn  aa  ccoonnttiinnuuaacciióónn::

Acta de terminación.

UUnnaa  vveezz  ffiinnaalliizzaaddoo  eell  ppllaazzoo  ppaarraa  llaa  eejjeeccuucciióónn,,  eell  iinntteerrvveennttoorr  ddeebbee
pprroocceeddeerr  aa  eellaabboorraarr  eell  AAccttaa  ddee  TTeerrmmiinnaacciióónn  ddeell  CCoonnttrraattoo,,  llaa  ccuuaall
ddeebbee  ddeejjaarr  ccoonnssttaanncciiaa  ddee  llaa  tteerrmmiinnaacciióónn  ppaarrcciiaall  oo  ttoottaall..

MMeeddiiaannttee  llaa  ssuussccrriippcciióónn  ddee  eessttaa  aaccttaa  ssee  aassuummee  pplleennaa
rreessppoonnssaabbiilliiddaadd  ppoorr  llaa  vveerraacciiddaadd  ddee  llaa  iinnffoorrmmaacciióónn  eenn  eellllaa  ccoonntteenniiddaa
yy  aaddeemmááss  ddeebbee  sseerr  ffiirrmmaaddaa  ppoorr  eell  CCoonnttrraattiissttaa,,    IInntteerrvveennttoorr  yy
SSuuppeerrvviissoorr  ddeell  CCoonnttrraattoo..

 Visita previa y final de inspección de  obra

UUnnaa  vveezz  tteerrmmiinnaaddaa  llaa  eejjeeccuucciióónn  ddeell  pprrooyyeeccttoo,,  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa  ddeebbee
pprrooggrraammaarr,,  uunnaa  vviissiittaa,,  ccoonn  eell  ffiinn  ddee  ddeetteerrmmiinnaarr  eell  eessttaaddoo  ffiinnaall  ddee  llaa
oobbrraa  aa  rreecciibbiirr..

EEssttaa  vviissiittaa  llaa  rreeaalliizzaarráánn  eell  IInntteerrvveennttoorr,,  eell  ccoonnttrraattiissttaa  ddee  oobbrraa  yy  eell
ssuuppeerrvviissoorr  ddeell  ccoonnttrraattoo    ddee  llaa  eemmpprreessaa..

EEnn  ccaassoo  ddee  qquuee  llaa  oobbrraa  nnoo  ccuummppllaa  ccoonn  llooss  rreeqquuiissiittooss  eexxiiggiiddooss,,  ppoorr
ccaauussaass  iimmppuuttaabblleess  aall  ccoonnttrraattiissttaa,,  ssee  pprroocceeddeerráá  ccoonn  eell  pprroocceessoo  ddee
rreeccllaammaacciióónn  yy//oo  ddee  ffiijjaacciióónn  ddee  ssaanncciioonneess,,  aaccoorrddee  ccoonn  llaass  ccoonnddiicciioonneess
ffiijjaaddaass  eenn  eell  ccoonnttrraattoo..  SSii  eenn  ccaammbbiioo,,  ssóólloo  ssoonn  nneecceessaarriiooss  aarrrreeggllooss  ddee
mmeennoorr  mmaaggnniittuudd,,  eell  IInntteerrvveennttoorr  ddeebbee  hhaacceerr  llaass  ssoolliicciittuuddeess  ee
iinnddiiccaacciioonneess  nneecceessaarriiaass  aall  ccoonnttrraattiissttaa  ddee  oobbrraa,,  ppaarraa  qquuee  pprroocceeddaa  aa
rreeaalliizzaarr  llooss  aarrrreeggllooss  nneecceessaarriiooss..  EEssttooss  aarrrreeggllooss  ddeebbeenn  tteerrmmiinnaarrssee  eenn
eell  ppllaazzoo  eessttaabblleecciiddoo  ppaarraa  ttaall  ffiinn..

UUnnaa  vveezz  vveerriiffiiccaaddaa  llaa  rreeaalliizzaacciióónn  ddee  llooss  ccoorrrreeccttiivvooss  ddee  oobbrraa  yy//oo
ttrraabbaajjooss  ppeennddiieenntteess,,  ssee  eeffeeccttuuaarráá  eell  rreecciibboo  ffiinnaall  ddee  oobbrraa..

Acta de recibo final de  obra

EEll  iinntteerrvveennttoorr    ddeebbee  eellaabboorraarr  eell  AAccttaa  ddee  RReecciibboo  FFiinnaall  ddee  oobbrraa,,  ddiicchhaa
aaccttaa  ddeebbee  ssuussccrriibbiirrssee  pprreevviiaa  rreevviissiióónn  yy  aacceeppttaacciióónn  ddee  llaa  EEmmpprreessaa  ddee
SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEMMDDUUPPAARR  SS..AA..EE..SS..PP..    AAnntteess  ddee  llaa
lliiqquuiiddaacciióónn  ddeell  ccoonnttrraattoo..



MMeeddiiaannttee  llaa  ssuussccrriippcciióónn  ddeell  AAccttaa  ddee  RReecciibboo  FFiinnaall  ddee  OObbrraa  ssee  aassuummee
pplleennaa  rreessppoonnssaabbiilliiddaadd  ppoorr  llaa  vveerraacciiddaadd  ddee  llaa  iinnffoorrmmaacciióónn  eenn  eellllaa
ccoonntteenniiddaa  yy  aaddeemmááss  ddeebbee  sseerr  ffiirrmmaaddaa  ppoorr  eell    ccoonnttrraattiissttaa  ddee  oobbrraa  ee
iinntteerrvveennttoorr  ddee  ttaall  ffoorrmmaa  qquuee  ssee  llooggrree  ddeejjaarr  ccoonnssttaanncciiaa  ddeell  eessttaaddoo
ddeeffiinniittiivvoo  ddeell  ddeessaarrrroolllloo  ddeell  ccoonnttrraattoo..  PPaarraa  eelllloo,,  eell  aaccttaa    ddee  rreecciibboo
ffiinnaall  ddee  oobbrraa  ddeebbee  ccoonntteenneerr  uunnaa  ddeessccrriippcciióónn  ddeettaallllaaddaa  ddee  ttooddooss  llooss
ttrraabbaajjooss  rreeaalliizzaaddooss  dduurraannttee  llaa  eejjeeccuucciióónn  ddeell  ccoonnttrraattoo,,  ccoonn  ssuu
llooccaalliizzaacciióónn  eexxaaccttaa  yy  aa  ssuu  vveezz  ddeebbee  eessppeecciiffiiccaarr    llaa  ccaannttiiddaadd  ddee
uunniiddaaddeess  ccoonnssttrruuiiddaass,,  eell  vvaalloorr  uunniittaarriioo  yy  eell  vvaalloorr  ttoottaall  ddee  ccaaddaa  íítteemm,,
ppaarraa  aassíí  llooggrraarr  ddeeffiinniirr    eell  vvaalloorr  ttoottaall  ddeeffiinniittiivvoo  ddee  llaa  oobbrraa  eejjeeccuuttaaddaa..

NNOOTTAA::  AAnneexxoo  aall  aaccttaa  ddee  rreecciibboo  ffiinnaall  ddee  oobbrraa,,  ddeebbee  aaccttuuaalliizzaarr  llaa  ppóólliizzaa
ddee  aammppaarroo  ddee  eessttaabbiilliiddaadd  ddee  oobbrraa  eejjeeccuuttaaddaa..

Informe final y planos récord de obra

LLaa  ddeessccrriippcciióónn  ddeell  pprroocceeddiimmiieennttoo  ppaarraa  llaa  eellaabboorraacciióónn  ddeell  iinnffoorrmmee
ffiinnaall  yy  aaddeemmááss  ddeebbee  aanneexxaarrssee    aall  iinnffoorrmmee    ffiinnaall  llooss  ppllaannooss  ddeeffiinniittiivvooss
ddee  llaa  oobbrraa,,  llooss  ccuuaalleess  ddeebbeenn  rreefflleejjaarr  ttooddaass  llaass  mmooddiiffiiccaacciioonneess
rreeaalliizzaaddaass  dduurraannttee  llaa  eejjeeccuucciióónn  ddeell  pprrooyyeeccttoo..  SSii  ssee  ccoonnssiiddeerraa
ppeerrttiinneennttee,,  ssee  iinncclluuiirráá    iinnffoorrmmaacciióónn  aaddiicciioonnaall..

CCaaddaa  ddeeppeennddeenncciiaa  ddeell  EEmmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss  ddee  VVaalllleedduuppaarr
EEMMDDUUPPAARR  SS..AA..EE..SS..PP..  qquuee  eejjeeccuuttaa  ccoonnttrraattooss  ddee  oobbrraa  ddeebbeerráá  rreemmiittiirr  aall
ddeeppaarrttaammeennttoo  ttééccnniiccoo,,  uunnaa  ccooppiiaa  ddeell  ccoorrrreessppoonnddiieennttee  iinnffoorrmmee    ffiinnaall
ddee  IInntteerrvveennttoorrííaa,,  ccoonn  eell  pprrooppóóssiittoo  ddee  rreeaalliizzaarr  eell  sseegguuiimmiieennttoo  ddee  lleeyy,,
mmeeddiiaannttee    llaa  iinncclluussiióónn  ddeell  oobbjjeettoo    ddeell  ccoonnttrraattoo,,  eenn  llaa  pprrooggrraammaacciióónn
ddee  llaass  vviissiittaass  ttééccnniiccaass    aa  llaass  oobbrraass,,  aa  ffiinn  ddee  ccoonnssttaattaarr  ssuu  eessttaabbiilliiddaadd
oo  eenn  ssuu  ddeeffeeccttoo  pprroocceeddeerr  aall  rreessppeeccttiivvoo  rreeqquueerriimmiieennttoo  aall  ccoonnttrraattiissttaa    yy
ssii  eessttee  nnoo  rreeppaarraa,,    pprroocceeddeerr  aa  llaa  pprreessuuppuueessttaacciióónn    ddee  ddaaññooss    ppaarraa  llaa
aapplliiccaacciióónn  ddee  llaa  ggaarraannttííaa  ddee  lleeyy..

EEll  ssuuppeerrvviissoorr  ddeell  pprrooyyeeccttoo  ddeessiiggnnaaddoo  ppaarraa  ccaaddaa  ccoonnttrraattoo    ddeebbee  vveellaarr
ppaarraa  qquuee  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa    pprreesseennttee  eenn  oorriiggiinnaall  yy  ccooppiiaa  eell  rreessppeeccttiivvoo
iinnffoorrmmee  ffiinnaall  ddee  IInntteerrvveennttoorrííaa..

Acta de liquidación del contrato

MMeeddiiaannttee  llaa  ssuussccrriippcciióónn  ddeell  AAccttaa  ddee  RReecciibboo  ffiinnaall  ddee  OObbrraa,,  eell
ccoonnttrraattiissttaa  ddee  oobbrraa  yy  eell  iinntteerrvveennttoorr    aassuummeenn  pplleennaa  rreessppoonnssaabbiilliiddaadd
ppoorr  llaa  vveerraacciiddaadd  ddee  llaa  iinnffoorrmmaacciióónn  eenn  eellllaa  ccoonntteenniiddaa,,  yy  eenn  eessaa
mmeeddiiddaa  ddeebbeenn  ggaarraannttiizzaarr  eell  ccuummpplliimmiieennttoo  ddee  ttooddaass  yy  ccaaddaa  uunnaa  ddee  llaass
oobblliiggaacciioonneess    ccoonnttrraaccttuuaalleess  ddee  llaass  ddooss  ppaarrtteess..  CCoonn  bbaassee  eenn  eell  AAccttaa  ddee
RReecciibboo  ffiinnaall  ddee  oobbrraa,,  yy  llaa  aaccttuuaalliizzaacciióónn  ddee  llaa  ggaarraannttííaa  ddee  eessttaabbiilliiddaadd
ddee  llaass  oobbrraass  eejjeeccuuttaaddaass,,  eell  IInntteerrvveennttoorr  eellaabboorraarráá  eell  AAccttaa  ddee



LLiiqquuiiddaacciióónn  ddeell  ccoonnttrraattoo  ddee  aaccuueerrddoo  ccoonn  llaa  nnoorrmmaattiivviiddaadd  vviiggeennttee,,
ppaarraa  llaa  ssuussccrriippcciióónn  ppoorr  llaass  ppaarrtteess,,  pprreevviioo  vvoo..bboo..  ddeell  JJeeffee  ddeell
DDeeppaarrttaammeennttoo  ttééccnniiccoo..

SSee  ddeebbee  ddeejjaarr  ccoonnssttaanncciiaa  ddeell  eessttaaddoo  ffiinnaanncciieerroo,,  ddee  llooss  vvaalloorreess  ddee  llaa
oobbrraa  eejjeeccuuttaaddaa  yy  aajjuusstteess  ppaaggaaddooss,,  llaa  aammoorrttiizzaacciióónn  ddeell  aannttiicciippoo,,  ddee
llooss  vvaalloorreess  rreetteenniiddooss,,



TITULO III

DDEE  LLAA  SSUUPPEERRVVIISSIIOONN  DDEE  LLOOSS  CCOONNTTRRAATTOOSS  DDEE  LLAA  EEMMPPRREESSAA  DDEE
SSEERRVVIICCIIOOSS  PPUUBBLLIICCOOSS  DDEE  VVAALLLLEEDDUUPPAARR  EEMMDDUUPPAARR  SS..AA..  EE..SS..PP..

PPRREESSEENNTTAACCIIOONN

AAnnttee  lloo  eexxppuueessttoo  nnoo  ppooddeemmooss  ddeejjaarr  ddee  llaaddoo  llaass  rreessppoonnssaabbiilliiddaaddeess  eenn
eell  tteemmaa  ddee  llaa  ccoonnttrraattaacciióónn,,  ppoorr  ffaallttaa  ddee  uunn  rreeggllaammeennttoo  qquuee  eessttaabblleezzccaa
ccllaarraammeennttee  ssoobbrree  qquuiieenn  rreeccaaee  llaa  ffuunncciióónn  ddee  ccuuiiddaarr  llooss  iinntteerreesseess  ddee  llaa
eemmpprreessaa  yy,,  ppoorr  eennddee  ddee  llaa  ccoommuunniiddaadd  eenn  ccaaddaa  eettaappaa  ddeell  ccoonnttrraattoo,,
eessppeecciiaallmmeennttee  eenn  llaa  eettaappaa  ddee  eejjeeccuucciióónn..

EEnn  ccoonnsseeccuueenncciiaa,,  eessttee  iinnssttrruuccttiivvoo  ssee  ddiisseeññaa  ppaarraa  ddeeffiinniirr  pprroocceessooss,,
pprroocceeddiimmiieennttooss,,  aassiiggnnaarr  rreessppoonnssaabbiilliiddaaddeess,,  eessttaabblleecceerr  eell  mmaarrccoo  lleeggaall
aa  ccuummpplliirr  ppoorr  ppaarrttee  ddeell  SSuuppeerrvviissoorr  ddeell  ccoonnttrraattoo  ssuussccrriittoo,,  eell  aammppaarroo
ddee  llaa  ccaalliiddaadd  yy  ccuummpplliimmiieennttoo  ddeell  sseerrvviicciioo..

EEssttee  mmaannuuaall  ddeebbee  sseerr  iinnccoorrppoorraaddoo  aall  iinntteerriioorr  ddee  llaa  eennttiiddaadd  ccoommoo  uunnaa
hheerrrraammiieennttaa  qquuee  ffaacciilliittee  llaa  ttoommaa  ddee  ddeecciissiioonneess  eenn  llaass  ddiiffeerreenntteess
eettaappaass  ddeell  pprrooyyeeccttoo,,  ppoorr  ppaarrttee  ddee  llaass  DDeeppeennddeenncciiaass  mmiissiioonnaalleess,,  ddee
aappooyyoo  yy  ddee  ttooddooss  llooss  ffuunncciioonnaarriiooss,,

LLaass  ddiissppoossiicciioonneess  eessttaabblleecciiddaass  eenn  eessttee  ddooccuummeennttoo  ssoonn  ddee  oobblliiggaattoorriioo
ccuummpplliimmiieennttoo  ttaannttoo  ppaarraa  eell  iinntteerrvveennttoorr  yy  eell  ccoonnttrraattiissttaa,,  ccoommoo  ppaarraa
llooss  ssuuppeerrvviissoorreess  ddee  llooss  ccoonnttrraattooss  ddeessiiggnnaaddooss  ppoorr  eell  GGeerreennttee  ppaarraa  ttaall
ffiinn..

CAPITULO I

DDEE  LLAA  SSUUPPEERRVVIISSIIOONN  DDEE  LLOOSS  CCOONNTTRRAATTOOSS  DDEE  LLAA  EEMMPPRREESSAA  DDEE
SSEERRVVIICCIIOOSS  PPUUBBLLIICCOOSS  DDEE  VVAALLLLEEDDUUPPAARR  SS..AA..  EE..SS..PP..  EEMMDDUUPPAARR..

AARRTTIICCUULLOO  CCUUAADDRRAAGGEESSIIMMOO  QQUUIINNTTOO::  AALLCCAANNCCEE..  EEll  pprreesseennttee    ddee
SSuuppeerrvviissiióónn  ttiieennee  aapplliiccaacciióónn  aa  llaa  ffuunncciióónn  aappooyyoo  ddee  IInntteerrvveennttoorrííaa  ddee
llooss  ccoonnttrraattooss,,  ccoonnvveenniiooss  oo  ccoonncceerrttaacciioonneess  cceelleebbrraaddooss  ppoorr  llaa  eemmpprreessaa
yy  eess  ddee  oobblliiggaattoorriioo  ccuummpplliimmiieennttoo  ppaarraa  ttooddooss  llooss  ffuunncciioonnaarriiooss  qquuee
tteennggaann  bbaajjoo  ssuu  rreessppoonnssaabbiilliiddaadd  llaa  ffuunncciióónn  ddee  ssuuppeerrvviissaarr  ddiicchhooss
ccoonnttrraattooss..

AARRTTIICCUULLOO  CCUUAADDRRAAGGEESSIIMMOO  SSEEXXTTOO::  TTEERRMMIINNOOLLOOGGIIAA..--
CCOONNCCEEPPTTOO--DDEEFFIINNIICCIIÓÓNN..    SSUUPPEERRVVIISSOORR::  EEss  eell  ffuunncciioonnaarriioo  ddee  llaa
eemmpprreessaa  qquuee  aappooyyaa  aall  iinntteerrvveennttoorr  eenn  llaass  llaabboorreess  rreellaacciioonnaaddaass  ccoonn  llooss
ttrráámmiitteess  aaddmmiinniissttrraattiivvooss  aall  iinntteerriioorr  ddeell  mmiissmmoo..



TTaammbbiiéénn  ssee  llee  ddeennoommiinnaa  SSuuppeerrvviissoorr,,  aall  ffuunncciioonnaarriioo  ddee  llaa  EEmmpprreessaa,,
qquuee  aaccttúúaa  aasseessoorr  oo  ccoonnssuullttoorr  ddee  ccoonnttrraattoo  eenn  lloo  rreeffeerreennttee  aa  llaass
aaccttiivviiddaaddeess  qquuee  ssee  rreeaalliicceenn  ddeennttrroo  ddee  llaa  eejjeeccuucciióónn  ddee  llooss  pprrooyyeeccttooss
qquuee  aaddeellaannttee  llaa  mmiissmmaa..

AAssíí    mmiissmmoo,,  eess  eell  ffuunncciioonnaarriioo  rreessppoonnssaabbllee  ddee  aaddeellaannttaarr  rreevviissiioonneess
ppeerriióóddiiccaass  aa  llaa  eejjeeccuucciióónn  oo  rreeaalliizzaacciióónn  ddeell  oobbjjeettoo  ddee  llooss  ccoonnttrraattooss  qquuee
tteennggaann  ppoorr  oobblliiggaacciióónn,,  eell  aappooyyoo  aa  llaa  eemmpprreessaa  eenn  eell  ccuummpplliimmiieennttoo  ddee
ffuunncciioonneess  aaddmmiinniissttrraattiivvaass,,  ccoonn  eell  ffiinn  ddee  vveerriiffiiccaarr  llaa  ooppoorrttuunniiddaadd  yy
ccaalliiddaadd  ddeell  oobbjjeettoo  ccoonnttrraattaaddoo..

AARRTTIICCUULLOO  CCUUAADDRRAAGGEESSIIMMOO  SSEEPPTTIIMMOO::  FFUUNNCCIIÓÓNN  BBÁÁSSIICCAA  DDEE  LLAA
SSUUPPEERRVVIISSIIÓÓNN  DDEE  CCOONNTTRRAATTOOSS..    SSuuppeerrvviissaarr  aa  llaass  IInntteerrvveennttoorrííaa
ppaarraa  qquuee  llaa  eejjeeccuucciióónn  yy  ddeessaarrrroolllloo  ddee  llooss  pprrooyyeeccttooss  ssee  eennccuueennttrree
eennmmaarrccaaddaa  yy  ssuujjeettaa  aa  llooss  eessttuuddiiooss  yy  ddiisseeññooss  pprreevviissttooss  ppaarraa  llooss
mmiissmmooss,,  llooss  pplliieeggooss  ddee  ccoonnddiicciioonneess  yy  eell  ccoonnttrraattoo  rreessppeeccttiivvoo,,  aall  oobbjjeettoo,,
aallccaanncceess,,  ttiieemmppooss,,  eessppeecciiffiiccaacciioonneess  ggeenneerraalleess  yy  ppaarrttiiccuullaarreess,,
ccaannttiiddaaddeess  yy  ccoossttooss,,  ppaarraa  lloo  ccuuaall  ddeebbeerráánn  rreeaalliizzaarr  uunnaa  ddiirreecccciióónn  yy
mmaanneejjoo  ddee  llooss  rreeccuurrssooss  aassiiggnnaaddooss,,  bbuussccaannddoo  ddee  llaa  mmaanneerraa  mmááss
eeffiicciieennttee  yy  eeffiiccaazz  oobbtteenneerr  llooss  rreessuullttaaddooss  yy  mmeettaass  oobbjjeettoo  ddee  llooss
pprrooyyeeccttooss  aa  ssuu  ccaarrggoo..

AARRTTIICCUULLOO  CCUUAADDRRAAGGEESSIIMMOO  OOCCTTAAVVOO::  FFUUNNCCIIOONNEESS  DDEELL
SSUUPPEERRVVIISSOORR  DDEE  CCOONNTTRRAATTOOSS..

GGEENNEERRAALLEESS..

��  RReeaalliizzaarr  llaass  ggeessttiioonneess  rreellaacciioonnaaddaass  ccoonn  llooss  ttrráámmiitteess
aaddmmiinniissttrraattiivvooss  aall  iinntteerriioorr  ddee  llaa  eemmpprreessaa,,  qquuee  rreeqquuiieerraa  eell
IInntteerrvveennttoorr  dduurraannttee  llaa  eejjeeccuucciióónn  ddee  llooss  ccoonnvveenniiooss  oo
ccoonncceerrttaacciioonneess..

��  CCoonnoocceerr  eenn  ttooddaass  ssuuss  ppaarrtteess  eell  ccoonntteenniiddoo  ddee  llooss  ccoonnttrraattooss,,  pplliieeggooss
ddee  ccoonnddiicciioonneess  yy  ddeemmááss  ddooccuummeennttooss  ccoorrrreessppoonnddiieenntteess  aa  llooss
pprrooyyeeccttooss  ssoobbrree  llooss  ccuuaalleess  ssee  eejjeerrccee  llaa  ssuuppeerrvviissiióónn..

��  SSuuppeerrvviissaarr  eell  ccuummpplliimmiieennttoo  ddee  llaass  oobblliiggaacciioonneess  ccoonnttrraaccttuuaalleess  ddeell
iinntteerrvveennttoorr..

��  CCoonnttrroollaarr  aa  ttrraavvééss  ddeell  iinntteerrvveennttoorr  eell  ooppoorrttuunnoo  ccuummpplliimmiieennttoo  ddee
llooss  ccoommpprroommiissooss  ccoonnttrraaccttuuaalleess  yy  nnoo  ccoonnttrraaccttuuaalleess  aaddqquuiirriiddooss  ppoorr
ppaarrttee  ddeell  ccoonnttrraattiissttaa  ppaarraa  eell  aaddeeccuuaaddoo  ddeessaarrrroolllloo  ddeell  pprrooyyeeccttoo..

��  DDeessaarrrroollllaarr  llaass  ggeessttiioonneess  yy  sseerrvviicciiooss  aa  qquuee  hhaayyaa  lluuggaarr  ccoonn  oottrraass
áárreeaass  iinntteerrnnaass  yy//oo  eexxtteerrnnaass  aa  llaa  EEmmpprreessaa  ddee  SSeerrvviicciiooss  PPúúbblliiccooss
ddee  VVaalllleedduuppaarr  EEMMDDUUPPAARR  SS..AA..EE..SS..PP,,  ppaarraa  ggaarraannttiizzaarr  llaa  aaddeeccuuaaddaa
eejjeeccuucciióónn  ddeell  pprrooyyeeccttoo..



��  LLlleevvaarr  eell  ccoonnttrrooll  ffiinnaanncciieerroo  ddee  llooss  ccoonnttrraattooss..

��  AAsseegguurraarr  qquuee  eell  iinntteerrvveennttoorr  yy  eell  ccoonnttrraattiissttaa  ooppoorrttuunnaammeennttee
aaddeeccuueenn  llaa  vviiggeenncciiaa  yy//oo  eell  vvaalloorr  ddee  llaass  ggaarraannttííaass  sseeggúúnn  lloo  ppaaccttaaddoo
eenn  eell  ccoonnttrraattoo..

��  SSuuppeerrvviissaarr  qquuee  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa  rreeaalliiccee  llaa  eejjeeccuucciióónn,,  eell
sseegguuiimmiieennttoo  yy  ccoonnttrrooll  ddee  llooss  ppllaanneess  ddee  mmaanneejjoo  aammbbiieennttaall,,
rreellaacciioonnaaddooss  ccoonn  llaa  eejjeeccuucciióónn  ddee  llaass  oobbrraass..

��  SSuuppeerrvviissaarr  qquuee  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa  eexxiijjaa  aall  ccoonnttrraattiissttaa,,  eell
ccuummpplliimmiieennttoo  ddee  llaass  eessppeecciiffiiccaacciioonneess  ttééccnniiccaass  ggeenneerraalleess  yy
ppaarrttiiccuullaarreess  ddeell  pprrooyyeeccttoo..

TTAARREEAASS  EESSPPEECCIIFFIICCAASS  DDEE  LLOOSS  SSUUPPEERRVVIISSOORREESS  DDEE  CCOONNTTRRAATTOOSS

AAssppeeccttooss  AAddmmiinniissttrraattiivvooss  RReessppeeccttoo  aa  llaa  EEjjeeccuucciióónn  ddee  OObbrraass

AA  ccoonnttiinnuuaacciióónn  ssee  pprreesseennttaann  uunnaa  ddiissccrriimmiinnaacciióónn  ggeenneerraall  ddee  llaass
aaccttiivviiddaaddeess  aa  ddeessaarrrroollllaarr  ppoorr  ppaarrttee  ddee  llooss  ssuuppeerrvviissoorreess  ttaannttoo  ppaarraa  llooss
ccoonnttrraattooss  ddee  IInntteerrvveennttoorrííaa  ccoommoo  ppaarraa  llooss  ccoonnttrraattooss  ddee  oobbrraa,,
eenntteennddiieennddoo  eenn  ttooddoo  ccaassoo  qquuee  eenn  llooss  ccoonnttrraattooss  ddee  oobbrraa  eell
sseegguuiimmiieennttoo  yy  ccoonnttrrooll  ddee  llooss  mmiissmmooss  eessttáá  eenn  ccaabbeezzaa  ddee  llooss
iinntteerrvveennttoorreess..

EENN  CCOONNTTRRAATTOOSS  DDEE  IINNTTEERRVVEENNTTOORRIIAA  EENN  CCOONNTTRRAATTOOSS  DDEE  OOBBRRAA

��  VViiggiillaarr  qquuee  eell  iinntteerrvveennttoorr  pprreesseennttee  eell  rreeccuurrssoo  hhuummaannoo  pprrooppuueessttoo
yy  ccuummppllaa  ccoonn  eell  ttiieemmppoo  ddee  ddeeddiiccaacciióónn  aall  ccoonnttrraattoo,,  aassíí

��  ccoommoo  aapprroobbaarr  oo  rreecchhaazzaarr  llooss  ccaammbbiiooss  eenn  eessttee  rreeccuurrssoo..

��  VVeerriiffiiccaarr  qquuee  eell  iinntteerrvveennttoorr  ccuummppllaa  ccoonn  llooss  pprroocceessooss  ddee
ssuuppeerrvviissiióónn  ddeell  rreeccuurrssoo  hhuummaannoo  pprrooppuueessttoo  ppoorr  eell  ccoonnttrraattiissttaa
ddee  oobbrraa  yy  ssuu  ttiieemmppoo  ddee  ddeeddiiccaacciióónn  aall  pprrooyyeeccttoo..

��  SSuuppeerrvviissaarr  qquuee  eell  ccoonnttrraattoo  ddee  IInntteerrvveennttoorrííaa  iinniicciiee  ccoonn
aanntteellaacciióónn  oo  ppoorr  lloo  mmeennooss  ssiimmuullttáánneeaammeennttee  aall  ccoonnttrraattoo  ddee
oobbrraa..

��  SSuuppeerrvviissaarr  qquuee  eell  ccoonnttrraattoo  ddee  oobbrraa  ssóólloo  ssee  iinniicciiee  hhaassttaa  ttaannttoo
hhaayyaa  iinniicciiaaddoo  eell  ccoonnttrraattoo  ddee  IInntteerrvveennttoorrííaa  ccoorrrreessppoonnddiieennttee..

��  EEnnttrreeggaarr  yy//oo  vveerriiffiiccaarr  qquuee  eell  iinntteerrvveennttoorr  ccuueennttee  ccoonn  llaa
iinnffoorrmmaacciióónn  nneecceessaarriiaa  ppaarraa  eell  ddeessaarrrroolllloo  ddee  llooss  ccoonnttrraattooss  ddee
IInntteerrvveennttoorrííaa  yy  ddee  oobbrraa  ((eessttuuddiiooss,,  ddiisseeññooss,,  ppllaannooss,,  ccoonnttrraattoo,,
pplliieeggooss,,  eessppeecciiffiiccaacciioonneess  ddee  oobbrraa,,  mmaannuuaall  ddee  IInntteerrvveennttoorrííaa,,
ppllaann  ddee  mmaanneejjoo..



��  VVeerriiffiiccaarr  qquuee  eell  iinntteerrvveennttoorr  eennttrreegguuee  aall  ccoonnttrraattiissttaa  ttooddaa  llaa
iinnffoorrmmaacciióónn  nneecceessaarriiaa  ppaarraa  llaa  eejjeeccuucciióónn  ddee  llaa  oobbrraa  ((eessttuuddiiooss,,
ddiisseeññooss,,  ppllaannooss,,  ccoonnttrraattooss,,  pplliieeggooss,,  eessppeecciiffiiccaacciioonneess  ddee  oobbrraa,,
mmaannuuaall  ddee  IInntteerrvveennttoorrííaa  yy  ddeemmááss  ddooccuummeennttooss  rreellaacciioonnaaddooss
ccoonn  llaa  eemmpprreessaa..

��  RReevviissaarr  yy  ssuussccrriibbiirr  ttooddaass  llaass  aaccttaass  ccoorrrreessppoonnddiieenntteess  aall
ddeessaarrrroolllloo  ddeell  ccoonnttrraattoo  ddee  IInntteerrvveennttoorrííaa..

��  RReevviissaarr  yy  ssuussccrriibbiirr  ttooddaass  llaass  aaccttaass  ccoorrrreessppoonnddiieenntteess  aall
ddeessaarrrroolllloo  ddeell  ccoonnttrraattoo  ddee  oobbrraa,,  pprreevviiaammeennttee  eellaabboorraaddaass
ffiirrmmaaddaass  ppoorr  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa  ccoonn  ssuuss  ddeebbiiddooss  ssooppoorrtteess  yy
ssuusstteennttooss..

��  SSoolliicciittaarr  aall  iinntteerrvveennttoorr  llooss  ccaammbbiiooss  rreellaacciioonnaaddooss  ccoonn  eell
ppeerrssoonnaall  ddee  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa..

��  VVeerriiffiiccaarr  qquuee  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa  ddee  ccuummpplliimmiieennttoo  aa  llooss  pplliieeggooss  ddee
ccoonnddiicciioonneess  ccoonn  rreessppeeccttoo  aa  llooss  ccaammbbiiooss    rreellaacciioonnaaddooss  ccoonn  eell
ppeerrssoonnaall  ddeell  ccoonnttrraattiissttaa  ddee  llaa  oobbrraa..

��  RReevviissaarr  yy  ffiirrmmaarr  llaass  aauuttoorriizzaacciioonneess  ddee  ppaaggoo  aa  qquuee  ttiieennee
ddeerreecchhoo  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa  aassíí  ccoommoo  ttrraammiittaarr  llaa  ffiirrmmaa  ddeell  JJeeffee  ddeell
DDeeppaarrttaammeennttoo  ccoorrrreessppoonnddiieennttee..

��  RReevviissaarr  yy  ffiirrmmaarr  llaass  aauuttoorriizzaacciioonneess  ddee  ppaaggoo  aa  qquuee  ttiieennee
ddeerreecchhoo  eell  ccoonnttrraattiissttaa  aassíí  ccoommoo  ttrraammiittaarr  llaa  ffiirrmmaa  ddeell  JJeeffee  ddeell
DDeeppaarrttaammeennttoo  ccoorrrreessppoonnddiieennttee..

��  VVeerriiffiiccaarr  qquuee  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa  ccoonnttrroollee  aaddeeccuuaaddaammeennttee  llaa
iinnvveerrssiióónn  yy  eell  mmaanneejjoo  ddeell  aannttiicciippoo  qquuee  ssee  ppaaggaa  aall  ccoonnttrraattiissttaa,,
ccoonnffoorrmmee  aa  lloo  eessttaabblleecciiddoo  eenn  eell  ccoonnttrraattoo..

��  MMaanneejjaarr  ppaarraa  ccaaddaa  ccoonnttrraattoo  uunn  aarrcchhiivvoo,,  ddoonnddee  rreeppoosseenn  ttooddooss
llooss  ddooccuummeennttooss  rreellaacciioonnaaddooss  ccoonn  eell  ddeessaarrrroolllloo  ddeell  ccoonnttrraattoo..

��  RReemmiittiirr  aa  llaa  OOffiicciinnaa  JJuurrííddiiccaa  llooss  oorriiggiinnaalleess  ddee  llaass  aaccttaass  qquuee  ssee
ssuussccrriibbaann  dduurraannttee  llaa  eejjeeccuucciióónn  ddeell  ccoonnttrraattoo..

��  CCuummpplliirr  llooss  pprroocceeddiimmiieennttooss  yy  ddiilliiggeenncciiaarr  ccoorrrreeccttaammeennttee  ttooddooss
llooss  ffoorrmmaattooss  eessttaabblleecciiddooss  ppaarraa  llaa  eejjeeccuucciióónn  ddee  llooss  ccoonnttrraattooss
eessttaabblleecciiddooss  eenn  eell  mmaannuuaall  ddee  IInntteerrvveennttoorrííaa..

��  CCoollaabboorraarr  ee  iinnddiiccaarr  aall  ccoonnttrraattiissttaa,,  ssoobbrree  llooss  pprroocceeddiimmiieennttooss
iinntteerrnnooss  oo  eexxtteerrnnooss  ddee  oorrddeenn  aaddmmiinniissttrraattiivvoo,,  lleeggaall  yy
ffiinnaanncciieerrooss  eessttaabblleecciiddooss  ppoorr  llaa  eemmpprreessaa..

��  EEllaabboorraarr  llooss  iinnddiiccaaddoorreess  rreellaacciioonnaaddooss  ccoonn  eell  pprrooyyeeccttoo,,
aanneexxáánnddoollooss  aa  llaass  aaccttaass  ddee  lliiqquuiiddaacciióónn  ddeell  ccoonnttrraattoo



AASSPPEECCTTOOSS  TTÉÉCCNNIICCOOSS  RREESSPPEECCTTOO  AA  LLAA  EEJJEECCUUCCIIÓÓNN  DDEE  OOBBRRAASS
EENN  CCOONNTTRRAATTOOSS  DDEE  IINNTTEERRVVEENNTTOORRIIAA  EENN  CCOONNTTRRAATTOOSS  DDEE  OOBBRRAA

��  SSuuppeerrvviissaarr  eell  ccuummpplliimmiieennttoo  ddee  llooss  ccoommpprroommiissooss  yy  ttaarreeaass
ppaaccttaaddaass  ccoonn  eell  iinntteerrvveennttoorr..

��  SSuuppeerrvviissaarr  ppoorrqquuee  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa  eexxiijjaa  eell  ccuummpplliimmiieennttoo  ddee  llooss
ccoommpprroommiissooss  ccoonnttrraaccttuuaalleess  ttééccnniiccooss  yy  ttaarreeaass  ppaaccttaaddaass  ccoonn  eell
ccoonnttrraattiissttaa..

��  RReevviissaarr  llaa  ggeessttiióónn  ddeell  iinntteerrvveennttoorr  eenn  lloo  rreeffeerreennttee  aall  ccoonnttrrooll  qquuee
ééssttee  ddeebbee  eejjeerrcceerr  ssoobbrree  pprreecciiooss,,  ppllaazzooss,,  ccaalliiddaadd,,  ccaannttiiddaaddeess  yy
aavvaannccee  ddee  oobbrraa..

��  SSuuppeerrvviissaarr  qquuee  eell  iinntteerrvveennttoorr  eejjeerrzzaa  eell  ccoonnttrrooll  ssoobbrree  pprreecciiooss,,
ppllaazzooss,,  ccaalliiddaadd,,  ccaannttiiddaaddeess  yy  aavvaannccee  ddee  oobbrraa..

��  RReeaalliizzaarr  eell  sseegguuiimmiieennttoo  aall  ddeessaarrrroolllloo  ffiinnaanncciieerroo  ddee  llooss  ccoonnttrraattooss,,
uuttiilliizzaannddoo  ppaarraa  eelllloo  llaa  iinnffoorrmmaacciióónn  qquuee  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa  ddeebbee
ssuummiinniissttrraarrllee  eenn  ffoorrmmaa  ooppoorrttuunnaa  yy  ppeerriióóddiiccaa..

��  VVeellaarr  ppoorrqquuee  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa  rreeaalliiccee  eell  sseegguuiimmiieennttoo  aall  ddeessaarrrroolllloo
ffiinnaanncciieerroo  ddee  llooss  ccoonnttrraattooss,,  uuttiilliizzaannddoo  ppaarraa  eelllloo  llaa  iinnffoorrmmaacciióónn
qquuee  ddeebbee  ssuummiinniissttrraarr  eenn  ffoorrmmaa  ooppoorrttuunnaa  yy  ppeerriióóddiiccaa..

��  EEssttuuddiiaarr,,  rreeccoommeennddaarr  yy  pprreesseennttaarr  ppoorr  eessccrriittoo  llooss  ccaammbbiiooss
ssuussttaanncciiaalleess  qquuee  eessttiimmee  nneecceessaarriiooss  ppaarraa  llooggrraarr  llooss  oobbjjeettiivvooss  ddee  llaa
IInntteerrvveennttoorrííaa..

��  EEssttuuddiiaarr,,  rreeccoommeennddaarr  yy  pprreesseennttaarr  ppoorr  eessccrriittoo  llooss  ccaammbbiiooss
ssuussttaanncciiaalleess  eenn  llooss  ccoonnttrraattooss  qquuee  ssee  eessttiimmeenn  nneecceessaarriiooss  ppaarraa
llooggrraarr  llooss  oobbjjeettiivvooss  ccoonnttrraaccttuuaalleess,,  pprreevviiaa  ssoolliicciittuudd  ddeebbiiddaammeennttee
jjuussttiiffiiccaaddaa  ddee  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa..

��  VVeerriiffiiccaarr  qquuee  llooss  pprreecciiooss  ddee  íítteemmss  nnoo  pprreevviissttooss  pprreesseennttaaddooss  ppoorr  llaa
IInntteerrvveennttoorrííaa,,  ssee  eennccuueennttrreenn  ddeennttrroo  ddee  llooss  mmáárrggeenneess  ddee  pprreecciiooss
ddeell  mmeerrccaaddoo  yy  qquuee  llaa  oobbrraa  aassíí  lloo  rreeqquuiieerraa,,  ccoonn  eell  ffiinn  ddee
rreeccoommeennddaarr  ssuu  aapprroobbaacciióónn  oo  nneeggaacciióónn..

��  RReevviissaarr  llaass  rreeccoommeennddaacciioonneess  eeffeeccttuuaaddaass  ppoorr  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa
rreessppeeccttoo  ddee  pprreecciiooss  uunniittaarriiooss,,  oobbrraass  aaddiicciioonnaalleess  yy  eenn  ggeenneerraall
aaqquueellllooss  aassppeeccttooss  qquuee  ggeenneerreenn  mmaayyoorr  vvaalloorr  eenn  llooss  ccoonnttrraattooss  yy
ccoonncceeppttuuaarr  ssoobbrree  llooss  mmiissmmooss,,  ccoonn  eell  ffiinn  ddee  ddeecciiddiirr  ssoobbrree  ssuu
aapprroobbaacciióónn  oo  nneeggaacciióónn..



��  AAsseegguurraarr  qquuee  ssee  ccuummppllaa  eell  ccrroonnooggrraammaa  ddee  llaass  rreeuunniioonneess
pprrooggrraammaaddaass  ppoorr  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa..

��  EEssttuuddiiaarr,,  ccoonncceeppttuuaarr  yy  ttrraammiittaarr  llaass  ssoolliicciittuuddeess  ddee  ssaanncciioonneess  oo
mmuullttaass  aapplliiccaabblleess  aall  iinntteerrvveennttoorr  aannttee  llaa  OOffiicciinnaa  AAsseessoorraa  JJuurrííddiiccaa..

��  TTrraammiittaarr  aannttee  llaa  OOffiicciinnaa  AAsseessoorraa  JJuurrííddiiccaa  llaass  ssoolliicciittuuddeess  ddeell
iinntteerrvveennttoorr  rreessppeeccttoo  ddee  ssaanncciioonneess  oo  mmuullttaass  aapplliiccaabblleess  aall
ccoonnttrraattiissttaa..

��  CCoonncceeppttuuaarr  ssoobbrree  llaa  ccaalliiddaadd  ddee  llooss  iinnffoorrmmeess  pprroodduucciiddooss  ddeennttrroo
ddeell  ccoonnttrraattoo  ddee  IInntteerrvveennttoorrííaa,,  eeffeeccttuuaannddoo  llaass  oobbsseerrvvaacciioonneess
ppeerrttiinneenntteess..

��  AAtteennddeerr  yy  ddaarr  rreessppuueessttaa  ooppoorrttuunnaa  aa  llooss  rreeqquueerriimmiieennttooss  ddee  llaa
ccoommuunniiddaadd  ddoonnddee  ssee  rreeaalliizzaa  llaa  oobbrraa,,  ddeennttrroo  ddee  llooss  ttéérrmmiinnooss
lleeggaalleess..

��  VVeerriiffiiccaarr  qquuee  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa  ssuussccrriibbaa  ccoonnjjuunnttaammeennttee  ccoonn  eell
ccoonnssttrruuccttoorr  llaass  aaccttaass  ccoorrrreessppoonnddiieenntteess  aall  ddeessaarrrroolllloo  ddeell  ccoonnttrraattoo,,
rreevviissaarr  llooss  iinnffoorrmmeess  yy  ddooccuummeennttooss  pprreesseennttaaddooss..

��  CCoonnoocceerr  llaa  oorrggaanniizzaacciióónn  yy  aapplliiccaarr  llooss  pprroocceeddiimmiieennttooss  iinntteerrnnooss  ddee
llaa  eemmpprreessaa,,  rreeffeerreenntteess  aall  mmaanneejjoo  ddee  llooss  ccoonnttrraattooss,,  ccoonnvveenniiooss  oo
ccoonncceerrttaacciioonneess  sseeggúúnn  eell  ccaassoo..

��  CCoollaabboorraarrllee  aall  iinntteerrvveennttoorr  ccoonn  eell  ttrráámmiittee  yy  sseegguuiimmiieennttoo  ddee  ttooddaass
llaass  ccoonnssuullttaass  qquuee  eelleevvee  eenn  ddeessaarrrroolllloo  ddeell  ccoonnttrraattoo,,  ccoonnvveenniioo  oo
ccoonncceerrttaacciióónn..

��  PPaarrttiicciippaarr  eenn  llaass  rreeuunniioonneess  ddee  ttrraabbaajjoo,,  ddoonnddee  yy  ccuuaannddoo  sseeaa
rreeqquueerriiddoo..

��  RReessppoonnddeerr  ooppoorrttuunnaammeennttee  eenn  llooss  ttéérrmmiinnooss  ddee  lleeyy  llaass
ccoommuunniiccaacciioonneess  rreellaacciioonnaaddaass  ccoonn  eell  ddeessaarrrroolllloo  ddee  llooss  ccoonnttrraattooss,,
ccoonnvveenniiooss  oo  ccoonncceerrttaacciioonneess..

��  RReevviissaarr  yy  aapprroobbaarr  llooss  iinnffoorrmmeess,,  ppllaannooss  rrééccoorrdd  yy  ddeemmááss
ddooccuummeennttooss    ..

AARRTTIICCUULLOO  CCUUAADDRRAAGGEESSIIMMOO  NNOOVVEENNOO::  RREEUUNNIIÓÓNN  SSUUPPEERRVVIISSOORR
DDEELL  PPRROOYYEECCTTOO

EEll  ssuuppeerrvviissoorr  ddeell  ccoonnttrraattoo  ddeebbee  oorrggaanniizzaarr  yy  lllleevvaarr  aa  ccaabboo  uunnaa
rreeuunniióónn  ccoonn  llaa  IInntteerrvveennttoorrííaa  yy  ddeemmááss  ffuunncciioonnaarriiooss  qquuee  ccoonnssiiddeerree
nneecceessaarriioo..  EEll  IInntteerrvveennttoorr  ccoonnttaarráá  ccoonn  llooss  ssiigguuiieenntteess  ddooccuummeennttooss::



��  PPrrooppuueessttaa  ggaannaaddoorraa  yy  ccuuaaddrroo  ddee  eevvaalluuaacciioonneess,,  aaddeennddooss,,
aaccllaarraacciioonneess..

��  RReessoolluucciióónn  ddee  aaddjjuuddiiccaacciióónn

��  CCoonnttrraattoo  ddee  IInntteerrvveennttoorrííaaVV  ccuuaannddoo  llaa  oobbrraa  lloo  rreeqquuiieerraa,,
eessppeecciiffiiccaacciioonneess  ggeenneerraalleess  ddee  ccoonnssttrruucccciióónn  ddee  ccaarrrreetteerraass

��  MMaannuuaall  ddee  iinntteerrvveennttoorrííaa  yy  ddeemmááss  ddooccuummeennttooss  qquuee  llee  ppeerrmmiittaann
aall  iinntteerrvveennttoorr  ccoonnoocceerr  llooss  rreeqquueerriimmiieennttooss  qquuee  llee  ssoonn  eexxiiggiiddooss
ppoorr  llaa  eemmpprreessaa  yy  llaa  nnoorrmmaattiivviiddaadd  vviiggeennttee  aapplliiccaabbllee  aall  ccoonnttrraattoo  aa
mmaanneejjaarr..

ARTICULO QUINCUAGESIMO: DEROGATORIA Y VIGENCIA. El
presente Acuerdo deroga los Acuerdos 159 del 29 de abril de 2004,
así como las demás normas que le sean contrarias, y rige a partir de
la fecha de su aprobación por parte de la Junta Directiva.

 COPIESE PUBLIQUESE Y CUMPLASE,

Aprobado en la reunión de Junta Directiva No. 161 del 11 de
Noviembre de dos mil cinco (2005).

MARIA LUISA MORELLI ANDRADE    LUIS ENRIQUE JIMENEZ BETANCOURT

    Presidente Junta Directiva.                  Secretario General.


